
 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 

АДМИНИСТРАЦИИ РАКИТЯНСКОГО РАЙОНА 

БЕЛГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ 
Ракитное 

 

«23» декабря 2022 г.                                                                                       № 196  
 

 

 
Об утверждении временного порядка 

предоставления массовой социально  

значимой услуги «Приём заявлений и выдача документов 

о согласовании схем расположения земельного участка на 

кадастровом плане или на кадастровой карте» 

 

 

 

 

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об 

организации предоставления государственных и муниципальных услуг», 

постановлением Правительства Российской Федерации от 24 марта 2022 года № 454 

«Об особенностях организации предоставления государственных услуг, а также 

разработки и принятия административных регламентов предоставления 

государственных услуг в 2022 году», администрация Ракитянского района                         

п о с т а н о в л я е т: 

1. Утвердить временный порядок предоставления массовой социально 

значимой услуги ««Приём заявлений и выдача документов о согласовании схем 

расположения земельного участка на кадастровом плане или на кадастровой карте» 

(прилагается). 

 2. Опубликовать настоящее постановление в межрайонной газете «Наша 

жизнь» и разместить на официальном сайте органов местного самоуправления 

муниципального района «Ракитянский район» Белгородской области. 

 3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального 

опубликования.  

 4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого 

заместителя главы администрации района по строительству, транспорту и ЖКХ 

Кутоманова В.В. 

 

 

 

Глава администрации 

Ракитянского района                                                                                  А.В. Климов 
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                                                                                                   Приложение  

                                                                                           Утвержден 

постановлением администрации  

                                                                                      Ракитянского района 

                                                                                    от «23» декабря 2022 г. 

                                                                                       № 196 

 

Временный порядок 

предоставления массовой социально значимой услуги «Приём заявлений и 

выдача документов о согласовании схем расположения земельного участка на 

кадастровом плане или на кадастровой карте» 

 
I. Общие положения 

 

 1.1. Предмет регулирования временного порядка  

1.1.1. Настоящий временный порядок регулирует отношения, возникающие 

между заявителем и администрацией  Ракитянского района через уполномоченный 

орган – управление муниципальной собственности и земельных ресурсов 

администрации района (далее – Управление) 

при предоставлении муниципальной услуги муниципальной  услуги   «Приём 

заявлений и выдача документов о согласовании схем расположения земельного 

участка на кадастровом плане или на кадастровой карте» (далее – Услуга). 

1.1.2. Полномочия по предоставлению Услуги осуществляются 

администрацией  Ракитянского района через уполномоченный орган – управление 

муниципальной собственности и земельных ресурсов администрации района (далее – 

Управление). 

1.2. Круг заявителей 

1.2.1. В качестве заявителей могут выступать граждане Российской Федерации, 

иностранные граждане  и лица без гражданства, а также - юридические лица и 

муниципальные унитарные предприятия, муниципальные учреждения, при наличии 

согласия в письменной форме, органа местного самоуправления, в ведении которого 

находятся эти предприятие, учреждение, организация. (далее – заявитель). 

1.2.2. Интересы заявителей, указанных в пункте 1.2.1 раздела I настоящего 

временного порядка, могут представлять лица, обладающие соответствующими 

полномочиями (далее – представитель). 

1.3. Способы информирования 

заявителей о порядке предоставления Услуги 

 

1.3.1. Информирование заявителей о порядке предоставления Услуги 

осуществляется посредством их консультирования в местах предоставления Услуги и 

размещения информации на информационном стенде в местах предоставления 

Услуги, на официальном сайте https://rakitnoe- r31.gosweb.gosuslugi. ru в федеральной      

государственной   информационной– ЕПГУ), в региональной информационной 

системе «Реестр государственных и муниципальных услуг (функций) Белгородской 

области» (далее – РПГУ). 

 

II. Требования к предоставлению Услуги 

garantf1://10064072.48/
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2.1.  Результат предоставления Услуги 

 

2.1.1. Результатами предоставления Услуги являются:  

- согласование схемы расположения земельного участка на кадастровом плане 

(карте) соответствующей территории; 

- отказ в согласовании схемы расположения земельного участка на кадастровом 

плане (карте) соответствующей территории. 

2.1.2. Решение о предоставлении Услуги оформляется по форме согласно 

приложению № 1 к настоящему временному порядку. 

2.1.3. Решение об отказе в предоставлении Услуги оформляется по форме, 

согласно приложению № 2 к настоящему временному порядку. 

2.1.4. Результат оказания услуги можно получить следующими способами: 

При обращении в администрацию Ракитянского района - через 

уполномоченный орган – управление муниципальной собственности и земельных 

ресурсов администрации района. 

 

2.2. Срок предоставления Услуги 

 

2.2.1. Максимальный срок предоставления Услуги со дня регистрации запроса 

и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги: 

а) в органе, предоставляющем Услугу, в том числе в случае если запрос 

и документы и (или) информация, необходимые для предоставления Услуги, поданы 

заявителем посредством почтового отправления в орган, предоставляющий Услугу, 

составляет 9 дней; 

б) на ЕПГУ, официальном сайте органа, предоставляющего Услугу, – 9 дней; 

в) на РПГУ – 9  дней. 

2.2.2. В общий срок предоставления Услуги не включается срок, на который 

приостанавливается предоставление Услуги. 

 

2.3. Правовые основания предоставления Услуги 

 

2.3.1. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление 

Услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования), 

информация о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений 

и действий (бездействия) органа, предоставляющего Услугу, а также его 

должностных лиц подлежит обязательному размещению: на официальных сайтах 

уполномоченных органов, на РПГУ и ЕПГУ, в федеральной государственной 

информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных 

услуг (функций) (далее – ФРГУ, федеральный реестр). 

2.3.2. Орган, предоставляющий Услугу, обеспечивает размещение                                         

и актуализацию перечня нормативных правовых актов, регулирующих 

предоставление Услуги, информации о порядке досудебного (внесудебного) 

обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего Услугу, а 

также его должностных лиц на официальных сайтах уполномоченных органов, 

на РПГУ и ЕПГУ, в ФРГУ. 

 

2.4. Исчерпывающий перечень документов,  
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необходимых для предоставления Услуги 

 

2.4.1. Для получения Услуги Заявитель представляет в орган, предоставляющий 

Услугу: 

а) заявление о предоставлении Услуги по форме согласно приложению № 3 к 

настоящему временному порядку; 

б) документ, удостоверяющий личность заявителя; 

в) проект схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или 

кадастровой карте территории. 

Заявление о предоставлении Услуги подаётся по выбору заявителя 

следующими способами: лично, через законного (уполномоченного) представителя, 

почтой. 

2.4.2. Документы, необходимые для предоставления Услуги, которые подлежат 

представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия:  

-выписка из ЕГРН о правах на земельный участок (земельные участки), из 

которого (которых) образуется земельный участок, или уведомление об отсутствии в 

ЕГРН запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный 

земельный участок (земельные участки); 

-выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об объекте незавершенного 

строительства, расположенном на испрашиваемом земельном участке); 

-выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (о помещении в здании, 

сооружении, расположенном на испрашиваемом земельном участке, в случае 

обращения собственника помещения); 

-выписка из информационной системы обеспечения градостроительной 

деятельности (правил землепользования и застройки) в отношении территориальной 

зоны, в границах которой располагается образуемый земельный участок; 

-выписка из документа территориального планирования или выписка из 

документации по планировке территории, подтверждающая отнесение объекта к 

объектам регионального или местного значения (не требуется в случае размещения 

объектов, предназначенных для обеспечения электро-, тепло-, газо- и водоснабжения, 

водоотведения, связи, нефтепроводов, не относящихся к объектам регионального или 

местного значения); 

-утвержденный проект планировки территории, в границах которой 

располагается образуемый земельный участок, или письменное сообщение о его 

отсутствии; 

-утвержденный проект межевания территории, в границах которой 

располагается образуемый земельный участок, или письменное сообщение о его 

отсутствии; 

-договор о комплексном освоении территории; 

-проект организации и застройки территории некоммерческого объединения (в 

случае отсутствия утвержденного проекта межевания территории); 

-схема расположения земельного участка или земельных участков на 

кадастровом плане территории, подготовленная с учетом утвержденных документов 

территориального планирования, правил землепользования и застройки, проекта 

планировки территории, землеустроительной документации, положения об особо 

охраняемой природной территории, наличия зон с особыми условиями использования 

территории, земельных участков общего пользования, территорий общего 

пользования, красных линий, местоположения границ земельных участков, 

https://www.gosuslugi.ru/
https://www.gosuslugi.ru/
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местоположения зданий, сооружений (в том числе, размещение которых 

предусмотрено государственными программами Российской Федерации, 

государственными программами субъекта Российской Федерации, адресными 

инвестиционными программами), объектов незавершенного строительства; 

-выписка из Единого государственного реестра юридических лиц о 

юридическом лице, являющемся заявителем либо о некоммерческой организации, 

членом которой является гражданин; 

-выписка из ЕГРИП об индивидуальном предпринимателе, являющемся 

заявителем.  

2.4.3. Заявитель вправе представить по собственной инициативе документы, 

указанные в пункте 2.4.2 настоящего раздела временного порядка. 

2.4.4. Требования к предоставлению документов, необходимых для оказания 

Услуги: 

– текст заявления должен быть написан на русском языке синими  

или чёрными чернилами, фамилия, имя и отчество заявителя должны быть написаны 

полностью, все обязательные реквизиты в заявлении должны быть заполнены; 

– не допускается использование сокращений и аббревиатур, 

а также подчисток, приписок, зачёркнутых слов и иных неоговорённых исправлений, 

не заверенных подписью заявителя; 

– текст заявления может быть оформлен машинописным способом). 

 

2.5. Исчерпывающий перечень оснований для отказа 

в приёме документов, необходимых для предоставления Услуги 

 

2.5.1. Основания для отказа в приёме документов, необходимых 

для предоставления Услуги, отсутствуют. 

 

2.6. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 

предоставления Услуги или отказа в предоставлении Услуги 

 

  2.6.1.   Основания для приостановления предоставления Услуги отсутствуют. 

2.6.2. Основаниями для отказа в предоставлении Услуги являются:  

1) С заявлением обратилось неправомочное лицо. 

2) Несоответствие заявления и приложенных к нему документов или части 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требованиям 

настоящего административного регламента. 

3) Схема расположения земельного участка, приложенная к заявлению, не 

может быть утверждена по основаниям, указанным в «пункте 16 статьи 11.10» 

Земельного кодекса РФ. 

4) Земельный участок, который предстоит образовать, не может быть 

предоставлен заявителю по основаниям, указанным в «подпунктах 1» - «13», «14.1» - 

«19», «22» и «23 статьи 39.16» Земельного кодекса РФ. 

5) Земельный участок, границы которого подлежат уточнению в соответствии с 

Федеральным законом «О кадастровой деятельности», не может быть предоставлен 

заявителю по основаниям, указанным в «подпунктах 1» - «23 статьи 39.16» 

Земельного кодекса РФ. 
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6) Несоответствие схемы расположения земельного участка ее форме, формату 

или требованиям к ее подготовке, которые установлены в соответствии с пунктом 12 

статьи 11.10 Земельного кодекса РФ. 

7) Полное или частичное совпадение местоположения земельного участка, 

образование которого предусмотрено схемой его расположения, с местоположением 

земельного участка, образуемого в соответствии с ранее принятым решением об 

утверждении схемы расположения земельного участка, срок действия которого не 

истек. 

8) Разработка схемы расположения земельного участка с нарушением 

предусмотренных статьей 11.9 Земельного кодекса РФ требований к образуемым 

земельным участкам. 

9) Несоответствие схемы расположения земельного участка утвержденному 

проекту планировки территории, землеустроительной документации, положению об 

особо охраняемой природной территории. 

10) Расположение земельного участка, образование которого предусмотрено 

схемой расположения земельного участка, в границах территории, для которой 

утвержден проект межевания территории. 

11) Наличие оснований, предусмотренных подпунктами 5 - 9, 13 - 19 пункта 8 

статьи 39.11 Земельного кодекса РФ (при подаче заявления о предоставлении услуги 

в соответствии со статьей 39.11 Земельного кодекса РФ).  

2.6.3. Перечень оснований для отказа в предоставлении Услуги, установленный 

пунктом 2.6.2 настоящего временного порядка, является исчерпывающим. 

2.6.4. Решение об отказе в предоставлении Услуги подписывается 

уполномоченным должностным лицом (работником) и выдаётся (направляется) 

заявителю с указанием причин отказа не позднее 1 дня. 

  2.6.5. Решение об отказе в предоставлении Услуги по запросу, поданному 

в электронной форме с использованием ЕПГУ/РПГУ, с указанием причин отказа 

подписывается уполномоченным должностным лицом (работником) 

с использованием электронной подписи и направляется в личный кабинет заявителя 

на ЕПГУ/РПГУ не позднее 1 дня с момента (при исчислении срока направления 

такого решения в рабочих днях – с даты) принятия решения об отказе 

в предоставлении Услуги.  

 

2.7. Размер платы, взимаемой с заявителя 

при предоставлении Услуги, и способы её взимания 

 

2.7.1.Предоставление Услуги осуществляется бесплатно. 

 

2.8. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса 

о предоставлении Услуги и при получении результата предоставления Услуги 

 

2.8.1. Срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении Услуги 

и при получении результата предоставления Услуги не должен превышать 15 минут. 

 

2.9. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении Услуги 
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2.9.1. При личном обращении заявителя в Управление с запросом о 

предоставлении Услуги должностным лицом, ответственным за приём документов, 

проводится: 

‒ проверка документов, указанных в пунктах 2.4.1 – 2.4.2 временного порядка, 

время проведения которой составляет 20 минут; 

‒ регистрация запроса в Управлении, время проведения которой составляет 1 

день. 

2.9.2. Регистрация запроса, направленного заявителем по почте, осуществляется 

в день его поступления в Управление. В случае поступления запроса в Управление в 

выходной или праздничный день регистрация запроса осуществляется в первый 

следующий за ним рабочий день. 

 

2.10. Иные требования к предоставлению Услуги 

 

2.10.1. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления Услуги, 

отсутствуют. 

        2.10.2. Заявителям обеспечивается возможность подачи заявления 

и прилагаемых документов в форме электронных документов посредством 

ЕПГУ/РПГУ. В этом случае заявитель или его представитель авторизуется 

на ЕПГУ/РПГУ посредством подтверждённой учётной записи в ЕСИА, заполняет 

заявление о предоставлении Услуги с использованием интерактивной формы 

в электронном виде. Заполненное заявление о предоставлении Услуги отправляется 

заявителем вместе с прикреплёнными электронными образами документов, 

необходимыми для предоставления Услуги, в орган, предоставляющий Услугу.  

При подаче заявления посредством ЕПГУ/РПГУ заявление о предоставлении Услуги 

считается подписанным простой электронной подписью заявителя, представителя, 

уполномоченного на подписание заявления. Результаты предоставления Услуги, 

указанные в пункте 2.1.1. настоящего временного порядка, направляются заявителю, 

представителю в личный кабинет на ЕПГУ/РПГУ в форме электронного документа, 

подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью 

уполномоченного должностного лица органа, предоставляющего Услугу, в случае 

направления заявления посредством ЕПГУ/РПГУ.  

 

III. Порядок предоставления Услуги 
 

Предоставление Услуги включает в себя последовательность следующих 

административных процедур: 

1) приём (получение) и регистрация запроса и иных документов, необходимых 

для предоставления Услуги; 

2) межведомственное информационное взаимодействие; 

3) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги; 

4) предоставление результата Услуги. 

 

3.1. Приём запроса и документов 

и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги 

 

3.1.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является 

поступление от заявителя запроса и иных документов, необходимых 

consultantplus://offline/ref=8069EE065200F27F6E6C52665A98AB0D062FD9EEEA78366BD83619D432F3CDEC0BBC40F62A4D214DT4i8O
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для предоставления Услуги. 

В случае подачи запроса в электронной форме с использованием ЕПГУ/РПГУ 

основанием начала выполнения административной процедуры является то, что 

специалист Управления направляет на Единый портал государственных и 

муниципальных услуг (функций) посредством технических средств связи 

уведомление о завершении исполнения административной процедуры по регистрации 

заявления и прилагаемых к нему документов с указанием результата осуществления 

данной административной процедур. 

3.1.2. Для получения Услуги заявитель представляет в орган, предоставляющий 

Услугу, заявление, а также документы, необходимые 

для оказания Услуги.  

При наличии полного перечня документов и их соответствия установленным 

требованиям должностное лицо органа, предоставляющего Услугу, принимает пакет 

документов и формирует дело заявителя. 

В случае выявления оснований для отказа в приёме документов, необходимых 

для предоставления Услуги, указанных в пункте 2.5.1 подраздела 2.5 раздела II 

временного порядка, должностное лицо органа, предоставляющего Услугу, 

оформляет по требованию заявителя решение об отказе в приёме документов 

с разъяснением права повторного обращения. 

3.1.3. Приём заявления и документов, необходимых для предоставления 

Услуги, по выбору заявителя независимо от его места жительства или места 

пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо 

места нахождения (для юридических лиц) возможен. 

3.1.4. Приём заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги 

по предварительной записи не осуществляется. 

3.1.5. Срок регистрации запроса и документов, необходимых 

для предоставления Услуги, в органе, предоставляющем Услугу составляет 1 день. 

 
3.2. Межведомственное информационное взаимодействие  

 

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является: 

‒ непредставление заявителем документов (сведений), указанных в пункте 2.4.2 

подраздела 2.4 раздела II настоящего временного порядка, которые 

он в соответствии с требованиями Закона № 210-ФЗ вправе представлять 

по собственной инициативе. 

3.2.2. Межведомственное информационное взаимодействие осуществляется на 

бумажном носителе при невозможности осуществления межведомственного запроса в 

электронной форме. 

Межведомственное информационное взаимодействие осуществляется 

с Управлением Росреестра по Белгородской области, Межрайонной налоговой 

инспекцией. 

3.2.3. Межведомственный запрос формируется и направляется ответственным 

специалистом Управления. 

3.2.4. Межведомственный запрос о представлении необходимых сведений 

на бумажном носителе должен содержать следующие сведения: выписка из ЕГРН, 

выписка из ЕГРЮЛ). 

3.2.5. Срок направления межведомственного запроса составляет не более 

одного рабочего дня со дня регистрации запроса о предоставлении Услуги. 

consultantplus://offline/ref=6545FECC457D4F8D4062DA31256185ADD8D13ECEA75F410CB721F40F52AB365378D9F6A3BFF082B57CC26F99958CF11FD4AA8CB8E2831A3FD02687hFBAN
consultantplus://offline/ref=521E78BADC502103F61942CE39284A61A5E7403F98C18227F4ADA3301697F29F60067ADAAD6F1B9EC1AF58w4nAQ
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3.2.6. Срок направления ответа на межведомственный запроса представлении 

сведений (документов) или уведомления об отсутствии запрошенной информации для 

предоставления Услуги с использованием межведомственного информационного 

взаимодействия не может превышать 2 (двух) рабочих дней со дня поступления 

межведомственного запроса в органы (организации). 

 

3.3. Приостановление предоставления Услуги 

 

3.3.1 .   Основания для приостановления предоставления муниципальной  услуги 

предусмотрены в случае, если на момент поступления заявления об утверждении 

схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом 

плане территории на рассмотрении в Управлении находится представленная ранее 

другим лицом схема расположения земельного участка и местоположение земельных 

участков, образование которых предусмотрено этими схемами, частично или 

полностью совпадает, Управление принимает решение о приостановлении 

рассмотрения поданного позднее заявления об утверждении схемы расположения 

земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории и 

направляет такое решение заявителю. 

Рассмотрение поданного позднее заявления об утверждении схемы 

расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане 

территории приостанавливается до момента принятия решения по ранее поданному 

заявлению об  утверждении схемы расположения земельного участка или земельных 

участков на кадастровом плане территории. 

. 

3.4. Принятие решения  

о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги 

 

3.4.1.  Основанием начала выполнения административной процедуры является 

получение должностным лицом (работником), уполномоченным  

на выполнение административной процедуры, документов, необходимых 

для оказания Услуги. 

3.4.2.  Решение о предоставлении Услуги принимается при одновременном 

соблюдении следующих критериев: 

– соответствие заявителя условиям, предусмотренным подразделом 1.2 раздела I 

настоящего временного порядка; 

– достоверность сведений, содержащихся в представленных заявителем 

документах; 

– представление полного комплекта документов, необходимых для оказания 

Услуги; 

– отсутствие оснований для отказа в предоставлении Услуги. 

3.4.4. Основания для принятия решения об отказе в предоставлении Услуги 

предусмотрены пунктом 2.6.2 подраздела 2.6 раздела II настоящего временного 

порядка. 

3.4.5. Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

Услуги составляет 1 рабочий день.   

 

3.5. Предоставление результата Услуги 
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3.5.1. Результат оказания Услуги предоставляется заявителю в Управлении. 

3.5.2. Должностное лицо, ответственное за предоставление Услуги, выдаёт 

результат Услуги заявителю под подпись. 

3.5.3.  Предоставление результата оказания Услуги осуществляется в срок, 

не превышающий 1 рабочий день, который исчисляется со дня принятия решения о 

предоставлении Услуги. 

3.5.4.  Предоставление органом, предоставляющим Услугу, заявителю 

независимо от его места жительства (пребывания) в пределах Российской Федерации 

либо адреса в пределах места нахождения юридического лица возможно. 

 

3.6. Порядок предоставления услуги в электронной форме  

3.6.1. Формирование заявления. 

Формирование заявления осуществляется посредством заполнения электронной 

формы заявления на ЕПГУ/РПГУ без необходимости дополнительной подачи 

заявления в иной форме.  

3.6.2. При формировании заявления заявителю обеспечивается:  

а) возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, 

указанных в пунктах 2.4.1 настоящего временного порядка, необходимых 

для предоставления Услуги; 

б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы 

заявления; 

в) сохранение ранее введённых в электронную форму заявления значений 

в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок 

ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму заявления; 

г) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений 

заявителем с использованием сведений, размещённых в ЕСИА, и сведений, 

опубликованных на ЕПГУ/РПГУ, в части, касающейся сведений, отсутствующих 

в ЕСИА; 

д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы 

заявления без потери ранее введённой информации; 

е) возможность доступа заявителя на ЕПГУ/РПГУ к ранее поданным 

им заявлениям в течение не менее одного года, а также частично сформированным 

заявлениям – в течение не менее 3 месяцев. Сформированное и подписанное 

заявление и иные документы, необходимые для предоставления Услуги, 

направляются в орган, предоставляющий Услугу, посредством ЕПГУ/РПГУ.  

3.6.3. Орган, предоставляющий Услугу, обеспечивает в срок не позднее 1 

рабочего дня с момента подачи заявления на ЕПГУ/РПГУ, а в случае его поступления 

в нерабочий или праздничный день – в следующий за ним первый рабочий день: 

а) приём документов, необходимых для предоставления Услуги, и направление 

заявителю электронного сообщения о поступлении заявления; 

б) регистрацию заявления и направление заявителю уведомления 

о регистрации заявления либо об отказе в приёме документов, необходимых 

для предоставления Услуги. 

3.6.4. Электронное заявление становится доступным для должностного лица 

органа, предоставляющего Услугу, ответственного за приём и регистрацию заявления 

(далее – ответственное должностное лицо), в государственной информационной 

системе, используемой органом, предоставляющим Услугу, 
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для предоставления Услуги. Ответственное должностное лицо проверяет наличие 

электронных заявлений, поступивших с ЕПГУ/РПГУ, с периодом не реже 2 раз 

в день; рассматривает поступившие заявления и приложенные образы документов 

(документы); производит действия в соответствии с пунктом 3.6.3 настоящего 

временного порядка.  

3.6.5. Заявителю в качестве результата предоставления Услуги обеспечивается 

возможность получения документа:  

 – в форме электронного документа, подписанного усиленной 

квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица 

органа, предоставляющего услугу, направленного заявителю в личный кабинет 

на ЕПГУ/РПГУ; 

– в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного 

документа, который заявитель получает при личном обращении в орган, 

предоставляющий Услугу. 

3.6.6. Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о результате 

предоставления Услуги производится в личном кабинете на ЕПГУ/РПГУ 

при условии авторизации. Заявитель имеет возможность просматривать статус 

электронного заявления, а также информацию о дальнейших действиях в личном 

кабинете по собственной инициативе в любое время. При предоставлении Услуги 

в электронной форме заявителю направляется: 

а) уведомление о приёме и регистрации заявления и иных документов, 

необходимых для предоставления Услуги, содержащее сведения о факте приёма 

заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги, и начале 

процедуры предоставления Услуги, а также сведения о дате и времени окончания 

предоставления Услуги, либо мотивированный отказ в приёме документов, 

необходимых для предоставления Услуги; 

б ) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых 

для предоставления Услуги, содержащее сведения о принятии положительного 

решения о предоставлении Услуги и возможности получить результат 

предоставления Услуги, либо мотивированный отказ в предоставлении Услуги.  

 

 

 

Начальник управления муниципальной 

собственности и земельных ресурсов 

администрации района                                                                        Е.П. Юдина 
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Приложение №1 
                                                                                 

 

Форма решения о предоставлении муниципальной услуги 
 

 

БЛАНК 
Администрации 

 

Адрес заявителя, 
Ф.И.О. заявителя 

 

 

 

Решение о предоставлении муниципальной услуги «Приём заявлений и выдача 

документов о согласовании схем расположения земельного участка на кадастровом 

плане или на кадастровой карте» 

 

 

 Администрацией Ракитянского района в лице уполномоченного органа –

Управление муниципальной собственности и земельных ресурсов, рассмотрено 

заявление и документы, представленные  гражданином 

______________________________________________________________________ 

                                  (фамилия, имя, отчество, адрес места жительства)  

На основании  136-ФЗ от  25.10.2001 года «Земельного кодекса  Российской 

Федерации», решено предоставить услугу. 

 

 

Глава администрации 

Ракитянского района                                                                                А.В. Климов 
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Приложение №2 
                                                                                 

 

Форма решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги 
 

 

БЛАНК 
Администрации 

 

Адрес заявителя, 
Ф.И.О. заявителя 

 

 

 

Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги «Приём заявлений и 

выдача документов о согласовании схем расположения земельного участка на 

кадастровом плане или на кадастровой карте» 
 

 Администрацией Ракитянского района в лице уполномоченного органа –

Управление муниципальной собственности и земельных ресурсов, рассмотрено 

заявление и документы, представленные  гражданином 

______________________________________________________________________ 

                                  (фамилия, имя, отчество, адрес места жительства)  

На основании  136-ФЗ от  25.10.2001 года «Земельного кодекса  Российской 

Федерации», Вам отказано в предоставлении услуги по следующим основаниям: 

______________________________________________________________________. 

После устранения причин отказа Вы имеете право вновь обратиться за 

предоставлением муниципальной услуги.  

 

 

Глава администрации 

Ракитянского района                                                                                А.В. Климов 
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Приложение №3 

 

                                                                           Главе администрации Ракитянского района 

                                         от _________________________________ 
 (для юридических лиц – полное наименование, 

ОГРН, ИНН, заявление подается на фирменном 

бланке,  для физических лиц –  фамилия, имя, 

отчество,  реквизиты документа, удостоверяющего 

личность) 

                                                                                      адрес:_____________________________ 
               (адрес места нахождения юридического лица;  

                              адрес места жительства физического лица) 

         почтовый адрес_____________________ 

         адрес электронной почты____________ 

         телефон__________________________ 

 

заявление о согласовании схемы расположения земельного участка на кадастровом 

плане или кадастровой карте 

 

В соответствии со ст. 11.10, ч.7 ст.11.4 /ч.5 ст.39.11/ Земельного кодекса РФ 

прошу    Вас  согласовать  прилагаемую  схему расположения земельного участка на  

кадастровом плане или кадастровой карте в целях _______________________. 

Приложение:___________________________________________ 

               (описание всех прилагаемых документов с указанием реквизитов и количества листов) 

 

__________________                               _____________                  «__»__________20___г. 

(Ф.И.О. заявителя (представителя                      (личная подпись)                       (дата составления заявления) 

заявителя)                                                                         М.П. 

 


