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АДМИНИСТРАЦИЯ РАКИТЯНСКОГО РАЙОНА
БЕЛГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 3 апреля 2014 г. N 26

ОБ УТВЕРЖДЕНИИ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ОТДЕЛОМ
ТРАНСПОРТА И ДОРОЖНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА

	
	
	Список изменяющих документов
(в ред. постановлений администрации Ракитянского района Белгородской области
от 30.03.2017 N 33, от 29.01.2019 N 14)
	



В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", постановлением Правительства Белгородской области от 30.05.2011 N 205-пп "О порядке разработки и утверждения административных регламентов" и в целях приведения административного регламента в соответствие с действующим законодательством администрация Ракитянского района постановляет:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги "Выдача разрешений на автомобильные перевозки тяжеловесных грузов, крупногабаритных грузов по маршрутам, проходящим полностью или частично по автомобильным дорогам общего пользования местного значения в границах муниципального района "Ракитянский район" (прилагается).

2. Управлению строительства, транспорта, ЖКХ и топливно-энергетического комплекса администрации Ракитянского района (Р.М.Шульженко) в практической деятельности руководствоваться административным регламентом.

3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации района по строительству, транспорту, ЖКХ и топливно-энергетическому комплексу - начальника управления строительства, транспорта, ЖКХ и ТЭК Шульженко Р.М.

Глава администрации
Ракитянского района
В.ПЕРЦЕВ





Приложение

Утвержден
постановлением
администрации Ракитянского района
от 03.04.2014 N 26

[bookmark: P37]АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ "ВЫДАЧА РАЗРЕШЕНИЙ
НА АВТОМОБИЛЬНЫЕ ПЕРЕВОЗКИ ТЯЖЕЛОВЕСНЫХ ГРУЗОВ,
КРУПНОГАБАРИТНЫХ ГРУЗОВ ПО МАРШРУТАМ, ПРОХОДЯЩИМ
ПОЛНОСТЬЮ ИЛИ ЧАСТИЧНО ПО АВТОМОБИЛЬНЫМ ДОРОГАМ
ОБЩЕГО ПОЛЬЗОВАНИЯ МЕСТНОГО ЗНАЧЕНИЯ В ГРАНИЦАХ
МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА "РАКИТЯНСКИЙ РАЙОН"

	
	
	Список изменяющих документов
(в ред. постановлений администрации Ракитянского района Белгородской области
от 30.03.2017 N 33, от 29.01.2019 N 14)
	



1. Общие положения

1.1. Муниципальная услуга "Выдача разрешений на автомобильные перевозки тяжеловесных грузов, крупногабаритных грузов по маршрутам, проходящим полностью или частично по автомобильным дорогам общего пользования местного значения в границах муниципального района "Ракитянский район" (далее - Муниципальная услуга) осуществляется в рамках реализации полномочий муниципального района "Ракитянский район" Белгородской области по решению вопросов в отношении автомобильных дорог местного значения, проходящих в границах населенных пунктов поселений, а также осуществления иных полномочий использования автомобильных дорог и осуществления дорожной деятельности в соответствии с законом Российской Федерации.
1.2. Получателями Муниципальной услуги являются граждане РФ, физические и юридические лица, индивидуальные предприниматели.
1.3. Органом, обеспечивающим предоставление информации об оказании Муниципальной услуги, является управление строительства, транспорта, ЖКХ и топливно-энергетического комплекса администрации Ракитянского района, расположенное по адресу: 309310, Белгородская область, Ракитянский район, п. Ракитное, ул. Советская, д. 5.
График работы: понедельник - пятница: с 8-00 до 17-00 часов, перерыв с 12 до 13 часов. Выходной: суббота, воскресенье.
Информирование о порядке предоставления Муниципальной услуги также осуществляется:
- на официальном сайте органов местного самоуправления Ракитянского района www.rakitnoeadm.ru;
- на портале Единого сводного Реестра государственных и муниципальных услуг www.gosuslugi.ru;
- на портале государственных и муниципальных услуг Белгородской области www.gosuslugi31.ru;
- по письменному обращению (309310, Белгородская область, Ракитянский район, пос. Ракитное, ул. Советская, д. 5), по устному обращению (телефон: 8 (47245) 55-4-87);
1.4. Исключен. - Постановление администрации Ракитянского района Белгородской области от 30.03.2017 N 33.

2. Стандарт предоставления Муниципальной услуги

2.1. Наименование Муниципальной услуги - "Выдача разрешений на автомобильные перевозки тяжеловесных грузов, крупногабаритных грузов по маршрутам, проходящим полностью или частично по автомобильным дорогам общего пользования местного значения в границах муниципального района "Ракитянский район".
2.2. Непосредственным исполнителем Муниципальной услуги является отдел транспорта и дорожного строительства управления строительства, транспорта, ЖКХ и топливно-энергетического комплекса администрации Ракитянского района, расположенный по адресу: 309310, Белгородская область, Ракитянский район, пос. Ракитное, ул. Советская, д. 5.
Контактный телефон/факс: (8-47 245) 55-4-87. Электронный адрес: A0880075@yandex.ru
2.3. Конечным результатом предоставления Муниципальной услуги является:
- выдача специального разрешения на автомобильные перевозки тяжеловесных и крупногабаритных грузов, проходящих полностью или частично по автомобильным дорогам общего пользования местного значения в границах муниципального района "Ракитянский район";
- мотивированный отказ в оформлении разрешения.
Юридическим фактом предоставления услуги является выдача должностным лицом отдела транспорта и дорожного строительства управления строительства, транспорта, ЖКХ и топливно-энергетического комплекса администрации Ракитянского района разрешения на автомобильные перевозки по автомобильным дорогам общего пользования местного значения в границах муниципального района "Ракитянский район" и регистрация разрешения в специальном журнале.
2.4. Срок предоставления Муниципальной услуги - 3 дня.
Муниципальная услуга предоставляется в соответствии с необходимым перечнем документов и сведений заявителю лично или законно уполномоченному представителю в течение 3 дней.
2.5. Предоставление Муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
- Конституцией Российской Федерации;
- Гражданским кодексом Российской Федерации;
- Федеральным законом от 27 июля 2006 года N 149-ФЗ "Об информации, информационных технологиях и о защите информации";
- Федеральным законом от 6 октября 2003 года N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";
- Федеральным законом Российской Федерации от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";
- Федеральным законом от 2 мая 2006 года N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";
- Федеральным законом от 9 февраля 2009 года N 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления";
- Федеральным законом от 10 декабря 1995 года N 196-ФЗ "О безопасности дорожного движения";
- Федеральным законом от 08.11.2007 N 257-ФЗ "Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации";
- постановлением Правительства Белгородской области от 29 января 2010 года N 34-пп "О системе мер по развитию информационного общества и формированию электронного правительства в Белгородской области на 2010 - 2012 годы";
- Уставом муниципального района "Ракитянский район" Белгородской области.
[bookmark: P84]2.6. Перечень документов и сведений, необходимых для предоставления Муниципальной услуги:
- заявление, оформленное по установленной форме (приложение 2);
- документ, удостоверяющий личность;
- доверенность на право представлять интересы заявителя, оформленная в установленном порядке, а также документ, удостоверяющий личность в случае обращения доверенного лица;
- копия паспорта транспортного средства.
2.6.1. Информирование заявителей о порядке предоставления Муниципальной услуги осуществляется в виде:
- индивидуального информирования;
- публичного информирования.
Информирование проводится в форме:
- устного информирования;
- письменного информирования в электронной форме.
Предоставление Муниципальной услуги осуществляется лично на основании документов согласно п. 2.6.
2.6.2. В обращении в письменной форме в обязательном порядке указывается наименование муниципального учреждения, в которое направляется письменное обращение, фамилия, имя, отчество должностного лица, а также своя фамилия, имя, отчество или реквизиты юридического лица, почтовый адрес, параметры автопоезда. Форма заявления прилагается.
2.6.3. Заявление, которое подается в форме электронного документа, подписывается тем видом электронной подписи, использование которой допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг законодательством Российской Федерации. В заявлении Заявитель может указать просьбу о направлении ему информации по вопросу оказания государственной услуги в электронной форме или по почте.
Абзац исключен. - Постановление администрации Ракитянского района Белгородской области от 30.03.2017 N 33.
2.6.4. Требования к документам, необходимым в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги:
- подписанное заявление заполняется от руки или машинописным способом;
- электронные документы, подписанные электронной подписью и поданные заявителем, признаются равнозначными документам, подписанным собственноручной подписью и представленными на бумажном носителе.
(в ред. постановления администрации Ракитянского района Белгородской области от 30.03.2017 N 33)
2.7. Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, является несоблюдение заявителями требований п. 2.6.
- заявление подано лицом, не уполномоченным совершать такого рода действия;
- предоставление заявителем документов, содержащих ошибки или противоречивые сведения.
[bookmark: P106]2.8. Перечень оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги:
- несоответствие документов, прилагаемых к заявлению;
- наличие в документах предоставленных заявителем недостаточной или искаженной информации;
- отсутствие технической возможности проезда по маршруту, предлагаемому заявителем;
- технические характеристики автомобильных дорог, не позволяющих осуществлять перевозку тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов по указанному маршруту.
[bookmark: P111]2.9. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении Муниципальной услуги и при получении результата не должен превышать 15 минут.
2.11. Время регистрации запроса заявителя о предоставлении Муниципальной услуги составляет 15 минут.
2.12. Требования к местам предоставления Муниципальной услуги.
2.12.1. Здание, в котором оказывается Муниципальная услуга, должно иметь вывеску и его график работы.
2.12.2. Место ожидания получения услуги в помещении муниципального учреждения оборудуется информационным стендом, местами для сидения, а также столом для возможности оформления документов с наличием в указанных местах бумаги и ручек для записи информации.
2.12.3. Муниципальная услуга предоставляется в служебных помещениях должностных лиц, ответственных за предоставление услуги. Помещения обозначаются соответствующими табличками с указанием номера кабинета, фамилии, имени, отчества, наименования должности должностного лица.
2.12.4. Рабочее место должностного лица обеспечивается рабочим столом с приставными стульями для посетителей, телефоном, компьютерами другой оргтехникой, позволяющей своевременно и в полном объеме организовать предоставление Муниципальной услуги.
2.12.5. На информационном стенде должны быть размещены:
- полный текст административного регламента предоставления Муниципальной услуги;
- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставления Муниципальной услуги;
- блок-схема, наглядно отображающая последовательность прохождения всех административных процедур (приложение 3);
- список контролирующих организаций;
- образцы документов, необходимых для заполнения.
2.13. Оценка качества осуществляется на основе мониторинга, при котором реализуется получение информации:
- о доступности предоставляемой Муниципальной услуги;
- о качестве предоставляемой Муниципальной услуги;
- о степени удовлетворенности качеством предоставляемой услуги;
- о потребностях в Муниципальной услуге.

Показатели доступности и качества Муниципальной услуги

	N п/п
	Наименование показателя доступности и качества Муниципальной услуги
	Функциональные показатели
	Значение

	1
	Квалификация, опыт специалистов
	Доля специалистов, имеющих высшее и среднее специальное образование, предоставляющих Муниципальную услугу, от общего количества специалистов, предоставляющих Муниципальную услугу
	не менее 0,8

	2
	Техническое оснащение оборудованием
	Доля обеспеченности оборудованием (наличие необходимого оборудования, аппаратуры и т.п.)
	1

	3
	Соответствие помещений санитарным и противопожарным и иным нормам и правилам, оборудование мест ожидания стульями и возможность доступа к местам общественного пользования (туалетам)
	Доля помещений, соответствующих санитарным и противопожарным и иным нормам и правилам, оборудование мест ожидания стульями и возможность доступа к местам общественного пользования (туалетам)
	не менее 0,95

	4
	Срок ожидания в очереди
	Срок ожидания в очереди для подачи заявления и получения заключения и постановления не превышает 15 минут
	1

	5
	Срок предоставления Муниципальной услуги
	Срок предоставления Муниципальной услуги со дня регистрации заявления; на перевозку тяжеловесных грузов и тяжеловесных грузов категории не превышает 3 дней со дня регистрации заявления.
	1

	6
	Отсутствие жалоб на предоставленную Муниципальную услугу
	Отсутствие
	1



2.14. Требования к предоставлению Муниципальной услуги в электронной форме:
- заявление и другие документы предоставляются на русском языке;
- абзац исключен. - Постановление администрации Ракитянского района Белгородской области от 30.03.2017 N 33.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур, требованиям к порядку их
выполнения, в том числе особенности выполнения
административных процедур в электронной форме

3.1. Последовательность действий при предоставлении Муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
- прием и регистрация заявления с комплектом документов;
- проверка и рассмотрение заявления, представленных документов, принятие решения о выдаче разрешения на автомобильные перевозки тяжеловесных грузов, крупногабаритных грузов по маршрутам, проходящим полностью или частично по автомобильным дорогам общего пользования местного значения в границах муниципального района "Ракитянский район";
- подготовка и выдача разрешений на автомобильные перевозки тяжеловесных грузов, крупногабаритных грузов по маршрутам, проходящим полностью или частично по автомобильным дорогам общего пользования местного значения в границах муниципального района "Ракитянский район".
3.2. Блок-схема административных процедур при предоставлении муниципальной услуги "Выдача разрешений на автомобильные перевозки тяжеловесных грузов, крупногабаритных грузов, по маршрутам, проходящим полностью или частично по автомобильным дорогам общего пользования местного значения в границах муниципального района "Ракитянский район" (приложение N 3).
3.3. Последовательность и сроки выполнения административных процедур, а также требования к порядку их выполнения.
3.3.1. Прием и регистрация заявления с комплектом документов о выдаче разрешений на автомобильные перевозки тяжеловесных грузов, крупногабаритных грузов по маршрутам, проходящим полностью или частично по автомобильным дорогам общего пользования местного значения в границах муниципального района "Ракитянский район".
Основанием для начала административной процедуры является обращение физического, юридического лица с заявлением в соответствии с приложением N 2 к настоящему административному регламенту.
Заявление может быть подано заявителем или его представителем лично либо направлено посредством почтового отправления.
Специалист, ответственный за прием документов, принимает заявление и проверяет соответствие представленных документов следующим требованиям: в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений, документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
При наличии оснований, указанных в п. 2.6 настоящего административного регламента, специалист уведомляет заявителя о наличии препятствий к принятию документов, возвращает документы, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.
Максимальный срок выполнения действия составляет 15 минут.
Результатом административной процедуры является прием и регистрация заявления и комплекта документов, представленных для рассмотрения вопроса о выдаче разрешения на автомобильные перевозки тяжеловесных грузов, крупногабаритных грузов, по маршрутам, проходящим полностью или частично по автомобильным дорогам общего пользования местного значения в границах муниципального района "Ракитянский район".
3.3.2. Проверка и рассмотрение заявления и представленных документов, принятие решения о выдаче разрешения на автомобильные перевозки тяжеловесных грузов, крупногабаритных грузов по маршрутам, проходящим полностью или частично по автомобильным дорогам общего пользования местного значения в границах муниципального района "Ракитянский район".
Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления и приложенных к нему документов на рассмотрение специалисту, ответственному за предоставление Муниципальной услуги.
Специалист, ответственный за предоставление Муниципальной услуги, в рамках межведомственного взаимодействия осуществляет сбор сведений (документов), указанных в п. 2.8 настоящего административного регламента, необходимых для принятия решения о принятии заявителя на учет либо об отказе в принятии на учет.
Специалист, ответственный за предоставление Муниципальной услуги, осуществляет проверку представленных заявителем документов и документов, поступивших в рамках межведомственного и взаимодействия.
Данная административная процедура предполагает проведение анализа представленных документов на соответствие либо несоответствие требованиям для выдачи разрешения на автомобильные перевозки тяжеловесных грузов, крупногабаритных грузов по маршрутам, проходящим полностью или частично по автомобильным дорогам общего пользования местного значения в границах муниципального района "Ракитянский район".
В случае оснований, указанных в п. 2.8 настоящего административного регламента, принимается решение о выдаче разрешения на автомобильные перевозки тяжеловесных грузов, крупногабаритных грузов по маршрутам, проходящим полностью или частично по автомобильным дорогам общего пользования местного значения в границах муниципального района "Ракитянский район".
В случае оснований, указанных в п. 2.9 настоящего административного регламента, принимается решение об отказе в выдаче разрешения на автомобильные перевозки тяжеловесных грузов, крупногабаритных грузов по маршрутам, проходящим полностью или частично по автомобильным дорогам общего пользования местного значения в границах муниципального района "Ракитянский район".
Результатом административной процедуры является принятие решения о выдаче разрешения на автомобильные перевозки 1 тяжеловесных грузов, крупногабаритных грузов по маршрутам, проходящим полностью или частично по автомобильным дорогам общего пользования местного значения в границах муниципального района "Ракитянский район".
Срок исполнения административной процедуры - 3 рабочих дня с момента регистрации заявления и комплекта документов.
3.3.3. Подготовка и выдача разрешений на автомобильные перевозки тяжеловесных грузов, крупногабаритных грузов по маршрутам, проходящим полностью или частично по автомобильным дорогам общего пользования местного значения в границах муниципального района "Ракитянский район".
При условии принятия решения о выдаче разрешения на автомобильные перевозки тяжеловесных грузов, крупногабаритных грузов по маршрутам, проходящим полностью или частично по автомобильным дорогам общего пользования местного значения в границах муниципального района "Ракитянский район", разрешение подписывается заместителем главы администрации района по строительству, транспорту, ЖКХ и топливно-энергетическому комплексу - начальником управления строительства, транспорта, ЖКХ и ТЭК.
В случае принятия решения об отказе в выдаче разрешения на автомобильные перевозки тяжеловесных грузов, крупногабаритных грузов по маршрутам, проходящим полностью или частично по автомобильным дорогам общего пользования местного значения в границах муниципального района "Ракитянский район", специалистом, ответственным за предоставление Муниципальной услуги, в течение 3 рабочих дней со дня принятия решения готовится письменное уведомление об отказе.
Уведомление о разрешении на автомобильные перевозки тяжеловесных грузов, крупногабаритных грузов по маршрутам, проходящим полностью или частично по автомобильным дорогам общего пользования местного значения в границах муниципального района "Ракитянский район", либо об отказе выдаче такого разрешения подписывается заместителем главы администрации района по строительству, транспорту, ЖКХ и топливно-энергетическому комплексу - начальником управления строительства, транспорта, ЖКХ и ТЭК.
Ответственный исполнитель выдает заявителю по месту обращения или направляет по адресу, указанному в заявлении, разрешение на автомобильную перевозку тяжеловесных и крупногабаритных грузов по маршрутам, проходящим полностью или частично по автомобильным дорогам общего пользования местного значения в границах муниципального района "Ракитянский район", либо уведомление об отказе в выдаче такого разрешения.

4. Формы контроля за исполнением
административным регламентом

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий по предоставлению Муниципальной услуги, определенных настоящим административным регламентом, и принятием решений осуществляется начальником отдела транспорта и дорожного строительства управления строительства, транспорта, ЖКХ и топливно-энергетического комплекса администрации Ракитянского района, а также заместителем главы администрации района по строительству, транспорту, ЖКХ и топливно-энергетического комплекса - начальника управления строительства, транспорта, ЖКХ и ТЭК, курирующим соответствующее направление.
4.2. Должностные лица, ответственные за предоставление Муниципальной услуги, несут персональную ответственность за сроки и порядок выполнения каждой административной процедуры, указанной в настоящем административном регламенте. Персональная ответственность закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.
4.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления Муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление нарушения порядка и сроков предоставления Муниципальной услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку разрешений на обращения заявителей в ходе предоставления Муниципальной услуги.
4.4. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. Порядок и периодичность проведения проверок устанавливаются планом работы управления, утвержденным главой администрации Ракитянского района. Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя - внеплановая проверка. Сроки проведения такой проверки определяются распоряжением администрации Ракитянского района.
4.5. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений порядка и сроков предоставления Муниципальной услуги осуществляется привлечение виновных лиц к дисциплинарной ответственности в соответствии с Федеральным законом от 2 марта 2007 г. N 25-ФЗ "О муниципальной службе в Российской Федерации" и Трудовым кодексом Российской Федерации, Кодексом РФ об административных правонарушениях.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений
и действий (бездействия) органа, предоставляющего
Муниципальную услугу, а также должностных лиц

5.1. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего Муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего Муниципальную услугу, либо муниципального служащего.
Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления Муниципальной услуги.
Предметом досудебного (внесудебного) обжалования является:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении Муниципальной услуги;
2) нарушение срока предоставления Муниципальной услуги;
3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами области, муниципальными правовыми актами для предоставления Муниципальной услуги;
(в ред. постановления администрации Ракитянского района Белгородской области от 29.01.2019 N 14)
4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами области, муниципальными правовыми актами для предоставления Муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении Муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами области, муниципальными правовыми актами;
6) затребование с заявителя при предоставлении Муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными актами области, муниципальными правовыми актами;
7) отказ органа, предоставляющего Муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего Муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;

	
	
	КонсультантПлюс: примечание.
Нумерация пунктов дана в соответствии с изменениями, внесенными постановлением администрации Ракитянского района Белгородской области от 29.01.2019 N 14.
	


10) требование у заявителя при предоставлении государственной или муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг". В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".
(п. 10 введен постановлением администрации Ракитянского района Белгородской области от 29.01.2019 N 14)
5.2. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является обращение заявителя как в устной, так и в письменной форме.
Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы (претензии).
Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявитель может получить в управлении строительства, транспорта, ЖКХ и топливно-энергетического комплекса администрации Ракитянского района по адресу: 309310 Белгородская область, Ракитянский район, пос. Ракитное, ул. Советская, 5, контактный телефон/факс: (8-47245) 55-4-87, электронный адрес: A0880075@yandex.ru.
5.3. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы.
5.3.1. Жалоба в письменной форме подается на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий Муниципальную услугу. В случае несогласия заявителя с решением или действиями (бездействием) должностных лиц в связи с предоставлением Муниципальной услуги жалоба подается на имя начальника органа, предоставляющего Муниципальную услугу. Жалоба на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего Муниципальную услугу, подается на имя главы администрации района.
5.3.2. Жалоба может быть направлена по почте, на официальный сайт органов местного самоуправления в сети "Интернет" http://www.rakitnoeadm.ru, через портал государственных и муниципальных услуг Белгородской области http://www.gosuslugi31.ru, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
5.3.3. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего Муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего Муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего Муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего Муниципальную услугу, либо муниципального служащего;
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего Муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего услугу, или органа, предоставляющего Муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.3.4. Жалоба, поступающая в орган, предоставляющий Муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего Муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего Муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
[bookmark: P239]5.3.5. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий Муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:
1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим Муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;
2) отказывается в удовлетворении жалобы.
5.3.6. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.3.5 настоящего регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
5.3.6.1. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим государственную услугу, органом, предоставляющим муниципальную услугу, многофункциональным центром либо организацией, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании государственной или муниципальной услуги, а также приносятся изменения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения государственной или муниципальной услуги.
(п. 5.3.6.1 введен постановлением администрации Ракитянского района Белгородской области от 29.01.2019 N 14)
5.3.6.2. В случае признания жалобы, не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.
(п. 5.3.6.2 введен постановлением администрации Ракитянского района Белгородской области от 29.01.2019 N 14)
5.3.7. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в орган прокуратуры.





	
	
	КонсультантПлюс: примечание.
Нумерация приложений дана в соответствии с официальным текстом документа.
	


Приложение N 2
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
"Выдача разрешений на автомобильные
перевозки тяжеловесных грузов,
крупногабаритных грузов по маршрутам,
проходящим полностью или частично по
автомобильным дорогам общего пользования
местного значения в границах
муниципального района "Ракитянский район"

                                       Заместителю главы администрации
                                       района по строительству, транспорту,
                                       ЖКХ и топливно-энергетическому
                                       комплексу - начальнику управления
                                       строительства, транспорта, ЖКХ и ТЭК
                                       ____________________________________
                                       ____________________________________
                                                (Ф.И.О. заявителя)
                                       ____________________________________
                                       ____________________________________
                                       ____________________________________
                                                  почтовый адрес
                                       ____________________________________
                                              адрес электронной почты

[bookmark: P281]                                 заявление

Прошу Вас выдать разрешение _______________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
Вид перевозки: ____________________________________________________________
Вид необходимого разрешения: ______________________________________________
Разовая перевозка по маршруту с "__" ________ 20__ по "__" ________ 20__ г.
На срок с "__" ___________ 20__ г. по "__" ____________ 20__ г.
Характеристика груза: ___________________
Габариты: ________________

    Параметры автопоезда:
Марка, модель тягача: _____________________________________________________
Марка, модель прицепа/полуприцепа: ________________________________________
Расстояние между осями ____________________________________________________
Нагрузка на оси
тягача _______________________, порожнего прицепа/полуприцепа _________ (т)
Габариты автопоезда (м): длина ___________, ширина _______, высота ________

Вид сопровождения _________________________________________________________
Предполагаемая скорость движения автопоезда _______________________________

"___" ______________ 20___ г.                 _________/___________________
                                              (подпись) (Фамилия, инициалы)





Приложение N 3
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
"Выдача разрешений на автомобильные
перевозки тяжеловесных грузов,
крупногабаритных грузов по маршрутам,
проходящим полностью или частично по
автомобильным дорогам общего пользования
местного значения в границах
муниципального района "Ракитянский район"

[bookmark: P322]Блок-схема
административных процедур при предоставлении муниципальной
услуги "Выдача разрешений на автомобильные перевозки
тяжеловесных грузов, крупногабаритных грузов по маршрутам,
проходящим полностью или частично по автомобильным дорогам
общего пользования местного значения в границах
муниципального района "Ракитянский район"

          ┌────────────────────────────────────────────────────┐
          │  Заявитель обращается в управление строительства,  │
          │транспорта, ЖКХ и топливно-энергетического комплекса│
          │      администрации Ракитянского района лично       │
          │                   (47245) 55-4-87                  │
          └────────────────────────────────────────────────────┘
          ┌────────────────────────────────────────────────────┐
          │    Консультирование по вопросам предоставления     │
          │                Муниципальной услуги                │
          └────────────────────────────────────────────────────┘
          ┌────────────────────────────────────────────────────┐
          │     Прием и регистрация заявления и документов     │
          └────────────────────────────────────────────────────┘
        ┌────────────────────────────────────────────────────────┐
        │ Принятие решения о предоставлении Муниципальной услуги │
        └────────────────────────────────────────────────────────┘
┌────────────────────────────┐      ┌─────────────────────────────────────┐
│Должностное лицо уведомляет │      │  Должностное лицо выдает заявителю  │
│   заявителя об отказе в    │      │разрешение на автомобильную перевозку│
│   предоставлении услуги,   │      │   тяжеловесных и крупногабаритных   │
│   называя мотивированное   │      │  грузов, проходящих полностью или   │
│основание или причину отказа│      │  частично по автомобильным дорогам  │
│                            │      │общего пользования местного значения │
│                            │      │  в границах муниципального района   │
│                            │      │         "Ракитянский район"         │
└────────────────────────────┘      └─────────────────────────────────────┘
┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐
│         Должностное лицо фиксирует в журнале регистрации факт           │
│              оказания Муниципальной услуги, срок действия               │
└─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┘





Приложение N 4
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
"Выдача разрешений на автомобильные
перевозки тяжеловесных грузов,
крупногабаритных грузов по маршрутам,
проходящим полностью или частично по
автомобильным дорогам общего пользования
местного значения в границах
муниципального района "Ракитянский район"

РАЗРЕШЕНИЕ
на автомобильную перевозку тяжеловесных грузов,
крупногабаритных грузов по маршрутам, проходящим полностью
или частично по автомобильным дорогам общего пользования
местного значения в границах муниципального
района "Ракитянский район"

Выдано ________________________________________________________________

Грузоперевозчик _______________________________________________________

Грузополучатель _______________________________________________________

Срок действия разрешения с ___________________ по _____________________

Количество поездок: ___________

Марка ТС _____________________ гос. рег. N ТС _________________________

Прицеп _____________________ гос. рег. N прицепа ______________________




