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АДМИНИСТРАЦИЯ РАКИТЯНСКОГО РАЙОНА
БЕЛГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 9 июля 2019 г. N 94

ОБ УТВЕРЖДЕНИИ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ "ПРИЕМ ЗАЯВЛЕНИЙ, ЗАЧИСЛЕНИЕ И ОБУЧЕНИЕ
ДЕТЕЙ В МУНИЦИПАЛЬНЫХ УЧРЕЖДЕНИЯХ ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО
ОБРАЗОВАНИЯ (ДЕТСКИЕ ШКОЛЫ ИСКУССТВ) НА ТЕРРИТОРИИ
МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА "РАКИТЯНСКИЙ РАЙОН"

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", постановлением Правительства Белгородской области от 30 мая 2011 г. N 205-пп "О порядке разработки и утверждения административных регламентов" в целях повышения качества и доступности предоставляемых муниципальных услуг администрация Ракитянского района постановляет:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги "Прием заявлений, зачисление и обучение детей в муниципальных учреждениях дополнительного образования (детские школы искусств) на территории муниципального района "Ракитянский район".

2. Управлению культуры администрации Ракитянского района (С.В.Кузин) в практической деятельности руководствоваться настоящим административным регламентом.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации района по социальной политике Е.А.Чефонову.

Глава администрации
Ракитянского района
А.В.КЛИМОВ





Приложение

Утвержден
постановлением
администрации Ракитянского района
от 9 июля 2019 года N 94

[bookmark: P36]АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ "ПРИЕМ ЗАЯВЛЕНИЙ,
ЗАЧИСЛЕНИЕ И ОБУЧЕНИЕ ДЕТЕЙ В МУНИЦИПАЛЬНЫХ УЧРЕЖДЕНИЯХ
ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ (ДЕТСКИЕ ШКОЛЫ ИСКУССТВ)
НА ТЕРРИТОРИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА "РАКИТЯНСКИЙ РАЙОН"

1. Общие положения

1.1. Административный регламент (далее - Регламент) предоставления муниципальной услуги "Прием заявлений, зачисление и обучение детей в муниципальных учреждениях дополнительного образования (детские школы искусств) на территории муниципального района "Ракитянский район" (далее - муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности муниципальной услуги, наиболее полного удовлетворения социального заказа детей и их родителей, создания комфортных условий для участников образовательного процесса, определения последовательности действий (административных процедур) при оказании муниципальной услуги.
1.2. Получателями муниципальной услуги являются дети в возрасте от 4,5 до 18 лет.
1.3. В качестве заявителей выступают родители или законные представители детей.
1.4. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется:
1) в письменной форме по письменным обращениям (в том числе с использованием электронной почты);
2) устно при личном обращении заявителя (в том числе по телефону) в учреждение дополнительного образования, а также в Управление культуры администрации Ракитянского района (далее - Управление культуры);
3) посредством размещения соответствующих сведений на стендах учреждения дополнительного образования, а также в средствах массовой информации;
4) посредством размещения соответствующей информации на нижеприведенных официальных сайтах учреждений дополнительного образования:
- муниципальное бюджетное учреждение дополнительного образования "Ракитянская детская школа искусств имени В.П.Рудина п. Ракитное" http://rakitdshi.ru/;
- муниципальное бюджетное учреждение дополнительного образования "Пролетарская детская школа искусств" https://pdshi.bel.muzkult.ru/;
- непосредственно в учреждениях дополнительного образования, расположенных по адресам, указанным в разделе 2 настоящего Регламента, а также на сайте Управления культуры http://kultrakita.ru.
Информация о муниципальной услуге может быть предоставлена по обращению заявителя в Управление культуры.
Местонахождение и график работы Управления культуры:
адрес: 309310, Белгородская область, Ракитянский район, п. Ракитное, ул. Пролетарская, д. 20Б;
телефоны: 8 (47245) 55-4-46 - начальник управления культуры.
График работы: понедельник - пятница: с 08-00 до 17-00.
Перерыв с 13-00 до 14-00.
Суббота, воскресенье - выходные дни.
Адрес электронной почты: kultrakita@rambler.ru.
1.5. Информация о предоставлении муниципальной услуги должна содержать сведения:
- о порядке оказания муниципальной услуги;
- о порядке оказания консультаций для детей и их родителей (законных представителей);
- о перечне документов, необходимых для оказания муниципальной услуги;
- о должностных лицах, ответственных за оказание муниципальной услуги;
- о сроках и времени оказания муниципальной услуги.
На информационных стендах, официальных сайтах учреждений дополнительного образования, а также на сайте управления культуры размещается следующая информация:
- место нахождения учреждений дополнительного образования;
- режим работы учреждений дополнительного образования;
- график приема граждан в учреждениях дополнительного образования;
- номера телефонов для справок, адреса электронной почты, адрес официального сайта учреждений дополнительного образования;
- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги учреждениями дополнительного образования;
- извлечения из текста настоящего Регламента с приложениями;
- краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги;
- перечень документов, предоставляемых с заявлением, и требования, предъявляемые к этим документам.
1.6. Правом поступления в Учреждение пользуются все жители муниципального района "Ракитянский район" вне зависимости от пола, расы, национальности, языка, происхождения, отношения к религии, убеждений, социального, имущественного и должностного положения родителей, иных обстоятельств. Граждане других государств, проживающие на территории Российской Федерации, принимаются в Учреждение на общих основаниях.
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2.1. Наименование муниципальной услуги: прием заявлений, зачисление и обучение детей в муниципальных учреждениях дополнительного образования (детские школы искусств) на территории муниципального района "Ракитянский район".
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу:
- муниципальное бюджетное учреждение дополнительного образования "Ракитянская детская школа искусств имени В.П.Рудина в п. Ракитное", расположенное по адресу: 309310, Белгородская область, Ракитянский район, п. Ракитное, ул. Пролетарская, д. 20Б;
- муниципальное бюджетное учреждение дополнительного образования "Пролетарская детская школа искусств", расположенное по адресу: 30930, Белгородская область, Ракитянский район, п. Ракитное, улица Пролетарская, дом 20Б.
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.
Результатом предоставления муниципальной услуги является прием документов, зачисление и обучение детей либо отказ в предоставлении муниципальной услуги.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
Оказание муниципальной услуги осуществляется с момента приема от заявителя письменного заявления о зачислении ребенка в учреждение дополнительного образования до окончания его обучения по курсу образовательной программы (или до отчисления из учреждения).
Сроки оказания муниципальной услуги устанавливаются в соответствии с Порядком организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным программам, утвержденным Приказом Минобрнауки России от 29.08.2013 N 1008, лицензией, учебным планом и Уставом, образовательными программами Учреждений дополнительного образования.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:
- Конвенция о правах ребенка (Сборник международных договоров СССР);
- Конституция Российской Федерации ("Российская газета", 1993, N 237);
- Федеральный закон от 24.07.1998 N 124-ФЗ "Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации" ("Российская газета", N 147, 05.08.1998);
- Федеральный закон от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" (Собрание законодательства РФ, 02.08.2010, N 31, ст. 4179);
- Федеральный закон Российской Федерации 29.12.2012 N 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации" ("Российская газета", N 303, 31.12.2012);
- Постановление Правительства РФ от 15.08.2013 N 706 "Об утверждении Правил оказания платных образовательных услуг" ("Российская газета", N 187, 23.08.2013);
- Приказ Минкультуры России от 14.08.2013 N 1145 "Об утверждении порядка приема на обучение по дополнительным предпрофессиональным программам в области искусств" ("Российская газета", N 24, 05.02.2014);
- Приказ Минобрнауки России от 29.08.2013 N 1008 "Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным программам" ("Российская газета", N 279, 11.12.2013);
- Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от 25 октября 2013 г. N 1185 "Об утверждении примерной формы договора об образовании на обучение по дополнительным образовательным программам" ("Российская газета", N 31, 12.02.2014);
- лицензия на право осуществления образовательной деятельности по образовательным программам, указанным в приложении к лицензии;
- Уставы Учреждений дополнительного образования;
- Локальные акты Учреждений дополнительного образования.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия.
Для получения муниципальной услуги в Учреждениях дополнительного образования родители (законные представители) при предъявлении своего паспорта подают заявление о приеме ребенка. Форма заявления приведена в приложении 1 к настоящему Регламенту.
К заявлению прилагается следующий пакет документов:
- медицинская справка о состоянии здоровья ребенка;
- копия свидетельства о рождении ребенка;
- справка с места жительства о составе семьи;
- копия документа, удостоверяющего личность подающего заявление родителя (законного представителя) (при согласии родителя (законного представителя));
- согласие родителей на обработку персональных данных обучающихся;
- фотография ребенка (при согласии родителя (законного представителя)).
2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Родителю (законному представителю) может быть отказано в приеме заявления в следующих случаях:
- ребенок не подходит по возрасту для обучения по выбранной образовательной программе (программам);
- в заявлении не указан хотя бы один пункт из обязательных к заполнению;
- не предоставлена справка от врача о состоянии здоровья ребенка с заключением о возможности заниматься в Учреждении дополнительного образования.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Основаниями для отказа в оказании муниципальной услуги являются:
- несоответствие ребенка возрастной группе потребителей услуги;
- предоставление заявителем документов, содержащих противоречивые сведения или не соответствующих требованиям, установленным действующим законодательством;
- медицинское заключение, препятствующее обучению ребенка.
Иные требования не установлены.
2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами: предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.
Срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.
2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги: в течение дня поступления запроса.
2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, местам размещения информации.
Помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, должно соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.
Помещение для предоставления муниципальной услуги обеспечивается необходимым оборудованием: компьютерами, средствами связи и оргтехникой, позволяющей организовать предоставление муниципальной услуги.
Помещения должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием номера кабинета, должности, фамилии, имени, отчества должностного лица, режима работы, носителями информации, необходимой для обеспечения беспрепятственного доступа лиц с ограниченными возможностями к объектам и услугам, с учетом ограничений их жизнедеятельности.
Помещения должны быть оборудованы информационными стендами по вопросам предоставления муниципальной услуги, которые размещаются в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним. Стенды должны быть максимально заметны, хорошо просматриваемы и функциональны. Информационные стенды могут быть оборудованы карманами, в которых размещаются информационные листки.
Помещения должны иметь беспрепятственный доступ для лиц с ограниченными возможностями, в том числе возможность беспрепятственного входа в помещения и выхода из них, а также возможность самостоятельного передвижения по территории помещения в целях доступа к месту предоставления услуги.
Помещения должны быть оборудованы бесплатным туалетом для посетителей, в том числе туалетом, предназначенным для лиц с ограниченными возможностями.
При предоставлении муниципальной услуги инвалидам должно обеспечиваться:
а) возможность беспрепятственного входа в помещение, в котором осуществляется предоставление муниципальной услуги, и выхода из него;
б) возможность самостоятельного передвижения в помещении, в котором осуществляется предоставление муниципальной услуги, в том числе с помощью работников, предоставляющих муниципальную услугу, ассистивных и вспомогательных технологий;
в) возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в помещение, в котором осуществляется предоставление муниципальная услуга, в том числе с использованием кресла-коляски и, при необходимости, с помощью работников, предоставляющих муниципальную услугу;
г) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие нарушения функции зрения и самостоятельного передвижения;
д) содействие инвалиду при входе в помещение, в котором осуществляется предоставление муниципальной услуги, и выходе из него, информирование инвалида о доступных маршрутах общественного транспорта;
е) надлежащее размещение носителей информации, необходимой для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых осуществляется предоставление муниципальных услуг, с учетом ограничений их жизнедеятельности, в том числе дублирование необходимой для получения услуги звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля и на контрастном фоне;
ж) обеспечение допуска в помещение, в котором предоставляется услуга, собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение;
з) оказание инвалидам помощи, необходимой для получения в доступной для них форме информации о правилах предоставления муниципальной услуги, в том числе об оформлении необходимых документов, о совершении ими других необходимых действий;
и) предоставление инвалидам по слуху, при необходимости, услуги с использованием русского жестового языка, включая обеспечение допуска в помещение сурдопереводчика, тифлосурдопереводчика;
к) оказание работниками, предоставляющими муниципальную услугу, иной необходимой инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуги наравне с другими лицами.
2.13. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, учитываются в случае личного обращения заявителя.
2.14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:
- отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения, действия (бездействие), принятые и осуществляемые при предоставлении муниципальной услуги;
- удовлетворенность заявителей доступностью и качеством муниципальной услуги;
- размещение информации о порядке оказания муниципальной услуги на официальном сайте Учреждения культуры в сети Интернет;
- содействие лицам с ограниченными возможностями при входе в помещения, в которых предоставляется государственная (муниципальная) услуга, и выходе из него;
- обеспечение сопровождения лиц с ограниченными возможностями, имеющих стойкие нарушения функции зрения и самостоятельного передвижения, по территории помещения, в которых предоставляется государственная (муниципальная) услуга.
2.15. Иные требования не предусмотрены.

3. Административные процедуры

Последовательность действий при оказании муниципальной услуги включает в себя следующее:
- прием документов;
- зачисление;
- обучение.
3.1. Прием документов.
Не позднее чем за 14 календарных дней до начала приема документов образовательная организация размещает на своем официальном сайте и на информационном стенде информацию о правилах и порядке приема детей в учреждение дополнительного образования.
Для получения муниципальной услуги родители (законные представители) при предъявлении паспорта подают в учреждение дополнительного образования заявление о приеме ребенка с пакетом документов, предусмотренном настоящим Регламентом (приложение N 1).
К заявлению прилагаются:
- медицинская справка о состоянии здоровья ребенка;
- копия свидетельства о рождении ребенка;
- справка с места жительства о составе семьи;
- копия документа, удостоверяющего личность, подающего заявление родителя (законного представителя) (при согласии родителя (законного представителя));
- согласие родителей на обработку персональных данных обучающихся;
- фотография ребенка (при согласии родителя (законного представителя)).
Предпрофессиональные программы:
При поступлении в Учреждение детей для обучения по дополнительным общеобразовательным предпрофессиональным программам в области искусств родителями (законными представителями) в приемную комиссию подается заявление, в котором указывается:
- наименование программы, на которую планируется поступление ребенка;
- фамилия, имя и отчество ребенка, год, месяц, число его рождения;
- гражданство ребенка;
- адрес фактического проживания ребенка;
- образовательное учреждение N, класс;
- фамилия, имя и отчество его родителей (законных представителей);
- место работы родителей (законных представителей);
- номера телефонов родителей (законных представителей) ребенка.
При подаче заявления представляются следующие документы:
- документ, удостоверяющий личность заявителя;
- копия свидетельства о рождении ребенка до 14 лет, с 14 лет - паспорта;
- медицинская справка о состоянии здоровья, подтверждающая отсутствие противопоказаний для занятий данным направлением обучения;
- справка о составе семьи;
- копия паспорта родителя (законного представителя) (при согласии родителя (законного представителя));
- фотография ребенка (при согласии родителя (законного представителя)).
При поступлении в Учреждение дополнительного образования детей для обучения по дополнительным общеобразовательным общеразвивающим программам родителями (законными представителями) подается заявление, в котором указывается:
- наименование программы, на которую планируется поступление ребенка;
- фамилия, имя и отчество ребенка, год, месяц, число его рождения;
- гражданство ребенка;
- адрес фактического проживания ребенка;
- образовательное учреждение N, класс;
- фамилия, имя и отчество его родителей (законных представителей);
- место работы родителей (законных представителей);
- номера телефонов родителей (законных представителей) ребенка.
При подаче заявления представляются следующие документы:
- документ, удостоверяющий личность заявителя;
- копия свидетельства о рождении ребенка до 14 лет, с 14 лет - паспорта;
- медицинская справка о состоянии здоровья, подтверждающая отсутствие противопоказаний для занятий данным направлением обучения;
- справка о составе семьи;
- копия паспорта родителя (законного представителя) (при согласии родителя (законного представителя));
- фотография ребенка (при согласии родителя (законного представителя).
При переводе ребенка из другого учреждения дополнительного образования в одно из вышеуказанных Учреждений дополнительного образования, при имеющейся возможности, законные представители ребенка представляют из другого образовательного учреждения после предварительного прослушивания (просмотра, собеседования) на предмет соответствия знаний и навыков ступени обучения следующие документы:
- заявление родителей (законных представителей) о приеме в учреждение дополнительного образования;
- академическую справку о четвертных и текущих оценках;
- индивидуальный план обучающегося;
- копию свидетельства о рождении ребенка.
Родителю (законному представителю) может быть отказано в приеме заявления в следующих случаях:
- ребенок не подходит по возрасту для обучения по выбранной образовательной программе (программам);
- в заявлении не указан хотя бы один пункт из обязательных к заполнению, и прием такого заявления влечет за собой нарушение должностным лицом требований действующего законодательства РФ;
- не предоставлена справка от врача о состоянии здоровья ребенка с заключением о возможности заниматься в Учреждении дополнительного образования.
3.2. Зачисление.
3.2.1. При поступлении в Учреждение дополнительного образования детей для обучения по дополнительным общеобразовательным предпрофессиональным программам в области искусств проводится проверка способностей детей в области того или иного вида искусства комиссией по отбору детей, утвержденной приказом директора. Порядок и сроки проведения приемных испытаний, требования к поступающим определяются Педагогическим советом Учреждения дополнительного образования.
Порядок приема детей для обучения по дополнительным предпрофессиональным программам в области искусств производится с соблюдением положений порядка, утвержденного Приказом министерства культуры Российской Федерации от 14.08.2013 N 1145.
Возраст поступающих детей в Учреждение:
- со сроком обучения 8 (9) лет, 7 (8) лет не должен быть, как правило, старше 9 лет и моложе 6,5 лет;
- со сроком обучения 5 (6) лет не должен быть, как правило, старше 12 и моложе 9 лет;
- со сроком обучения 4 года (5 лет) не должен быть, как правило, старше 14 лет и моложе 10 лет.
Учреждение дополнительного образования (далее - Учреждение) самостоятельно формирует контингент детей в пределах, оговоренных лицензией квоты и муниципального заказа на основании утвержденного Учредителем бюджетного финансирования.
В отдельных случаях с учетом индивидуальных особенностей поступающего в Учреждение и особенностей вида искусства на основании решения Педагогического совета Учреждения, в порядке исключения, допускаются отступления от установленных возрастных требований к поступающим в Учреждение.
Учреждения дополнительного образования должны сообщить родителям (законным представителям) о дате проведения и содержании вступительного испытания либо в момент приема заявления, либо не позднее 10 дней с момента приема заявления по контактным данным, оставленным родителями (законными представителями).
Учреждения дополнительного образования в течение трех дней после завершения вступительных испытаний размещают их результаты на информационных стендах и официальных сайтах.
По результатам приемных испытаний директорами Учреждений дополнительного образования издается приказ о зачислении поступающих в число обучающихся. Зачисление обучающихся производится в течение трех дней после проведения испытаний.
Срок проведения вступительных прослушиваний (просмотров) с 15 апреля по 15 июня соответствующего года. При наличии свободных мест возможно проведение дополнительного набора в последнюю неделю августа, но не позднее 29 августа.
Зачисление поступающих в Учреждение дополнительного образования проводится приказом директора Учреждения дополнительного образования на основании решения членов комиссии по отбору детей в течение трех дней после завершения отбора детей.
В случае отсутствия свободных мест по выбранному профилю Учреждение дополнительного образования предлагает родителю (законному представителю) поставить его заявление на учет для удовлетворения в порядке очередности или предложить переход на другую образовательную программу.
В случае если ребенок не прошел вступительные испытания, ему предлагается место в порядке очередности для обучения по дополнительным общеразвивающим программам.
При переводе обучающегося из одного учреждения в другое вступительные испытания повторно не проводятся.
3.2.2. Порядок приема детей для обучения по дополнительным общеразвивающим программам.
Зачисление детей для обучения по общеразвивающим программам производится приказом директора по заявлению родителей в первую неделю сентября, без проведения вступительных испытаний.
При приеме обучающегося в Учреждения дополнительного образования последние обязаны ознакомить его и его родителей (законных представителей) с Уставом Учреждения дополнительного образования, лицензией на право ведения образовательной деятельности, основными образовательными программами, реализуемыми этим учреждением дополнительного образования, и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса.
Факт ознакомления с документами закрепляется подписью родителей (законных представителей) в заявлении или листе ознакомления с локальными актами.
При зачислении ребенка на обучение соблюдаются требования законодательства по защите и обработке персональных данных.
В случае отсутствия свободных мест по выбранному профилю Учреждение дополнительного образования предлагает родителю (законному представителю) поставить его заявление на учет для удовлетворения в порядке очередности или предложить переход на другую образовательную программу.
Набор детей для обучения по дополнительным общеразвивающим программам проводится согласно локальному нормативному акту образовательного Учреждения.
Обучение в учреждении дополнительного образования осуществляется в одновозрастных и разновозрастных группах и объединениях по интересам.
Комплектование контингента обучающихся производится Учреждением дополнительного образования по согласованию с Учредителем в срок до 1 сентября предстоящего учебного года по результатам вступительных экзаменов (для предпрофессиональных программ) и для общеразвивающих программ.
3.3. Обучение.
В содержание дополнительного образования входят образовательные услуги, направленные на решение следующих основных задач:
- развитие мотивации личности к познанию и творчеству, реализация дополнительных образовательных программ и услуг в интересах личности, общества, государства;
- обеспечение необходимых условий для личностного развития, профессионального самоопределения и творческого труда детей в возрасте от 4,5 до 18 лет, их адаптации к жизни в обществе, формирование общей культуры и основ гармоничной высоконравственной личности, способной к саморазвитию, организации содержательного досуга;
- обучение детей посредством реализации дополнительных образовательных программ и осуществление образовательно-информационной деятельности в различных областях искусства.
Описание содержания оказываемой муниципальной услуги:
1. Учебно-воспитательная деятельность:
- реализация образовательных программ дополнительного образования, созданных для обеспечения целенаправленного обучения детей в области музыкального, художественного и хореографического искусства, и осуществление следующих видов образовательной деятельности:
- музыкальное образование по специальностям фортепиано, скрипка, баян, аккордеон, гитара, домра, балалайка, духовые, струнные и ударные инструменты;
- вокально-хоровое образование;
- образование на фольклорном отделении;
- хореографическое образование;
- изобразительное образование;
- музыкально-эстетическое образование;
- образование на отделении раннего музыкально-эстетического развития.
2. Подготовка и проведение внеучебных мероприятий: школьных, районных, зональных, областных, всероссийских, международных конкурсов, фестивалей, лекториев, выставок юных дарований.
3. Культурно-просветительская деятельность:
- концертная деятельность преподавателей и обучающихся;
- формирование и работа творческих коллективов на базе Учреждений дополнительного образования;
- просветительская деятельность и пропаганда музыкального, изобразительного и хореографического искусства.
4. Подготовка талантливых детей для поступления в средние и высшие учебные заведения культуры и искусства.
Продолжительность обучения в Учреждениях дополнительного образования:
- 8 (9) лет - дополнительная предпрофессиональная общеобразовательная программа в области музыкального искусства "Фортепиано";
- 8 (9) лет - дополнительная предпрофессиональная общеобразовательная программа в области музыкального искусства "Народные инструменты" (гитара, баян, аккордеон);
- 8 (9) лет - дополнительная предпрофессиональная общеобразовательная программа в области хореографического искусства "Хореографическое творчество";
- 7 (8) лет - музыкальное образование по специальностям фортепиано, скрипка;
- 5 (6) лет - дополнительная предпрофессиональная общеобразовательная программа в области музыкального искусства "Народные инструменты" (гитара, баян, аккордеон);
- 5 (6) лет - дополнительная предпрофессиональная общеобразовательная программа в области изобразительного искусства "Живопись";
- 5 лет - музыкальное образование по специальностям баян, аккордеон, гитара, домра, духовые, струнные и ударные инструменты, 6 класс - класс профессиональной подготовки;
- 5 лет - образование на фольклорном отделении, 6 класс - класс профессиональной подготовки;
- 4 года - изобразительное образование, 5 класс - класс профессиональной подготовки;
- 5 - 7 лет - хореографическое образование;
- 2 года - музыкально-эстетическое образование;
- 2 года - образование на отделении раннего музыкально-эстетического развития.

4. Порядок и формы контроля за
предоставлением муниципальной услуги

4.1. Контроль за исполнением настоящего Регламента осуществляет начальник Управления культуры.
4.2. Текущий контроль за соблюдением порядка предоставления муниципальной услуги осуществляют директора учреждений дополнительного образования.
4.3. Персональная ответственность специалистов учреждений дополнительного образования регламентируется их должностными инструкциями в соответствии с требованиями законодательства РФ.
4.4. Должностные лица учреждений дополнительного образования, предоставляющие муниципальную услугу, несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка рассмотрения заявлений, представление информации, размещение информации на информационных стендах, ее публикацию в периодических печатных изданиях, на официальном сайте Учреждения культуры в сети Интернет, достоверность и полноту сведений, представляемых в связи с исполнением муниципальной услуги.
4.5. Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав граждан и юридических лиц, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей (их представителей), содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц учреждения культуры.
Проверки могут быть плановыми - осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы учреждения культуры и внеплановыми.
Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя (его представителя). По результатам проверок в случае выявления нарушений прав граждан и организаций виновные лица привлекаются к ответственности, установленной законодательством Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений
и действий (бездействия) органа, предоставляющего
муниципальную услугу, а также должностных
лиц, муниципальных служащих

5.1. Заявитель может обратиться с жалобой в порядке досудебного обжалования решений и действий (бездействия) учреждений дополнительного образования в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
7) отказ учреждений дополнительного образования либо должностного лица учреждений дополнительного образования в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Белгородской области, правовыми актами Ракитянского района.
5.2. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы.
Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в учреждение дополнительного образования. Жалобы на решения, принятые руководителями учреждений дополнительного образования, подаются в вышестоящий орган - Управление культуры.
Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта учреждения культуры, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
5.3. Жалоба должна содержать:
- наименование учреждения дополнительного образования, должностного лица учреждения культуры, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) учреждения культуры, должностного лица учреждения дополнительного образования;
- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием учреждения культуры, должностного лица учреждения дополнительного образования.
Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии;
- жалоба, поступившая в учреждение дополнительного образования, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа учреждения дополнительного образования, должностного лица учреждения дополнительного образования в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.4. По результатам рассмотрения жалобы учреждение дополнительного образования принимает одно из следующих решений:
1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных учреждением дополнительного образования опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;
2) отказывает в удовлетворении жалобы.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, настоящей статьи, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
5.5. Обжалование действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, в судебном порядке осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации.

6. Внесение изменений в административный регламент

6.1. Изменения в настоящий Регламент вносятся:
- в случае изменения действующего законодательства, регулирующего оказание муниципальной услуги;
- в случае изменения структуры уполномоченных органов, к сфере деятельности которых относится предоставление соответствующей муниципальной услуги;
- на основании результатов анализа практики применения настоящего Регламента.





Приложение N 1
к Административному регламенту предоставления
муниципальной услуги "Прием заявлений,
зачисление и обучение детей в муниципальных
учреждениях дополнительного образования
(детские школы искусств) на территории
муниципального района "Ракитянский район"

    Директору
___________________________________________________________________________
           (наименование Учреждения дополнительного образования)

[bookmark: P340]                                 ЗАЯВЛЕНИЕ

    Прошу принять в число обучающихся
___________________________________________________________________________
_________________________________________________________________
    (наименование Учреждения дополнительного образования)
    по классу
___________________________________________________________________________
                 (указать специализацию или отделение)
    Фамилия ребенка
___________________________________________________________________________
    Имя, отчество
___________________________________________________________________________
    Число, месяц, год рождения
___________________________________________________________________________
    Домашний адрес, телефон
___________________________________________________________________________
    Какой музыкальный инструмент имеет дома
___________________________________________________________________________
    В какой общеобразовательной школе обучается
___________________________________________________________________________
    Класс
___________________________________________________________________________

                           СВЕДЕНИЯ О РОДИТЕЛЯХ

    ОТЕЦ: Фамилия, имя, отчество
___________________________________________________________________________
    Место работы
___________________________________________________________________________
    Должность
___________________________________________________________________________
    Служебный телефон
___________________________________________________________________________

    МАТЬ: Фамилия, имя, отчество
___________________________________________________________________________
    Место работы
___________________________________________________________________________
    Должность
___________________________________________________________________________
    Служебный телефон
___________________________________________________________________________

    "_____" __________________ 20___ г.          Подпись
________________





Приложение N 2
к Административному регламенту предоставления
муниципальной услуги "Прием заявлений,
зачисление и обучение детей в муниципальных
учреждениях дополнительного образования
(детские школы искусств) на территории
муниципального района "Ракитянский район"

Блок-схема
последовательности действий
при предоставлении муниципальной услуги

          ┌──────────────────────────────────────────────────────┐
          │ Прием заявления о приеме в муниципальное учреждение  │
          │          дополнительного образования детей           │
          └─────────────────────────┬────────────────────────────┘
                                    │
          ┌─────────────────────────V────────────────────────────┐
          │    Регистрация заявления о приеме в муниципальное    │
          │     учреждение дополнительного образования детей     │
          └─────────────────────────┬────────────────────────────┘
                                    │
          ┌─────────────────────────V────────────────────────────┐
          │Достижение ребенком возраста, предусмотренного Уставом│
    ┌─────┤       учреждения, и/или отсутствие медицинских       ├─────┐
    │     │ противопоказаний и/или отсутствие мест в учреждении  │     │
    │     └──────────────────────────────────────────────────────┘     │
    │                                                                  │
┌───V───────────────────────────────┐  ┌───────────────────────────────V──┐
│ Уведомление заявителя об отказе в │  │  Издание руководителем приказа   │
│      зачислении гражданина в      │  │     зачислении гражданина в      │
│   муниципальное образовательное   │  │  муниципальное образовательное   │
│    учреждение дополнительного     │  │    учреждение дополнительного    │
│         образования детей         │  │        образования детей         │
└───────────────────────────────────┘  └──────────────────────────────────┘




