Документ предоставлен КонсультантПлюс


АДМИНИСТРАЦИЯ РАКИТЯНСКОГО РАЙОНА
БЕЛГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 26 февраля 2018 г. N 17

ОБ УТВЕРЖДЕНИИ АДМИНИСТРАТИВНЫХ РЕГЛАМЕНТОВ
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ

В соответствии с Федеральным законом от 25 июня 2002 года N 73-ФЗ "Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации", постановлением Правительства Белгородской области от 30 мая 2011 г. N 205-пп "О порядке разработки и утверждения административных регламентов" администрация Ракитянского района постановляет:

1. Утвердить административные регламенты предоставления муниципальных услуг Управления культуры администрации Ракитянского района:
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги "Выдача задания на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия местного значения, включенного в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, выявленного объекта культурного наследия" на территории Ракитянского района (приложение N 1);
1.2. Административный регламент предоставления муниципальной услуги "Выдача разрешения на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия местного значения, включенного в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, выявленного объекта культурного наследия" на территории Ракитянского района (приложение N 2);
1.3. Административный регламент предоставления муниципальной услуги "Согласование проектной документации на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия местного значения, включенного в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, выявленного объекта культурного наследия" на территории Ракитянского района (приложение N 3);

	
	
	КонсультантПлюс: примечание.
Нумерация пунктов дана в соответствии с официальным текстом документа.
	


3. Управлению культуры администрации Ракитянского района (С.В.Кузин) руководствоваться настоящими административными регламентами.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации района по социально-культурному развитию и социальной защите населения Е.А.Чефонову.

Глава администрации
Ракитянского района
В.ПЕРЦЕВ





Приложение N 1

Утвержден
постановлением
администрации Ракитянского района
от 26 февраля 2018 года N 17

[bookmark: P38]АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ "ВЫДАЧА ЗАДАНИЯ
НА ПРОВЕДЕНИЕ РАБОТ ПО СОХРАНЕНИЮ ОБЪЕКТА КУЛЬТУРНОГО
НАСЛЕДИЯ МЕСТНОГО ЗНАЧЕНИЯ, ВКЛЮЧЕННОГО В ЕДИНЫЙ
ГОСУДАРСТВЕННЫЙ РЕЕСТР ОБЪЕКТОВ КУЛЬТУРНОГО НАСЛЕДИЯ
(ПАМЯТНИКОВ ИСТОРИИ И КУЛЬТУРЫ) НАРОДОВ РОССИЙСКОЙ
ФЕДЕРАЦИИ, ВЫЯВЛЕННОГО ОБЪЕКТА КУЛЬТУРНОГО НАСЛЕДИЯ"
НА ТЕРРИТОРИИ РАКИТЯНСКОГО РАЙОНА

1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги "Выдача задания на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия местного значения, включенного в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, выявленного объекта культурного наследия" на территории Ракитянского района (далее соответственно - административный регламент, муниципальная услуга) устанавливает стандарт предоставления муниципальной услуги, состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги, порядок взаимодействия управления культуры администрации Ракитянского района (далее - управление) с заявителями, иными органами муниципальной власти, учреждениями и организациями при предоставлении муниципальной услуги, порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги, порядок обжалования заявителями решений и действий (бездействия) управления и должностных лиц управления при предоставлении муниципальной услуги.
1.2. Заявителями при предоставлении муниципальной услуги являются:
1.2.1. Физические и юридические лица, индивидуальные предприниматели, являющиеся правообладателями объекта культурного наследия местного значения, включенного в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, выявленного объекта культурного наследия;
1.2.2. Управляющие организации, товарищества собственников жилья, жилищные кооперативы либо иные организации, осуществляющие функции управления многоквартирными домами, являющимися объектами культурного наследия местного значения, выявленными объектами культурного наследия;
1.2.3. Государственные органы и иные организации, осуществляющие функции государственного заказчика на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия.
От имени заявителей - физических лиц могут действовать представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности.
От имени юридических лиц могут действовать лица, действующие в соответствии с учредительными документами юридических лиц без доверенности, либо представители в силу полномочий, основанных на доверенности.
1.3. Требования к порядку информирования о порядке предоставления муниципальной услуги.
1.3.1. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги можно получить:
- в сети Интернет на официальном сайте управления культуры администрации Ракитянского района;
- при устном обращении в управление с использованием средств телефонной связи в форме индивидуального устного консультирования;
- при письменном обращении в управление с использованием средств почтовой связи;
- при личном обращении заинтересованного лица в управление в часы приема в форме индивидуального устного консультирования по вопросам порядка и правил предоставления муниципальной услуги.
1.3.2. Сведения о местонахождении и графике работы управления, контактных телефонах (телефонах для справок), адресе официального сайта управления в сети Интернет (далее - официальный сайт управления), адресе электронной почты управления приведены в приложении N 1 к настоящему административному регламенту.
1.3.3. График приема должностными лицами управления заинтересованных лиц и получателей муниципальной услуги, в том числе для получения консультаций по вопросам предоставления муниципальной услуги, устанавливается приказом управления.
1.3.4. На официальном сайте управления, Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), портале государственных и муниципальных услуг Белгородской области, информационных стендах в помещении управления размещаются следующие информационные материалы о порядке предоставления муниципальной услуги:
- извлечения из нормативных правовых актов, содержащие нормы, регулирующие порядок предоставления муниципальной услуги;
- текст настоящего административного регламента с приложениями;
- краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги и блок-схема, наглядно отображающая алгоритм прохождения административных процедур;
- требования к оформлению заявлений о предоставлении муниципальной услуги, рекомендуемые формы заявлений и образцы их заполнения;
- сведения о местонахождении, графике работы управления, контактных телефонах (телефонах для справок), адресе официального сайта управления, адресе электронной почты управления;
- сведения о местонахождении, графике (режиме) работы, контактных телефонах, адресах Интернет-сайтов и электронной почты организаций, оказывающих услуги, являющиеся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;
- схема размещения должностных лиц (с указанием номеров кабинетов) и режим приема ими получателей муниципальной услуги;
- таблица сроков предоставления муниципальной услуги в целом и максимальных сроков выполнения отдельных административных процедур;
- основания для приостановления предоставления муниципальной услуги;
- основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
- порядок получения консультаций;
- порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц управления при предоставлении муниципальной услуги;
- наименование, адрес и телефон вышестоящего органа исполнительной власти.
Информация, размещенная на официальном сайте управления, должна быть круглосуточно доступна пользователям для ознакомления без взимания платы и иных ограничений.
1.3.5. При устном обращении заинтересованного лица в управление с использованием телефонной связи сотрудник управления при ответе по телефону подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившегося по вопросам порядка и правил предоставления муниципальной услуги. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который обратилось заинтересованное лицо, фамилии, имени, отчестве и должности сотрудника, принявшего телефонный звонок.
При невозможности сотрудника управления, принявшего телефонный звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся заинтересованному лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.
Устное консультирование заинтересованного лица по телефону осуществляется сотрудником управления в пределах 10 минут.
1.3.6. В любое время со дня подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги заявитель может обратиться по телефонам управления, лично к сотруднику управления, ответственному за предоставление муниципальной услуги, в часы приема, путем направления письменного обращения (в том числе в форме электронного документа) на бумажном носителе по почте, в электронной форме - по электронной почте для получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе осуществления и сроках завершения отдельных административных процедур (действий), предусмотренных настоящим административным регламентом.
Предоставление заявителю информации о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется в порядке, установленном настоящим административным регламентом для индивидуального устного консультирования по вопросам предоставления муниципальной услуги.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: "Выдача задания на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия местного значения, включенного в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, выявленного объекта культурного наследия" (далее - задание на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия).
2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется управлением культуры администрации Ракитянского района.
В предоставлении муниципальной услуги принимают участие органы и организации, представляющие управлению в порядке межведомственного взаимодействия сведения и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги:
- Управление муниципальной собственности и земельных ресурсов администрации района;
- филиал Федерального государственного бюджетного учреждения "Федеральная кадастровая палата Федеральной службы муниципальной регистрации, кадастра и картографии";
- Управление Федеральной налоговой службы по Белгородской области;
- органы местного самоуправления муниципального района, городских и сельских поселений, осуществляющие полномочия в сфере охраны, сохранения, использования и популяризации объектов культурного наследия.
Управление не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственных муниципальных услуг органами исполнительной власти, государственными органами Белгородской области, утвержденный постановлением Правительства Белгородской области от 23 апреля 2012 года N 178-пп "Об утверждении перечня услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления органами исполнительной власти, государственными органами области государственных услуг".
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является направление (выдача при личном обращении) заявителю:
- задания на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия по форме согласно приложению N 2 к настоящему административному регламенту;
- дубликата задания на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия;
- заверенной копии задания на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия;
- мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги в письменной форме с указанием причины отказа.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 рабочих дней со дня, следующего за днем поступления и регистрации в управлении заявления о предоставлении муниципальной услуги.
2.4.1. Срок выдачи задания на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия не должен превышать 30 рабочих дней со дня, следующего за днем поступления и регистрации в управлении заявления о предоставлении муниципальной услуги.
2.4.2. Срок выдачи дубликата задания на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия - в течение 15 рабочих дней со дня, следующего за днем поступления и регистрации в управлении заявления о предоставлении муниципальной услуги.
2.4.3. Срок выдачи заверенной копии задания на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия - в течение 15 рабочих дней со дня, следующего за днем поступления и регистрации в управлении заявления о предоставлении муниципальной услуги.
2.4.4. Срок выдачи мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги - в течение 30 рабочих дней со дня, следующего за днем поступления и регистрации в управлении заявления о предоставлении муниципальной услуги.
2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:
- Градостроительным кодексом Российской Федерации;
- Федеральным законом от 25 июня 2002 года N 73-ФЗ "Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2002 год, N 26, ст. 2519) (далее - Федеральный закон от 25 июня 2002 года N 73-ФЗ);
- Федеральным законом от 4 мая 2011 года N 99-ФЗ "О лицензировании отдельных видов деятельности" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2011 год, N 19, ст. 2716);
- Федеральным законом от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2010 год, N 31, ст. 4179);
- Федеральным законом от 27 июля 2006 года N 149-ФЗ "Об информации, информационных технологиях и о защите информации" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006 год, N 31, ст. 3448);
- Федеральным законом от 2 мая 2006 года N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006 год, N 19, ст. 2060), (далее - Федеральный закон от 2 мая 2006 года N 59-ФЗ);
- Федеральным законом от 9 февраля 2009 года N 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2009, N 7, ст. 776);
- Постановлением Правительства Российской Федерации от 19 апреля 2012 года N 349 "О лицензировании деятельности по сохранению объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2012 год, N 17, ст. 2018);
- Постановлением Правительства Российской Федерации от 16 мая 2011 года N 373 "О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2011 год, N 22, ст. 3169);
- Приказом Министерства культуры Российской Федерации от 8 июня 2016 года N 1278 "Об утверждении порядка выдачи задания на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия, включенного в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, или выявленного объекта культурного наследия" (Официальный интернет-портал правовой информации www.pravo.gov.ru, 2016 год) (далее - приказ Минкультуры России от 8 июня 2016 года N 1278);
- законом Белгородской области от 13 ноября 2003 года N 97 "Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) Белгородской области" (Сборник нормативных правовых актов Белгородской области, 2003 год, N 54, Вестник нормативных правовых актов Белгородской области (www.zakon.belregion.ru), 2016 год) (далее - закон Белгородской области от 13 ноября 2003 года N 97);
- постановлением Правительства Белгородской области от 30 мая 2011 года N 205-пп "О порядке разработки и утверждения административных регламентов" (Сборник нормативных правовых актов Белгородской области, 2011 год, N 26);
- постановлением Правительства Белгородской области от 27 ноября 2012 года N 483-пп "Об утверждении перечней государственных услуг и контрольных (надзорных) функций" ("Белгородские известия", 2013 год, N 3);
- иными федеральными законами, нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Белгородской области в области охраны объектов культурного наследия.
[bookmark: P120]2.6. Для предоставления муниципальной услуги заявитель представляет в управление следующие документы:
2.6.1. Заявление на имя начальника управления о выдаче задания на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия по форме согласно приложению N 3 к настоящему административному регламенту (далее - заявление о предоставлении муниципальной услуги), в котором указываются:
1) фамилия, имя и (при наличии) отчество, место жительства заявителя и реквизиты документа, удостоверяющего его личность, и сведения о государственной регистрации в Едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей в случае, если заявление подается индивидуальным предпринимателем;
2) наименование, местонахождение, организационно-правовая форма и сведения о государственной регистрации заявителя в Едином государственном реестре юридических лиц в случае, если заявление подается юридическим лицом;
3) фамилия, имя и (при наличии) отчество представителя заявителя и реквизиты документа, подтверждающего его полномочия, и документа, удостоверяющего личность, в случае, если заявление подается представителем заявителя;
4) почтовый адрес, адрес электронной почты, номер телефона для связи с заявителем или представителем заявителя;
5) адрес местонахождения объекта.
[bookmark: P127]2.6.2. К заявлению о предоставлении муниципальной услуги прилагаются:
1) копии документов, удостоверяющих личность заявителя и представителя заявителя, и документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя, в случае, если заявление подается представителем заявителя. Копия соответствующего документа заверяется сотрудником управления и приобщается к поданному заявлению;
2) правоустанавливающие документы на объекты недвижимости, права на которые не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости.
2.6.3. В случае необходимости получения дубликата задания на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия:
1) заявление на имя начальника управления о выдаче дубликата задания на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия по форме согласно приложению N 4 к настоящему административному регламенту, подписанное уполномоченным лицом, подлинник, в одном экземпляре и одном экземпляре копия (в случае предоставления лично);
2) испорченный бланк задания на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия (в случае порчи задания);
[bookmark: P133]2.6.4. В случае необходимости получения заверенной копии задания:
1) заявление на имя начальника управления о выдаче копии задания на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия по форме согласно приложению N 5 к настоящему административному регламенту, подписанное уполномоченным лицом, подлинник, в одном экземпляре и одном экземпляре копия (в случае предоставления лично).
К заявлению, поданному в форме электронного документа, прилагается копия документа, удостоверяющего личность заявителя (удостоверяющего личность представителя заявителя, если заявление представляется представителем заявителя), в виде электронного образа такого документа. Представления указанного документа не требуется в случае представления заявления посредством отправки через личный кабинет Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) или портала государственных и муниципальных услуг Белгородской области, а также если заявление подписано усиленной квалифицированной электронной подписью.
В случае представления заявления в форме электронного документа представителем заявителя, действующим на основании доверенности, к заявлению также прилагается доверенность в виде электронного образа такого документа.
[bookmark: P137]2.7. К документам, необходимым для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении других органов исполнительной власти, государственных органов, органов местного самоуправления, организаций и получение которых в процессе оказания муниципальной услуги осуществляется управлением самостоятельно в соответствии с требованиями Федерального закона от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", относятся:
1) выписки из Единого государственного реестра недвижимости;
2) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц о юридическом лице либо выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей о физическом лице, являющихся заявителями.
2.7.1. Документы, указанные в пункте 2.7 раздела 2 настоящего административного регламент, могут представляться заявителем по собственной инициативе.
2.8. Заявление о предоставлении муниципальной услуги с приложением документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, представляется в управление заявителем лично или посредством почтового отправления с описью вложения и уведомлением о вручении.
Заявление может быть подано путем направления электронного документа на официальный адрес электронной почты управления или с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) или портала государственных и муниципальных услуг Белгородской области.
Заявление о предоставлении муниципальной услуги заполняется в электронном виде или от руки разборчиво чернилами черного или синего цвета.
При подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги в управление лично заявителем копии документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, подлежащие нотариальному заверению, могут быть заверены ответственным сотрудником управления при предъявлении ему оригиналов документов, после чего оригиналы документов возвращаются заявителю.
2.9. При предоставлении муниципальной услуги управление не вправе требовать от заявителя:
- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении управления, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".
2.10. Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрено.
2.11. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги.
2.11.1. Отказ или прекращение предоставления муниципальной услуги осуществляется в следующих случаях:
1) указанные в заявлении работы не соответствуют требованиям федерального законодательства и законодательства Белгородской области в области сохранения объектов культурного наследия, а также требованиям охранного обязательства собственника или иного законного владельца объекта культурного наследия;
2) выявлена некомплектность представленных документов, перечисленных в подпунктах 2.6.2 - 2.6.4 раздела 2 настоящего административного регламента, или недостоверность указанных в них сведений;
3) представленные документы и (или) заявление подписаны неуполномоченным лицом.
2.11.1.1. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги является исчерпывающим.
2.11.1.2. В случае отказа в предоставлении муниципальной услуги заявителю в течение 30 рабочих дней со дня, следующего за днем поступления и регистрации в управлении заявления о предоставлении муниципальной услуги, направляется уведомление об отказе в выдаче задания на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия за подписью начальника управления или его заместителя, с указанием причин отказа и разъяснением положений нормативных правовых актов, регламентирующих порядок предоставления муниципальной услуги.
2.11.1.3. Направление заявителю уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги не является препятствием для повторного обращения за предоставлением муниципальной услуги.
2.11.1.4. Внесение изменений в выданное задание на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия не допускается.
2.11.2. Приостановление предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
2.12. Услуги, предоставляемые другими организациями, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.
2.13. Муниципальная услуга предоставляется без взимания платы.
2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги, а также при получении результатов предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.
2.15. Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в журнале регистрации входящей корреспонденции управления.
2.15.1. Регистрация факта выдачи заявителю (его представителю) задания на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия, либо дубликата задания на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия, либо копии задания на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия осуществляется сотрудником управления, ответственным за делопроизводство, в журнале выдачи заданий по форме согласно приложению N 7 к настоящему административному регламенту.
2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга:
2.16.1. Служебные помещения управления, в которых осуществляется прием заявлений о предоставлении муниципальной услуги, консультирование по вопросам предоставления муниципальной услуги, должны соответствовать требованиям противопожарных, санитарно-эпидемиологических правил и нормативов.
В служебных помещениях управления должна быть обеспечена возможность предоставления заявителям мест для заполнения документов с предоставлением писчей бумаги и канцелярских принадлежностей в количестве, достаточном для оформления заявления.
2.16.2. Места ожидания в здании, в котором располагаются служебные помещения управления, должны соответствовать комфортным условиям для заинтересованных лиц и оптимальным условиям работы специалистов, в том числе необходимо наличие доступных мест общего пользования (туалет, гардероб).
2.16.3. Рабочие места должностных лиц, предоставляющих государственную услугу, оборудуются компьютерами и оргтехникой, позволяющими своевременно и в полном объеме получать справочную информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги и организовать предоставление муниципальной услуги в полном объеме.
2.16.4. Визуальная, текстовая информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на официальном сайте управления, а также на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) или портале государственных и муниципальных услуг Белгородской области.
Оформление визуальной, текстовой информации о порядке предоставления муниципальной услуги должно соответствовать оптимальному зрительному и слуховому восприятию этой информации гражданами.
2.16.5. Требования обеспечения доступности для инвалидов объектов и услуг с учетом имеющихся у них стойких расстройств функций организма и ограничений жизнедеятельности.
2.16.5.1. Обеспечение инвалидам следующих условий доступности объектов в соответствии с требованиями, установленными законодательными и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и Белгородской области:
- возможность беспрепятственного входа в объекты и выхода из них;
- возможность самостоятельного передвижения по территории объекта в целях доступа к месту предоставления услуги, в том числе с помощью работников объекта, предоставляющих услуги;
- возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в объект, в том числе при необходимости с помощью работников объекта;
- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие нарушения функции зрения и самостоятельного передвижения, по территории объекта;
- содействие инвалиду при входе в объект и выходе из него, информирование инвалида о доступных маршрутах общественного транспорта;
- оказание иных видов посторонней помощи.
2.16.5.2. Обеспечение инвалидам следующих условий доступности услуг в соответствии с требованиями, установленными законодательными и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и Белгородской области:
- оказание инвалидам помощи, необходимой для получения в доступной для них форме информации о правилах предоставления услуги, в том числе об оформлении необходимых для получения услуги документов, о совершении ими других необходимых для получения услуги действий;
- предоставление инвалидам по слуху возможности допуска на объект сурдопереводчика, тифлосурдопереводчика;
- оказание иной необходимой инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.
2.17. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.17.1. Показатели доступности муниципальной услуги:
- предоставление муниципальной услуги на безвозмездной основе;
- предоставление заинтересованным лицам полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме путем размещения на официальном сайте управления и на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) или портале государственных и муниципальных услуг Белгородской области;
- возможность получения муниципальной услуги без непосредственного взаимодействия заявителя с должностным лицом при направлении заявления и получения результата предоставления муниципальной услуги с использованием средств почтовой связи и (или) в электронной форме;
- информирование уполномоченных представителей заявителей о ходе предоставления муниципальной услуги по телефону.
2.17.2. Показатели качества муниципальной услуги:
- доля заявлений, по которым муниципальная услуга предоставлена в срок и в соответствии со стандартом предоставления муниципальной услуги, в общем количестве заявлений о предоставлении муниципальной услуги;
- доля обоснованных жалоб заявителей на действия (бездействие) должностных лиц при предоставлении муниципальной услуги в общем количестве заявлений о предоставлении муниципальной услуги.
2.18. Предоставление муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг не предусмотрено.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур (действий), требования к
порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения
административных процедур (действий) в электронной форме

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
- прием, регистрация и передача на исполнение сотруднику управления, ответственному за предоставление муниципальной услуги, заявления о предоставлении муниципальной услуги;
- проверка заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов;
- запрос и получение документов (сведений), необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении других органов исполнительной власти, органов местного самоуправления, организаций;
- подготовка и согласование задания на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия, либо дубликата задания на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия, либо копии задания на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия;
- подготовка и согласование мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги в письменной форме с указанием причины отказа;
- подписание документов (информации), необходимых для предоставления муниципальной услуги;
- направление (выдача) заявителю задания на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия, либо дубликата задания на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия, либо копии задания на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия, либо мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги в письменной форме с указанием причины отказа.
Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении N 6 к настоящему административному регламенту.
3.2. Прием, регистрация и передача на исполнение сотруднику управления, ответственному за предоставление муниципальной услуги, заявления о предоставлении муниципальной услуги.
3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя (уполномоченного представителя заявителя) в управление или поступление заявления о предоставлении муниципальной услуги в управление по почте или в форме электронного документа в электронном виде через порталы государственных и муниципальных услуг.
3.2.2. Сотрудник управления, ответственный за регистрацию входящей корреспонденции, в соответствии с общими правилами ведения делопроизводства:
- в день поступления заявления в управление обеспечивает его регистрацию в журнале регистрации входящей корреспонденции управления на бумажном носителе;
- передает зарегистрированное заявление и прилагаемые к нему документы на рассмотрение начальнику управления (заместителю начальника управления);
- при личном обращении заявителя (уполномоченного представителя заявителя) осуществляет прием заявления и прилагаемых к нему документов, проставляет на копии заявления штамп регистрации входящей корреспонденции управления с указанием даты поступления заявления и выдает копию заявления с отметкой о приеме заявителю (уполномоченному представителю заявителя).
В случае если заявителем (уполномоченным представителем заявителя) не представлена копия заявления, сотрудник управления обеспечивает ее изготовление без взимания платы.
Заявление, направленное в электронном виде через Единый портал, регистрируется в автоматическом режиме и поступает в управление.
Максимальный срок выполнения данного действия - в течение 30 минут в течение дня поступления заявления в управление.
3.2.3. Рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов начальником управления и передача заявления на исполнение сотруднику управления осуществляется в порядке общего делопроизводства.
Максимальный срок выполнения данного действия составляет 1 рабочий день со дня поступления заявления в управление.
3.2.4. Результатом административной процедуры является передача зарегистрированного заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов сотруднику управления, ответственному за предоставление муниципальной услуги.
3.2.5. Способом фиксации результата административной процедуры является совершение сотрудником управления отметки о принятии заявления к исполнению в журнале регистрации входящей корреспонденции управления или автоматизированной информационной системе электронного документооборота.
[bookmark: P221]3.3. Проверка заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов.
3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов на исполнение сотруднику управления в порядке общего делопроизводства.
3.3.2. Сотрудник управления осуществляет проверку (экспертизу) полученного на исполнение заявления о предоставлении муниципальной услуги на предмет соответствия требованиям к оформлению и комплектности прилагаемых к нему документов, установленным в пунктах 2.6, 2.7 раздела 2 настоящего административного регламента, а также на предмет наличия (отсутствия) иных оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
При этом сотрудник управления вправе запрашивать и получать у других сотрудников управления информацию, необходимую для установления факта наличия (отсутствия) оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день со дня поступления заявления сотруднику управления на исполнение.
3.3.3. Результатом административной процедуры является заключение об отсутствии (наличии) оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
3.3.4. Способом фиксации результата административной процедуры является совершение сотрудником управления на обратной стороне заявления о предоставлении муниципальной услуги записи "Проведена первичная проверка документов. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги не выявлены" или "Проведена первичная проверка документов. Выявлены основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги: (указываются основания для отказа)", заверенной личной подписью, с указанием фамилии и даты завершения проверки заявления и прилагаемых к нему документов.
3.3.5. Критерии принятия решения:
- соответствие заявления и представленных документов требованиям пунктов 2.6, 2.7 раздела 2 настоящего административного регламента;
- наличие (отсутствие) оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных настоящим административным регламентом и другими нормативными правовыми актами, регулирующими порядок предоставления муниципальной услуги.
[bookmark: P231]3.4. Запрос и получение документов (сведений), необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении других органов исполнительной власти, органов местного самоуправления, организаций.
3.4.1. Данная административная процедура осуществляется, если по результатам административной процедуры, указанной в пункте 3.3 раздела 3 настоящего административного регламента, не были выявлены основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Основанием для начала административной процедуры является отсутствие в управлении документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении других органов исполнительной власти, органов местного самоуправления, организаций.
3.4.2. Сотрудник управления осуществляет в порядке общего делопроизводства подготовку проектов, согласование с начальником управления запросов в адрес органов (организаций), уполномоченных на предоставление документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в пункте 2.7 раздела 2 настоящего административного регламента.
Максимальный срок выполнения данного действия составляет 10 рабочих дней со дня завершения предыдущей административной процедуры.
3.4.3. Направление запросов, указанных в настоящем пункте административного регламента, осуществляется в том числе в электронном виде по каналам системы межведомственного электронного взаимодействия. При этом способом удостоверения направления запроса начальником управления является введение логина и пароля соответствующего должностного лица в системе межведомственного электронного взаимодействия или подписание запроса электронной подписью соответствующего должностного лица. До подключения управления и (или) органов (организаций), являющихся поставщиками документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги, к электронным сервисам системы межведомственного электронного взаимодействия направление запроса осуществляется на бумажном носителе почтовым отправлением.
3.4.4. Регистрация в журнале регистрации исходящей корреспонденции управления и направление с использованием средств почтовой связи подписанных начальником управления запросов осуществляются в порядке общего делопроизводства сотрудником управления, ответственным за регистрацию и отправку исходящей корреспонденции, в день подписания запросов.
Максимальный срок выполнения данного действия составляет 20 минут (1 час) в день подписания запросов.
3.4.5. Направление ответов на запросы управления осуществляется согласно пункту 3 статьи 7.2 Федерального закона от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" в срок, не превышающий 5 рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса, с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия, а до подключения управления и (или) органов (организаций), уполномоченных на предоставление документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги, к электронным сервисам системы межведомственного электронного взаимодействия - на бумажном носителе почтовым отправлением.
3.4.6. Результатом административной процедуры является получение от органов (организаций) запрашиваемых документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги.
3.4.7. Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация в журнале регистрации входящей корреспонденции управления и (или) регистрация поступления по каналам системы межведомственного электронного взаимодействия запрошенных документов (сведений).
3.4.8. Критерии принятия решения:
- о необходимости подготовки и направления запросов - отсутствие в управлении документов (сведений), необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении других органов (организаций);
- о способе направления запросов - наличие (отсутствие) технической возможности направления запросов в электронном виде с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия.
3.5. Подготовка и согласование задания на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия, либо дубликата задания на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия, либо копии задания на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия.
3.5.1. Данная административная процедура осуществляется, если по результатам административной процедуры, указанной в пункте 3.3 раздела 3 настоящего административного регламента, не были выявлены основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Основанием для начала административной процедуры является наличие в управлении полного комплекта документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги.
3.5.2. Сотрудник управления при отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги обеспечивает подготовку и согласование с начальником структурного подразделения управления двух экземпляров задания на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия, либо двух экземпляров дубликата задания на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия, либо двух экземплярах копии задания на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия.
Максимальный срок выполнения данного действия составляет 10 рабочих дней со дня получения от органов (организаций) запрашиваемых документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги.
3.5.3. Результатом административной процедуры является согласование с начальником структурного подразделения управления задания на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия, либо дубликата задания на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия, либо копии задания на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия.
3.5.4. Способом фиксации результата административной процедуры является виза начальника структурного подразделения управления с указанием даты согласования на одном из двух экземпляров задания на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия, либо дубликата задания на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия, либо копии задания на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия.
3.5.5. Критерии принятия решения о выдаче задания на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия, либо дубликата задания на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия, либо копии задания на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия - отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
3.6. Подготовка и согласование мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги в письменной форме с указанием причин отказа.
3.6.1. Данная административная процедура осуществляется, если по результатам административной процедуры, указанной в пункте 3.3 раздела 3 настоящего административного регламента, были выявлены основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Основанием для начала административной процедуры является наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги по результатам административных процедур (действий), указанных в пунктах 3.3, 3.4 раздела 3 настоящего административного регламента.
3.6.2. Сотрудник управления обеспечивает в порядке общего делопроизводства подготовку письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги на бланке управления в двух экземплярах.
Письмо должно содержать исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги со ссылкой на соответствующие положения настоящего административного регламента, других нормативных правовых актов Российской Федерации и Белгородской области.
Максимальный срок выполнения данного действия составляет 10 рабочих дней со дня поступления в управление заявления.
3.6.3. Результатом административной процедуры является согласование начальником управления письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.6.4. Способом фиксации результата административной процедуры является виза начальника управления с указанием даты на письме об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.6.5. Критерии принятия решения о подготовке письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги - наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
3.7. Подписание документов (информации), необходимых для предоставления муниципальной услуги.
3.7.1. Основанием для начала административной процедуры является согласование начальником управления задания на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия, либо дубликата задания на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия, либо копии задания на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия, либо письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.7.2. Начальник управления представляет задание на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия, либо дубликат задания на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия, либо копию задания на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия, либо письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги в двух экземплярах на бланке управления на подпись начальнику управления.
Начальник управления рассматривает и подписывает задание на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия, либо дубликат задания на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия, либо копию задания на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия, либо письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги или возвращает на доработку при наличии замечаний.
Замечания начальника управления устраняются незамедлительно сотрудником управления, ответственным за предоставление муниципальной услуги, после чего задание на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия, либо дубликат задания на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия, либо копия задания на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия, либо письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги повторно представляются начальнику управления для подписания.
Максимальный срок выполнения данной административной процедуры составляет 4 рабочих дня со дня согласования задания на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия, либо дубликата задания на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия, либо копии задания на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия, либо письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.7.3. Подписанное задание на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия в двух экземплярах, либо дубликат задания на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия в двух экземплярах, либо копия задания на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия в двух экземплярах регистрируются в журнале учета выдачи заданий на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия по форме согласно приложению N 7 к настоящему административному регламенту в день подписания сотрудником управления, ответственным за регистрацию писем, один экземпляр дубликата задания на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия, либо копии задания на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия передается сотруднику управления, ответственному за предоставление муниципальной услуги, для направления заявителю, второй - подшивается в дело.
Два экземпляра задания на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия передается сотруднику управления, ответственному за предоставление муниципальной услуги для направления заявителю в двух экземплярах для согласования.
Подписанное письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги регистрируется в порядке общего делопроизводства в день его подписания сотрудником управления, ответственным за регистрацию писем, один экземпляр передается для направления заявителю, второй - подшивается в дело.
3.7.4. Результатом административной процедуры является:
- задание на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия, оформленное на бланке установленного образца по форме согласно приложению N 2 к настоящему административному регламенту и зарегистрированное в журнале учета выдачи заданий на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия;
- дубликат задания на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия, оформленный аналогично оригиналу, содержащий запись "Дубликат" и зарегистрированный в журнале учета выдачи заданий на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия;
- копия задания на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия, оформленная и заверенная в соответствии с требованиями по делопроизводству и зарегистрированная в журнале учета выдачи заданий на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия;
- письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги, оформленное на бланке управления и зарегистрированное в журнале регистрации писем управления.
3.7.5. Способом фиксации результата административной процедуры является:
- регистрация задания на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия, либо дубликата задания на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия, либо копии задания на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия в журнале учета выдачи заданий на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия;
- регистрация письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги в журнале регистрации писем управления.
3.7.6. Критерии принятия решения о подписании документов (информации), необходимых для предоставления муниципальной услуги, - соответствие содержания и оформления документов (информации), необходимых для предоставления муниципальной услуги, требованиям административного регламента и других нормативных правовых актов, регулирующих порядок предоставления муниципальной услуги.
3.8. Направление (выдача) заявителю задания на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия, либо дубликата задания на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия, либо копии задания на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия, либо письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.8.1. Основанием для начала административной процедуры является:
- задание на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия, оформленное на бланке установленного образца по форме согласно приложению N 2 к настоящему административному регламенту и зарегистрированное в журнале учета выдачи заданий на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия;
- дубликат задания на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия, оформленный аналогично оригиналу, содержащий запись "Дубликат" и зарегистрированный в журнале учета выдачи заданий на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия;
- копия задания на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия, оформленная и заверенная в соответствии с требованиями по делопроизводству и зарегистрированная в журнале учета выдачи заданий на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия;
- письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги, оформленное в соответствии с требованиями по делопроизводству и зарегистрированное в журнале регистрации писем управления.
3.8.2. После завершения оформления задания на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия, либо дубликата задания на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия, либо копии задания на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия, либо письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги сотрудник управления, ответственный за регистрацию писем, передает сотруднику управления, ответственному за предоставление муниципальной услуги, для отправки почтовым отправлением с уведомлением о вручении либо выдачи нарочно, либо направления в электронном виде на указанный в заявлении адрес электронной почты заявителю, в случае если такие способы получения документов были указаны в заявлении.
Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день со дня регистрации документов (информации), необходимых для предоставления муниципальной услуги.
3.8.3. Результатом административной процедуры является направление (выдача) заявителю задания на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия, либо дубликата задания на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия, либо копии задания на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия, либо письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Задание на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия направляется (выдается) заявителю в двух экземплярах на согласование. Один экземпляр согласованного задания на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия возвращается заявителем в управление в течение 30 календарных дней со дня получения.
3.8.4. Способом фиксации результата административной процедуры является:
1) подпись заявителя о получении задания на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия или регистрация отправки в журнале учета выдачи заданий на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия;
2) подпись заявителя о получении дубликата задания на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия или регистрация отправки в журнале учета выдачи заданий на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия;
3) подпись заявителя о получении копии задания на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия или регистрация отправки в журнале учета выдачи заданий на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия;
4) подпись заявителя о получении письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги или регистрация в журнале регистрации исходящей корреспонденции управления.
3.8.5. В случае поступления обращения заявителя о наличии опечаток и ошибок, допущенных в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, либо в случае выявления таких опечаток и ошибок управлением их исправление осуществляется сотрудником управления в срок, не превышающий 5 рабочих дней со дня поступления обращения заявителя о наличии опечаток и ошибок или выявления опечаток и ошибок управлением.
3.8.6. Критерии принятия решения о направлении (выдаче) заявителю задания на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия, либо дубликата задания на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия, либо копии задания на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия, либо письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги - соответствие оформленных документов (информации), необходимых для предоставления муниципальной услуги, требованиям нормативных правовых актов, регулирующих порядок предоставления муниципальной услуги

4. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами управления положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к порядку предоставления муниципальной услуги, а также принятием ими решений осуществляется начальником управления (его заместителем).
4.2. В целях осуществления начальником управления (его заместителем) текущего контроля за предоставлением муниципальной услуги:
- сотрудники управления, обеспечивающие предоставление муниципальной услуги, ежемесячно (на совещаниях, планерках) докладывают начальнику управления о результатах предоставления муниципальной услуги.
4.3. Текущий контроль за соблюдением сотрудниками управления, обеспечивающими предоставление муниципальной услуги, последовательности действий и сроков, определенных административными процедурами при предоставлении муниципальной услуги, качеством подготовленных при исполнении административных процедур документов осуществляется начальниками соответствующих отделов управления.
4.4. Контроль за соблюдением и исполнением сотрудниками управления положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к порядку предоставления муниципальной услуги, полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется также путем проведения проверок.
Периодичность и сроки осуществления плановых проверок устанавливаются планами работы управления. Внеплановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги могут проводиться по инициативе начальника управления (его заместителя). Для проведения проверки формируется комиссия, в состав которой включаются должностные лица управления.
Результаты деятельности комиссии оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и нарушения при предоставлении муниципальной услуги, а также даются предложения по устранению выявленных нарушений и привлечению виновных лиц к ответственности. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей и (или) требований административного регламента и иных нормативных правовых актов, регулирующих порядок предоставления муниципальной услуги, виновные должностные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
4.5. Должностные лица, сотрудники управления несут ответственность за нарушение порядка предоставления муниципальной услуги, повлекшее непредоставление муниципальной услуги заявителю либо предоставление муниципальной услуги заявителю с нарушением установленных сроков, в соответствии с действующим законодательством.
Персональная ответственность должностных лиц, сотрудников управления за несоблюдение порядка предоставления муниципальной услуги закрепляется в их должностных регламентах.
О случаях и причинах нарушения порядка и сроков осуществления административных процедур (действий) ответственные за их осуществление сотрудники управления немедленно информируют начальника управления, а также осуществляют срочные меры по устранению нарушений.
4.6. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется в порядке и формах, установленных законодательством Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений
и действий (бездействия) управления, а также
должностных лиц управления

5.1. Заявитель вправе подать жалобу на решения и (или) действия (бездействие) управления и (или) его должностных лиц при предоставлении муниципальной услуги (далее - жалоба).
5.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
- нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
- требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Белгородской области для предоставления муниципальной услуги;
- отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Белгородской области для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Белгородской области;
- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Белгородской области;
- отказ управления, должностного лица управления в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе или в электронном виде в управление на имя начальника управления.
Жалоба на решения, принятые начальником управления, подается в вышестоящий орган муниципальной власти района.
Жалоба, поданная в управление, рассматривается начальником управления или по его поручению заместителем начальника управления.
5.4. Жалоба может быть направлена заявителем посредством:
- официального сайта управления;
- Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций);
- портала государственных и муниципальных услуг Белгородской области.
Личный прием заявителя для подачи жалобы в управлении осуществляется по адресу управления и графику работы, указанным в приложении N 1 к настоящему административному регламенту.
В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.
В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:
- оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);
- оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);
- копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.
При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные в настоящем пункте административного регламента, могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.
5.5. Жалоба должна содержать:
- наименование управления, наименование должности и фамилию должностного лица управления, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о местонахождении заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю (за исключением случая, когда жалоба направляется посредством системы досудебного обжалования);
- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) управления, должностного лица управления либо государственного служащего управления;
- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) управления, должностного лица управления. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.6. Жалоба, поступившая в уполномоченный на ее рассмотрение орган, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления. Жалоба рассматривается в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа управления, должностного лица управления в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
Основания для приостановления рассмотрения жалобы отсутствуют.
5.7. По результатам рассмотрения жалобы уполномоченный на ее рассмотрение орган принимает одно из следующих решений:
- удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Белгородской области, Ракитянского района, а также в иных формах;
- отказывает в удовлетворении жалобы.
5.8. Ответ по результатам рассмотрения жалобы направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме. В случае если жалоба была подана через систему досудебного обжалования, ответ заявителю направляется посредством системы досудебного обжалования.
В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:
- наименование органа, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе;
- номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;
- фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;
- основания для принятия решения по жалобе;
- принятое по жалобе решение;
- в случае, если жалоба признана обоснованной, - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;
- сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.
По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы может быть представлен не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в форме электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного на рассмотрение жалобы должностного лица управления, вид которой установлен законодательством Российской Федерации.
5.9. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:
- если в жалобе не указаны фамилия гражданина или наименование юридического лица, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;
- если в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи (лицу, направившему жалобу, в течение 5 рабочих дней со дня регистрации жалобы направляется сообщение о недопустимости злоупотребления правом);
- если текст жалобы не поддается прочтению (лицу, направившему жалобу, в течение 7 рабочих дней со дня регистрации жалобы направляется сообщение о невозможности прочтения текста жалобы, если его фамилия (наименование) и почтовый адрес поддаются прочтению).
5.10. Заявители вправе обжаловать решения по жалобе, принятые уполномоченным на рассмотрение жалобы органом или его должностным лицом, в досудебном порядке или в суд в соответствии с законодательством Российской Федерации.
В досудебном порядке решение по жалобе, принятое начальником управления (заместителем начальника), может быть обжаловано путем направления жалобы в вышестоящий орган муниципальной власти в порядке, установленном настоящим административным регламентом для обжалования решений и (или) действий (бездействия) управления и (или) его должностных лиц при предоставлении муниципальной услуги.
5.11. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.
5.12. Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы осуществляется в порядке, установленном настоящим административным регламентом для информирования по вопросам предоставления муниципальной услуги.
5.13. Должностные лица управления, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, несут ответственность за нарушение порядка или сроков рассмотрения жалобы либо за незаконный отказ или уклонение от принятия ее к рассмотрению в соответствии с действующим законодательством.

Начальник управления культуры
администрации Ракитянского района
С.КУЗИН





Приложение N 1
к административному регламенту предоставления
муниципальной услуги "Выдача задания на
проведение работ по сохранению объекта
культурного наследия местного значения,
включенного в единый государственный реестр
объектов культурного наследия (памятников
истории и культуры) народов Российской
Федерации, выявленного объекта культурного
наследия" на территории Ракитянского района

[bookmark: P388]Сведения
о местонахождении, графике работы, контактных телефонах
(телефонах для справок), адресе официального сайта в сети
Интернет, адресе электронной почты управления культуры
администрации Ракитянского района Белгородской области

Прием посетителей в управлении осуществляется по адресу: 3093010, Белгородская обл., п. Ракитное, ул. Пролетарская, д. 20"б", согласно установленному графику работы:

	График работы управления

	Понедельник - пятница
	с 8-00 до 7-00, перерыв с 12-00 до 13-00

	Суббота - воскресенье
	выходной

	Контактные телефоны (телефоны для справок)
	8 (47245) 55-4-46
сотрудники управления:
8 (47245)55-6-47

	Адрес электронной почты
	kultrakita@rambler.ru

	Официальный сайт
	kultrakita.ru







Приложение N 2
к административному регламенту предоставления
муниципальной услуги "Выдача задания на
проведение работ по сохранению объекта
культурного наследия местного значения,
включенного в единый государственный реестр
объектов культурного наследия (памятников
истории и культуры) народов Российской
Федерации, выявленного объекта культурного
наследия" на территории Ракитянского района

            СОГЛАСОВАНО: <1>                        УТВЕРЖДАЮ:
____________________________________    ____________Начальник______________
             (должность)                           (должность)
                                                управления культуры
                                          администрации Ракитянского района
____________________________________    ________Белгородской области_______
      (наименование организации)           (наименование органа охраны
                                          объектов культурного наследия)
______________   ___________________    _____________  ____________________
   (подпись)           (Ф.И.О.)           (подпись)          (Ф.И.О.)
 "___" ___________________ 20____ г.      "___" _________________ 20____ г.
              М.П. <2>                                  М.П.

[bookmark: P438]                                  ЗАДАНИЕ
на  проведение работ по сохранению объекта культурного наследия (памятника
  истории и культуры) народов Российской Федерации местного значения или
                 выявленного объекта культурного наследия
                  от ______________________ N ___________
1.   Наименование   и   категория   историко-культурного  значения  объекта
культурного  наследия  (памятника  истории  и  культуры) народов Российской
Федерации   местного   значения   или   наименование   выявленного  объекта
культурного наследия:
┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐
│                                                                         │
└─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┘
2. Адрес места нахождения объекта культурного наследия (памятника истории и
культуры)  народов  Российской  Федерации местного значения или выявленного
объекта культурного наследия по данным органов технической инвентаризации:
┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐
│                                                                         │
└─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┘
                      (субъект Российской Федерации)
┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐
│                                                                         │
└─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┘
                            (населенный пункт)
      ┌───────────────────┐    ┌─────┐            ┌─────┐          ┌──────┐
улица │                   │ д. │     │ корп./стр. │     │ офис/кв. │      │
      └───────────────────┘    └─────┘            └─────┘          └──────┘
3. Сведения о собственнике либо ином законном владельце объекта культурного
наследия  (памятника  истории  и  культуры)  народов  Российской  Федерации
местного значения или выявленного объекта культурного наследия:
Собственник (законный владелец):
┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐
│                                                                         │
└─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┘
 (указать полное наименование, организационно-правовую форму юридического
             лица в соответствии с учредительными документами;
       фамилию, имя, отчество (при наличии) - для физического лица)
Адрес места нахождения:
┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐
│                                                                         │
└─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┘
                      (субъект Российской Федерации)
┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐
│                                                                         │
└─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┘
                            (населенный пункт)
      ┌───────────────────┐    ┌─────┐            ┌─────┐          ┌──────┐
улица │                   │ д. │     │ корп./стр. │     │ офис/кв. │      │
      └───────────────────┘    └─────┘            └─────┘          └──────┘
┌───────────────┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┐
│СНИЛС <3>      │  │  │  │- │  │  │  │- │  │  │  │  │  │
└───────────────┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┘
┌───────────────┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┐
│ОГРН/ОГРНИП    │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │
└───────────────┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┘
                         ┌────────────────────────────────────────────────┐
Ответственный            │                                                │
представитель:           │                                                │
                         └────────────────────────────────────────────────┘
                               (фамилия, имя, отчество (при наличии)
                         ┌────────────────────────────────────────────────┐
Контактный телефон <4>:  │                                                │
                         ├────────────────────────────────────────────────┤
Адрес электронной почты: │                                                │
                         └────────────────────────────────────────────────┘
4.  Сведения  об  охранном  обязательстве  собственника или иного законного
владельца объекта культурного наследия:

	Дата
	

	Номер
	

	Орган охраны объектов культурного наследия, выдавший документ
	



5. Реквизиты документов об утверждении границы территории объекта культурного наследия (памятника истории и культуры) народов Российской Федерации местного значения или выявленного объекта культурного наследия:

	
	



6. Реквизиты документов об утверждении предмета охраны объекта культурного наследия (памятника истории и культуры) народов Российской Федерации местного значения или выявленного объекта культурного наследия, описание предмета охраны <5>:

	
	



7. Реквизиты документов о согласовании органом охраны объектов культурного наследия ранее выполненной проектной документации на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия, возможность ее использования при проведении работ по сохранению объекта культурного наследия:

	
	



8. Состав и содержание проектной документации на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия:

	Раздел 1. Предварительные работы:

	Раздел 2. Комплексные научные исследования:

	1. Этап до начала производства работ
	2. Этап в процессе производства работ

	
	

	Раздел 3. Проект реставрации и приспособления <6>:

	1. Эскизный проект (архитектурные и конструктивные решения проекта)
	2. Проект

	
	

	Раздел 4. Рабочая проектная документация:

	1. Этап до начала производства работ
	2. Этап в процессе производства работ

	
	

	
	

	Раздел 5. Отчетная документация <7>:



9. Порядок и условия согласования проектной документации на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия:

	
	



10. Требования по научному руководству, авторскому и техническому надзору:

	
	



11. Дополнительные требования и условия <8>:

	
	



_____Задание подготовлено:____     ________________  ______________________
  (должность, наименование             (Подпись)       (Ф.И.О. полностью)
   органа охраны объектов
    культурного наследия)
--------------------------------
[bookmark: P569]<1> Подписывается собственником или иным законным владельцем объекта культурного наследия (с указанием должности и наименования организации - для юридического лица; фамилии, имени, отчества (при наличии) - для физического лица).
[bookmark: P570]<2> При наличии печати.
[bookmark: P571]<3> Для физического лица.
[bookmark: P572]<4> Включая код населенного пункта.
[bookmark: P573]<5> В случае отсутствия утвержденного предмета охраны делается пометка "Необходимо разработать и утвердить в Органе охраны объектов культурного наследия".
[bookmark: P574]<6> Указывается, что в случае проведения работ по сохранению объекта культурного наследия, при которых затрагиваются конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности объекта, разработка проектной документации и проведение работ осуществляется в соответствии с требованиями Градостроительного кодекса Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 2005, N 1, ст. 16; N 30 (ч. 1), ст. 3128; 2016, N 1 (ч. 1), ст. 22, ст. 79; N 26 (ч. 1), ст. 3867; N 27 (ч. 2), ст. 4302, ст. 4303, ст. 4305).
[bookmark: P575]<7> Раздел заполняется в соответствии с Приказом Минкультуры России от 25.06.2015 N 1840 "Об утверждении состава и Порядка утверждения отчетной документации о выполнении работ по сохранению объекта культурного наследия, включенного в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, или выявленного объекта культурного наследия, Порядка приемки работ по сохранению объекта культурного наследия и подготовки акта приемки выполненных работ по сохранению объекта культурного наследия, включенного в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, или выявленного объекта культурного наследия и его формы" (зарегистрирован в Минюсте России 25.08.2015, N 38666) (с изменениями, внесенными Приказом Минкультуры России от 05.11.2015 N 2725 "О внесении изменения в Порядок приемки работ по сохранению объекта культурного наследия и подготовки акта приемки выполненных работ по сохранению объекта культурного наследия, включенного в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, или выявленного объекта культурного наследия, утвержденный Приказом Минкультуры России от 25 июня 2015 г. N 1840" (зарегистрирован в Минюсте России 23.11.2015, N 39809).

	
	
	КонсультантПлюс: примечание.
В официальном тексте документа, видимо, допущена опечатка: имеется в виду пункт 29 части 1 статьи 9 Федерального закона от 25.06.2002 N 73-ФЗ, а не пункт 29 статьи 9.
	


[bookmark: P578]<8> После заключения государственного контракта (договора) указывается: необходимость уведомления Органа охраны объектов культурного наследия об организации, являющейся разработчиком проектной документации, имеющей лицензию на осуществление деятельности по сохранению объектов культурного наследия; работы проводятся специалистами, аттестованными федеральным органом охраны объектов культурного наследия в порядке, устанавливаемом в соответствии с пунктом 29 статьи 9 Федерального закона от 25.06.2002 N 73-ФЗ "Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации".





Приложение N 3
к административному регламенту предоставления
муниципальной услуги "Выдача задания на
проведение работ по сохранению объекта
культурного наследия местного значения,
включенного в единый государственный реестр
объектов культурного наследия (памятников
истории и культуры) народов Российской
Федерации, выявленного объекта культурного
наследия" на территории Ракитянского района

                                        Начальнику управления культуры
от                                     администрации Ракитянского района
"___" ____________ 201__ г. N ____           Белгородской области
                                   3093010, Белгородская обл., п. Ракитное,
                                            ул. Пролетарская, д. 20"б"

[bookmark: P601]                                 ЗАЯВЛЕНИЕ
                   о выдаче задания на проведение работ
 по сохранению объекта культурного наследия (памятника истории и культуры)
  народов Российской Федерации местного значения или выявленного объекта
                         культурного наследия <1>
                                ┌─────────────────────────────────────────┐
Заявитель                       │                                         │
                                └─────────────────────────────────────────┘
                                (наименование юридического лица с указанием
                                его организационно-правовой формы; фамилия,
                                      имя, отчество (при наличии) - для
                                             физического лица)
┌───────────────┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┐
│СНИЛС <2>      │  │  │  │- │  │  │  │- │  │  │  │  │  │
└───────────────┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┘

┌───────────────┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┐
│ОГРН/ОГРНИП    │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │
└───────────────┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┘
Адрес (место нахождения) заявителя:
┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐
│                                                                         │
└─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┘
                      (субъект Российской Федерации)
┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐
│                                                                         │
└─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┘
                            (населенный пункт)
      ┌───────────────────┐    ┌─────┐            ┌─────┐          ┌──────┐
улица │                   │ д. │     │ корп./стр. │     │ офис/кв. │      │
      └───────────────────┘    └─────┘            └─────┘          └──────┘
Почтовый адрес заявителя:
  ┌──┬──┬──┬──┬──┬──┐   ┌─────────────────────────────────────────────────┐
  │  │  │  │  │  │  │   │                                                 │
  └──┴──┴──┴──┴──┴──┘   └─────────────────────────────────────────────────┘
       (индекс)                   (субъект Российской Федерации)
┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐
│                                                                         │
└─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┘
                            (населенный пункт)
      ┌───────────────────┐    ┌─────┐            ┌─────┐          ┌──────┐
улица │                   │ д. │     │ корп./стр. │     │ офис/кв. │      │
      └───────────────────┘    └─────┘            └─────┘          └──────┘
                             ┌─────────────────────┐      ┌───────────────┐
Контактный телефон: <3>      │                     │ факс │               │
                             └─────────────────────┘      └───────────────┘
                   ┌──────────────────────────────────────────────────────┐
Сайт/              │                                                      │
Электронная почта: │                                                      │
                   └──────────────────────────────────────────────────────┘
    Прошу   принять  решение  о  выдаче  задания  на  проведение  работ  по
сохранению  объекта  культурного  наследия  (памятника  истории и культуры)
народов  Российской  Федерации местного значения  или  выявленного  объекта
культурного наследия:
    Наименование   и   категория   историко-культурного   значения  объекта
культурного  наследия, включенного в единый государственный реестр объектов
культурного  наследия  (памятников  истории  и культуры) народов Российской
Федерации   (далее   -   реестр),   или  наименование  выявленного  объекта
культурного наследия:
┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐
│                                                                         │
└─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┘
    Адрес (местонахождение) объекта культурного наследия (памятника истории
и  культуры) народов Российской Федерации местного значения или выявленного
объекта культурного наследия:
┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐
│                                                                         │
└─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┘
                      (субъект Российской Федерации)
┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐
│                                                                         │
└─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┘
                            (населенный пункт)
      ┌───────────────────┐    ┌─────┐            ┌─────┐          ┌──────┐
улица │                   │ д. │     │ корп./стр. │     │ офис/кв. │      │
      └───────────────────┘    └─────┘            └─────┘          └──────┘
    Виды  и  наименования  работ по сохранению объекта культурного наследия
(памятника    истории    и    культуры)    народов   Российской   Федерации
местного значения    или    выявленного   объекта   культурного   наследия,
предполагаемые к проведению:
┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐
│                                                                         │
└─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┘
    Сведения   о   собственнике   либо   ином  законном  владельце  объекта
культурного  наследия  (памятника  истории  и  культуры) народов Российской
Федерации местного значения или выявленного объекта культурного наследия:
Собственник (иной законный владелец):
┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐
│                                                                         │
└─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┘
  (наименование юридического лица с указанием его организационно-правовой
             формы; фамилия, имя, отчество (при наличии) - для
                             физического лица)
Адрес места нахождения:
┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐
│                                                                         │
└─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┘
                      (субъект Российской Федерации)
┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐
│                                                                         │
└─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┘
                            (населенный пункт)
      ┌───────────────────┐    ┌─────┐            ┌─────┐          ┌──────┐
улица │                   │ д. │     │ корп./стр. │     │ офис/кв. │      │
      └───────────────────┘    └─────┘            └─────┘          └──────┘
Сведения   о   документах - основаниях  возникновения  права  собственности
(законного  владения)  на  объект  культурного наследия (памятник истории и
культуры)  народов  Российской  Федерации местного значения  или выявленный
объект культурного наследия:
                                ┌─────────────────────────────────────────┐
Вид права                       │                                         │
                                └─────────────────────────────────────────┘

                                ┌─────────────────────────────────────────┐
Вид документа                   │                                         │
                                └─────────────────────────────────────────┘
                                ┌─────────────────────────────────────────┐
Кадастровый номер               │                                         │
(или условный номер)            │                                         │
                                └─────────────────────────────────────────┘
                                ┌─────────────────────────────────────────┐
Дата выдачи                     │                                         │
                                ├─────────────────────────────────────────┤
Номер муниципальной             │                                         │
регистрации права               │                                         │
                                └─────────────────────────────────────────┘
                                ┌─────────────────────────────────────────┐
Ответственный представитель:    │                                         │
                                └─────────────────────────────────────────┘
                                   (фамилия, имя, отчество (при наличии)

___________________________________________________________________________
                                ┌─────────────────────────────────────────┐
Контактный телефон:             │                                         │
(включая код населенного        │                                         │
пункта)                         │                                         │
                                ├─────────────────────────────────────────┤
Адрес электронной почты:        │                                         │
                                └─────────────────────────────────────────┘
    Настоящим   ходатайством   подтверждаю,  что  принятие  такого  решения
согласовано с собственником либо иным законным владельцем Объекта.
    Прошу  принятое  решение (задание или письмо об отказе в выдаче задания
на проведение работ по сохранению Объекта) нужное отметить - V):

    ┌──┐
    │  │    выдать лично на руки <4>
    └──┘
    ┌──┐
    │  │    направить по почте
    └──┘
    ┌──┐
    │  │    направить на электронный адрес
    └──┘
Приложение:
┌──┐
│  │ документ, подтверждающий полномочия лица, подписавшего
└──┘

    заявление о выдаче задания                                 на ______ л.

__________________________  _____________           _______________________
      (Должность)             (Подпись)    М.П. <5>    (Ф.И.О. полностью)
--------------------------------
[bookmark: P764]<1> Для юридического лица заполняется на бланке организации и подписывается руководителем.
[bookmark: P765]<2> Для физического лица.
[bookmark: P766]<3> Включая код населенного пункта.
[bookmark: P767]<4> Необходимо при себе иметь документ, удостоверяющий личность гражданина, доверенность, оформленную в установленном порядке.
<5> При наличии печати.





Приложение N 4
к административному регламенту предоставления
муниципальной услуги "Выдача задания на
проведение работ по сохранению объекта
культурного наследия местного значения,
включенного в единый государственный реестр
объектов культурного наследия (памятников
истории и культуры) народов Российской
Федерации, выявленного объекта культурного
наследия" на территории Ракитянского района

                                                 Начальнику
от                                     управления культуры администрации
"__"  ___________ 201__ г. N _____ Ракитянского района Белгородской области
                                   3093010, Белгородская обл., п. Ракитное,
                                           ул. Пролетарская д. 20"б"

[bookmark: P791]                                 ЗАЯВЛЕНИЕ
              о выдаче дубликата задания на проведение работ
                по сохранению объекта культурного наследия

 Заявитель
                    _______________________________________________________
                    (полное   наименование  юридического  лица  с указанием
                    его  организационно-правовой  формы  или  фамилия, имя,
                    отчество  (последнее  -  при наличии) - для физического
                    лица - индивидуального предпринимателя)

                    ┌──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┐
 ИНН                │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │
                    └──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┘

┌───────────────────┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┐
│ОГРН/ОГРНИП        │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │
└───────────────────┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┘
 Почтовый адрес заявителя:
┌─┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──────────────────────────────────────────────────┐
│ │  │  │  │  │  │  │  │                                                  │
├─┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──────────────────────────────────────────────────┤
│(Индекс) (Республика, область, район)                                    │
├─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┤
│(город)                                                                  │
├──────────┬─────────────────────────────┬──┬─────┬─────┬──┬─────┬────┬───┤
│улица     │                             │д.│     │корп.│  │кв.  │    │   │
├──────────┴──────────────┬──────────────┴──┴──┬──┴──┬──┴──┴─────┴────┴───┤
│Контактный телефон:      │                    │факс │                    │
│(включая код города)     │                    │     │                    │
├──────────────────────┬──┴────────────────────┴─────┴────────────────┬───┤
│Сайт/Эл. почта:       │                                              │   │
└──────────────────────┴──────────────────────────────────────────────┴───┘
    Прошу выдать дубликат задания на проведение работ по сохранению объекта
культурного наследия _______________________________________________
         (наименование и адрес объекта культурного наследия/регистрационный
номер ОКН)
    К заявлению прилагаю следующие документы:
┌──┐
│  │испорченный бланк задания (в случае порчи задания)  в __ экз. на ___ л.
└──┘
  (В случае подачи заявления представителем заявителя указываются данные
 представителя. В перечне документов к заявлению прилагается доверенность,
                      подтверждающая его полномочия)
    Результат предоставления муниципальной услуги прошу выдать ____________
    (нарочно,  направить  в электронном виде на указанный адрес электронной
почты, направить почтовым отправлением).
________________   ________________           _____________________________
   (Должность)         (Подпись)                     Ф.И.О. полностью
"_____" _______________ 20___ г.





Приложение N 5
к административному регламенту предоставления
муниципальной услуги "Выдача задания на
проведение работ по сохранению объекта
культурного наследия местного значения,
включенного в единый государственный реестр
объектов культурного наследия (памятников
истории и культуры) народов Российской
Федерации, выявленного объекта культурного
наследия" на территории Ракитянского района

                                       Начальнику управления культуры
от                                   администрации Ракитянского района
"__"  ___________ 201__ г. N _____          Белгородской области
                                   3093010, Белгородская обл., п. Ракитное,
                                           ул. Пролетарская д. 20"б"
[bookmark: P862]                                 ЗАЯВЛЕНИЕ
                о выдаче копии задания на проведение работ
                по сохранению объекта культурного наследия
 Заявитель
                    _______________________________________________________
                    (полное   наименование  юридического  лица  с указанием
                    его  организационно-правовой  формы  или  фамилия, имя,
                    отчество  (последнее  -  при наличии) - для физического
                    лица - индивидуального предпринимателя)

                    ┌──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┐
 ИНН                │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │
                    └──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┘

┌───────────────────┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┐
│ОГРН/ОГРНИП        │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │
└───────────────────┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┘
 Почтовый адрес заявителя:
┌─┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──────────────────────────────────────────────────┐
│ │  │  │  │  │  │  │  │                                                  │
├─┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──────────────────────────────────────────────────┤
│(Индекс) (Республика, область, район)                                    │
├─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┤
│(город)                                                                  │
├──────────┬─────────────────────────────┬──┬─────┬─────┬──┬─────┬────┬───┤
│улица     │                             │д.│     │корп.│  │кв.  │    │   │
├──────────┴──────────────┬──────────────┴──┴──┬──┴──┬──┴──┴─────┴────┴───┤
│                         │                    │     │                    │
├─────────────────────────┼────────────────────┼─────┼────────────────────┤
│Контактный телефон:      │                    │факс │                    │
│(включая код города)     │                    │     │                    │
├──────────────────────┬──┴────────────────────┴─────┴────────────────┬───┤
│Сайт/Эл. почта:       │                                              │   │
└──────────────────────┴──────────────────────────────────────────────┴───┘
    Прошу  выдать  копию  задания на проведение работ по сохранению объекта
культурного наследия ______________________________________________________
                      (наименование и адрес объекта культурного наследия)
    К заявлению прилагаю следующие документы: _____________________________
    _______________________________________________________________________
     (в случае подачи заявления представителем заявителя указываются данные
  представителя. В перечне документов к заявлению прилагается доверенность,
                      подтверждающая его полномочия)
    Результат  предоставления  муниципальной  услуги  прошу  выдать нарочно
(направить в электронном виде на указанный адрес электронной почты).
________________   ________________           _____________________________
   (Должность)         (Подпись)                     Ф.И.О. полностью
"_____" _______________ 20___ г.





Приложение N 6
к административному регламенту предоставления
муниципальной услуги "Выдача задания на
проведение работ по сохранению объекта
культурного наследия местного значения,
включенного в единый государственный реестр
объектов культурного наследия (памятников
истории и культуры) народов Российской
Федерации, выявленного объекта культурного
наследия" на территории Ракитянского района

[bookmark: P925]Блок-схема
предоставления муниципальной услуги

┌────────────┐       ┌─────────────────────────────────────────────┐
│ ЗАЯВИТЕЛЬ  ├──────>│ Прием, регистрация и передача на исполнение │
└────────────┘       │  сотруднику управления, ответственному за   │
                     │    предоставление муниципальной услуги,     │
                     │  заявления о предоставлении муниципальной   │
                     │                   услуги                    │
                     └──────────────┬──────────────────────────────┘
                                    │
              ┌─────────────────────V────────────────────────────┐
              │Проверка заявления о предоставлении муниципальной │
              │      услуги и прилагаемых к нему документов      │
              │   1 рабочий  день со дня поступления заявления   │
              └─────────────────────┬────────────────────────────┘
                                    │
                             ┌──────V─────────┐
                             │    Имеются     │
                             │ основания для  │
              Да             │    отказа в    │    Нет
           ┌─────────────────┤ предоставлении ├───────────┐
           │                 │ муниципальной  │           │
           │                 │     услуги     │           │
           │                 └────────────────┘           │
           │                              ┌───────────────V───────────────┐
           │                              │  Формирование и направление   │
 ┌─────────V─────────────┐                │  межведомственных запросов и  │
 │     Подготовка и      │                │получение документов (сведений)│
 │согласование письма об │                │   от органов, участвующих в   │
 │отказе в предоставлении│                │ предоставлении муниципальной  │
 │ муниципальной услуги  │                │            услуги             │
 │10 рабочих дней со дня │                └───────────────┬───────────────┘
 └─────────┬─────────────┘                                │
           │                       ┌──────────────────────V───────────────┐
┌──────────V────────────────────┐  │ Подготовка и согласование задания на │
│ Подписание письма об отказе в │  │проведение работ по сохранению объекта│
│ предоставлении муниципальной  │  │ культурного наследия/дубликата/копии │
│            услуги             │  │ 10 рабочих дней со дня получения от  │
│     2 рабочих дня со дня      │  │ органов (организаций) запрашиваемых  │
│ согласования письма об отказе │  │        документов (сведений)         │
│       в предоставлении        │  └──────────────────────┬───────────────┘
└──────────┬────────────────────┘                         │
           │                              ┌───────────────V───────────────┐
┌──────────V───────────────┐              │     Подписание задания на     │
│   Направление (выдача)   │              │проведение работ по сохранению │
│заявителю письма об отказе│              │      объекта культурного      │
│     в предоставлении     │              │   наследия/дубликата/копии    │
│   муниципальной услуги   │              └───────────────┬───────────────┘
└──────────┬───────────────┘                              │
           │                       ┌──────────────────────V───────────────┐
           │                       │Направление (выдача) заявителю задания│
 ┌─────────V─────────┐             │  на проведение работ по сохранению   │
 │     Окончание     │             │         объекта культурного          │
 │  предоставления   │             │       наследия/дубликата/копии       │
 │   муниципальной   │             │  1 рабочий день со дня регистрации   │
 │      услуги       │             │ документов (информации), необходимых │
 └───────────────────┘             │          для предоставления          │
                                   └──────────────────────┬───────────────┘
                                                          │
                                                 ┌────────V───────────┐
                                                 │     Окончание      │
                                                 │   предоставления   │
                                                 │муниципальной услуги│
                                                 └────────────────────┘





Приложение N 7
к административному регламенту предоставления
муниципальной услуги "Выдача задания на
проведение работ по сохранению объекта
культурного наследия местного значения,
включенного в единый государственный реестр
объектов культурного наследия (памятников
истории и культуры) народов Российской
Федерации, выявленного объекта культурного
наследия" на территории Ракитянского района
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Приложение N 2

Утвержден
постановлением
администрации Ракитянского района
от 26 февраля 2018 года N 17

[bookmark: P1040]АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ "ВЫДАЧА РАЗРЕШЕНИЯ
НА ПРОВЕДЕНИЕ РАБОТ ПО СОХРАНЕНИЮ ОБЪЕКТА КУЛЬТУРНОГО
НАСЛЕДИЯ МЕСТНОГО ЗНАЧЕНИЯ, ВКЛЮЧЕННОГО В ЕДИНЫЙ
ГОСУДАРСТВЕННЫЙ РЕЕСТР ОБЪЕКТОВ КУЛЬТУРНОГО НАСЛЕДИЯ
(ПАМЯТНИКОВ ИСТОРИИ И КУЛЬТУРЫ) НАРОДОВ РОССИЙСКОЙ
ФЕДЕРАЦИИ, ВЫЯВЛЕННОГО ОБЪЕКТА КУЛЬТУРНОГО НАСЛЕДИЯ"
НА ТЕРРИТОРИИ РАКИТЯНСКОГО РАЙОНА

1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги управления культуры администрации Ракитянского района Белгородской области "Выдача разрешения на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия местного значения, включенного в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, выявленного объекта культурного наследия" (далее соответственно - административный регламент, муниципальная услуга) устанавливает стандарт предоставления муниципальной услуги, состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги, порядок взаимодействия управления культуры администрации Ракитянского района Белгородской области (далее - управление) с заявителями, иными органами государственной власти, учреждениями и организациями при предоставлении муниципальной услуги, порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги, порядок обжалования заявителями решений и действий (бездействия) управления и должностных лиц управления при предоставлении муниципальной услуги.
1.2. Заявителями при предоставлении муниципальной услуги являются юридические лица, в том числе зарегистрированные в качестве индивидуальных предпринимателей, имеющие лицензию на осуществление деятельности по сохранению объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации в соответствии с законодательством Российской Федерации о лицензировании отдельных видов деятельности.
От имени юридических лиц могут действовать лица, действующие в соответствии с учредительными документами юридических лиц без доверенности, либо представители в силу полномочий, основанных на доверенности.
1.3. Требования к порядку информирования о порядке предоставления муниципальной услуги.
1.3.1. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги можно получить:
- в сети Интернет на официальном сайте управления, на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), портале государственных и муниципальных услуг Белгородской области, а также на информационных стендах в помещении управления;
- при устном обращении в управление с использованием средств телефонной связи в форме индивидуального устного консультирования;
- при письменном обращении в управление с использованием средств почтовой, факсимильной связи, электронной почты в форме индивидуального письменного консультирования;
- при личном обращении заинтересованного лица в управление в часы приема в форме индивидуального устного консультирования по вопросам порядка и правил предоставления муниципальной услуги.
1.3.2. Сведения о местонахождении и графике работы управления, контактных телефонах (телефонах для справок), адресе официального сайта управления в сети Интернет (далее - официальный сайт управления), адресе электронной почты управления приведены в приложении N 1 к настоящему административному регламенту.
1.3.3. График приема должностными лицами управления заинтересованных лиц и получателей муниципальной услуги, в том числе для получения консультаций по вопросам предоставления муниципальной услуги, устанавливается приказом управления.
1.3.4. На официальном сайте управления, Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), портале государственных и муниципальных услуг Белгородской области размещаются следующие информационные материалы о порядке предоставления муниципальной услуги:
- извлечения из нормативных правовых актов, содержащие нормы, регулирующие порядок предоставления муниципальной услуги;
- текст настоящего административного регламента с приложениями;
- краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги и блок-схема, наглядно отображающая алгоритм прохождения административных процедур;
- требования к оформлению заявлений о предоставлении муниципальной услуги, рекомендуемые формы заявлений и образцы их заполнения;
- сведения о местонахождении, графике работы управления, контактных телефонах (телефонах для справок), адресе официального сайта управления, адресе электронной почты управления;
- сведения о местонахождении, графике (режиме) работы, контактных телефонах, адресах Интернет-сайтов и электронной почты организаций, оказывающих услуги, являющиеся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;
- схема размещения должностных лиц и режим приема ими получателей муниципальной услуги;
- таблица сроков предоставления муниципальной услуги в целом и максимальных сроков выполнения отдельных административных процедур;
- основания для приостановления предоставления муниципальной услуги;
- основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
- порядок получения консультаций;
- порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц управления при предоставлении муниципальной услуги;
- наименование, адрес и телефон вышестоящего органа исполнительной власти.
Информация, размещенная на официальном сайте управления, на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), портале государственных и муниципальных услуг Белгородской области, должна быть круглосуточно доступна пользователям для ознакомления без взимания платы и иных ограничений.
1.3.5. При устном обращении заинтересованного лица в управление с использованием телефонной связи сотрудник управления при ответе по телефону подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившегося по вопросам порядка и правил предоставления услуги. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который обратилось заинтересованное лицо, фамилии, имени, отчестве и должности сотрудника, принявшего телефонный звонок.
При невозможности сотрудника управления, принявшего телефонный звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся заинтересованному лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.
Устное консультирование заинтересованного лица по телефону осуществляется сотрудником управления в пределах 10 минут.
1.3.6. В любое время со дня подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги заявитель может обратиться по телефонам управления, лично к сотруднику управления, ответственному за предоставление муниципальной услуги, в часы приема, путем направления письменного обращения (в том числе в форме электронного документа) на бумажном носителе по почте, в электронной форме - по электронной почте, для получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе осуществления и сроках завершения отдельных административных процедур (действий), предусмотренных настоящим административным регламентом.
Предоставление заявителю информации о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется в порядке, установленном настоящим административным регламентом для индивидуального устного консультирования по вопросам предоставления муниципальной услуги.

2. Стандарт предоставления государственной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: "Выдача разрешения на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия регионального значения, включенного в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, выявленного объекта культурного наследия" (далее - разрешение на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия).
2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется управлением культуры района администрации Ракитянского наследия Белгородской области.
В предоставлении муниципальной услуги принимают участие органы и организации, представляющие управлению в порядке межведомственного взаимодействия сведения и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги:
- Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Белгородской области (308010, г. Белгород, пр-т Б.Хмельницкого, 162, телефон: (4722) 20-05-70);
- филиал Федерального государственного бюджетного учреждения "Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии" по Белгородской области (308007, г. Белгород, пр-т Б.Хмельницкого, 86, корп. Б, телефон: (4722) 26-72-24);
- Министерство культуры Российской Федерации (125993, ГСП-3, г. Москва, Малый Гнездниковский пер., 7/6, стр. 1,2, телефон: +7(495) 629-10-10; факс: +7(495) 629-72-69);
- органы местного самоуправления муниципального района "Ракитянский район", городских и сельских поселений, осуществляющие полномочия в сфере государственной охраны, сохранения, использования и популяризации объектов культурного наследия.
Управление не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг органами исполнительной власти, государственными органами Белгородской области, утвержденный постановлением Правительства Белгородской области от 23 апреля 2012 года N 178-пп "Об утверждении перечня услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления органами исполнительной власти, государственными органами области государственных услуг".
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является направление (выдача при личном обращении) заявителю:
- разрешения на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия по форме согласно приложению N 2 к настоящему административному регламенту;
- дубликата разрешения на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия;
- заверенной копии разрешения на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия;
- мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги в письменной форме с указанием причины отказа.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 рабочих дней со дня, следующего за днем поступления и регистрации в управлении заявления о предоставлении муниципальной услуги.
2.4.1. Срок выдачи разрешения на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия не должен превышать 30 рабочих дней со дня, следующего за днем поступления и регистрации в управлении заявления о предоставлении муниципальной услуги.
2.4.2. Срок выдачи дубликата разрешения на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия - в течение 5 рабочих дней со дня, следующего за днем поступления и регистрации в управлении заявления о предоставлении муниципальной услуги.
2.4.3. Срок выдачи заверенной копии разрешения на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия - в течение 5 рабочих дней со дня, следующего за днем поступления и регистрации в управлении заявления о предоставлении муниципальной услуги.
2.4.4. Срок выдачи мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги - в течение 15 рабочих дней со дня, следующего за днем поступления и регистрации в управлении заявления о предоставлении муниципальной услуги.
2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:
- Градостроительным кодексом Российской Федерации;
- Федеральным законом от 25 июня 2002 года N 73-ФЗ "Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2002 год, N 26, ст. 2519) (далее - Федеральный закон от 25 июня 2002 года N 73-ФЗ);
- Федеральным законом от 4 мая 2011 года N 99-ФЗ "О лицензировании отдельных видов деятельности" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2011 год, N 19, ст. 2716);
- Федеральным законом от 27 июля 2006 года N 149-ФЗ "Об информации, информационных технологиях и о защите информации" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006 год, N 31, ст. 3448);
- Федеральным законом от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2010 год, N 31, ст. 4179);
- Федеральным законом от 2 мая 2006 года N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006 год, N 19, ст. 2060) (далее - Федеральный закон от 2 мая 2006 года N 59-ФЗ);
- Федеральным законом от 9 февраля 2009 года N 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2009, N 7, ст. 776);
- Постановлением Правительства Российской Федерации от 19 апреля 2012 года N 349 "О лицензировании деятельности по сохранению объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2012 год, N 17, ст. 2018);
- Постановлением Правительства Российской Федерации от 16 мая 2011 года N 373 "О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2011 год, N 22, ст. 3169);
- Приказом Министерства культуры Российской Федерации от 21 октября 2015 года N 2625 "Об утверждении порядка выдачи разрешения на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия, включенного в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, или выявленного объекта культурного наследия" (Официальный интернет-портал правовой информации www.pravo.gov.ru, 2015 год) (далее - приказ Минкультуры России от 21 октября 2015 года N 2625);
- Приказом Министерства культуры Российской Федерации от 30 июля 2012 года N 811 "Об утверждении Административного регламента предоставления государственной услуги по выдаче задания и разрешения на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия (памятника истории и культуры) народов Российской Федерации федерального значения (за исключением отдельных объектов культурного наследия, перечень которых устанавливается Правительством Российской Федерации) органами государственной власти субъектов Российской Федерации, осуществляющими полномочия в области сохранения, использования, популяризации и государственной охраны объектов культурного наследия" (Бюллетень нормативных актов федеральных органов исполнительной власти, 2012 год. Официальный интернет-портал правовой информации www.pravo.gov.ru, 2016 год);
- законом Белгородской области от 13 ноября 2003 года N 97 "Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) Белгородской области" (Сборник нормативных правовых актов Белгородской области, 2003 год, N 54, Вестник нормативных правовых актов Белгородской области (www.zakon.belregion.ru), 2016 год) (далее - закон Белгородской области от 13 ноября 2003 года N 97);
- постановлением Правительства Белгородской области от 30 мая 2011 года N 205-пп "О порядке разработки и утверждения административных регламентов" (Сборник нормативных правовых актов Белгородской области, 2011 год, N 26);
- постановлением Правительства Белгородской области от 14 декабря 2015 года N 453-пп "Об утверждении Положения об управлении государственной охраны объектов культурного наследия Белгородской области" (Официальный интернет-портал правовой информации www.pravo.gov.ru, 2015 год);
- распоряжением Правительства Белгородской области от 26 октября 2015 года N 548-рп "О создании управления государственной охраны объектов культурного наследия Белгородской области";
- иными федеральными законами, нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Белгородской области в области охраны объектов культурного наследия.
[bookmark: P1120]2.6. Для предоставления муниципальной услуги заявитель представляет в управление следующие документы:
2.6.1. Заявление на имя начальника управления о выдаче разрешения на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия (далее - заявление о предоставлении муниципальной услуги):
- в случае проведения научно-исследовательских и изыскательских работ на объекте культурного наследия - по форме согласно приложению N 3 к настоящему административному регламенту;
- в случае проведения работ, предусматривающих реставрацию объекта культурного наследия, приспособление объекта культурного наследия для современного использования, - по форме согласно приложению N 4 к настоящему административному регламенту;
- в случае проведения работ, предусматривающих консервацию объекта культурного наследия, в том числе комплекс противоаварийных работ, - по форме согласно приложению N 5 к настоящему административному регламенту;
- в случае проведения работ, предусматривающих ремонт объекта культурного наследия, - по форме согласно приложению N 6 к настоящему административному регламенту.
В заявлении о предоставлении государственной услуги указываются:
1) наименование, местонахождение, организационно-правовая форма и сведения о государственной регистрации заявителя в Едином государственном реестре юридических лиц в случае, если заявление подается юридическим лицом, либо фамилия, имя и (при наличии) отчество индивидуального предпринимателя и сведения о государственной регистрации в Едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей;
2) фамилия, имя и (при наличии) отчество представителя заявителя и реквизиты документа, подтверждающего его полномочия, и документа, удостоверяющего личность, в случае, если заявление подается представителем заявителя;
3) почтовый адрес, адрес электронной почты, номер телефона для связи с заявителем или представителем заявителя;
4) адрес местонахождения объекта.
2.6.2. К заявлению о предоставлении муниципальной услуги прилагаются:
2.6.2.1. В случае проведения научно-исследовательских и изыскательских работ на объекте культурного наследия:
1) копии документов, удостоверяющих личность заявителя и представителя заявителя, и документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя, в случае, если заявление подается представителем заявителя. Копия соответствующего документа заверяется сотрудником управления, принимающим заявление, и приобщается к поданному заявлению;
2) копия договора на разработку проектной документации по сохранению объекта культурного наследия, прошитая и пронумерованная, заверенная в установленном порядке, в одном экземпляре;
3) схемы (графический план), изображающие места проведения натурных исследований в виде шурфов и зондажей, подлинник, в одном экземпляре <1>.
--------------------------------
<1> Выполняется заявителем в произвольной форме.

2.6.2.2. В случае проведения работ на объекте культурного наследия, связанных с сохранением историко-культурной ценности объекта культурного наследия, предусматривающих реставрацию объекта культурного наследия, приспособление объекта культурного наследия для современного использования:
1) копии документов, удостоверяющих личность заявителя и представителя заявителя, и документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя, в случае, если заявление подается представителем заявителя. Копия соответствующего документа заверяется сотрудником органа исполнительной власти, принимающим заявление, и приобщается к поданному заявлению;
2) копии титульных листов научно-проектной и (или) проектной документации по сохранению объекта культурного наследия <2>, прошитые и пронумерованные, заверенные на обороте последнего листа подписью уполномоченного лица и оттиском печати, со штампом о ее согласовании или письма о согласовании документации органом охраны объекта культурного наследия, в одном экземпляре;
--------------------------------
<2> Не предоставляются, если заявитель является субподрядчиком и ранее указанные документы были представлены генподрядчиком.

[bookmark: P1145]3) копия договора на проведение авторского надзора и (или) копия приказа о назначении ответственного лица за проведение авторского надзора <3>, заверенная на обороте последнего листа подписью уполномоченного лица и оттиском печати, в одном экземпляре;
--------------------------------
<3> Не предоставляются, если заявитель является субподрядчиком и ранее указанные документы были представлены генподрядчиком.

4) копия договора на проведение технического надзора и (или) копия приказа о назначении ответственного лица за проведение технического надзора <4>, прошитая, пронумерованная, заверенная на обороте последнего листа подписью уполномоченного лица и оттиском печати, в одном экземпляре;
--------------------------------
<4> Не предоставляются, если заявитель является субподрядчиком и ранее указанные документы были представлены генподрядчиком.

[bookmark: P1153]5) копия приказа о назначении ответственного лица за проведение научного руководства <5>, заверенная на обороте последнего листа подписью уполномоченного лица и оттиском печати, в одном экземпляре;
--------------------------------
<5> Предоставляется в случае, если предусмотрено научное руководство.

[bookmark: P1157]6) копия договора подряда на выполнение работ по сохранению объекта культурного наследия, прошитая, пронумерованная, заверенная на обороте последнего листа подписью уполномоченного лица и оттиском печати, в одном экземпляре.
[bookmark: P1158]2.6.2.3. В случае проведения консервации объекта культурного наследия, в том числе комплекса противоаварийных работ по защите объекта культурного наследия, которому угрожает быстрое разрушение, проводимых в целях предотвращения ухудшения состояния объекта культурного наследия без изменения дошедшего до настоящего времени облика указанного объекта культурного наследия и без изменения предмета охраны объекта культурного наследия, прилагаются:
1) копии документов, удостоверяющих личность заявителя и представителя заявителя, и документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя, в случае, если заявление подается представителем заявителя. Копия соответствующего документа заверяется сотрудником органа исполнительной власти, принимающим заявление, и приобщается к поданному заявлению;
2) документы, указанные в подпунктах 3 - 6 подпункта 2.6.2.2 подпункта 2.6.2 пункта 2.6 раздела 2 настоящего административного регламента;
3) проектная документация (рабочая документация) по проведению консервации и (или) противоаварийных работ на объекте культурного наследия, подписанная уполномоченными лицами, подлинник, в одном экземпляре <6>.
--------------------------------
<6> Не предоставляется, если заявитель является субподрядчиком и ранее указанная документация была представлена генподрядчиком.

[bookmark: P1165]2.6.2.4. В случае проведения работ, связанных с ремонтом объекта культурного наследия, проводимых в целях поддержания в эксплуатационном состоянии объекта культурного наследия без изменения его особенностей, составляющих предмет охраны:
1) копии документов, удостоверяющих личность заявителя и представителя заявителя, и документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя, в случае, если заявление подается представителем заявителя. Копия соответствующего документа заверяется сотрудником органа исполнительной власти, принимающим заявление, и приобщается к поданному заявлению;
2) документы, указанные в подпунктах 3, 5 и 6 подпункта 2.6.2.2 подпункта 2.6.2 пункта 2.6 раздела 2 настоящего административного регламента;
3) проектная документация (рабочая) либо рабочие чертежи на проведение локальных ремонтных работ с ведомостью объемов таких работ, согласованная с заказчиком, подлинник, в одном экземпляре <7>.
--------------------------------
<7> Не предоставляется, если заявитель является субподрядчиком и ранее указанная документация была представлена генподрядчиком.

2.6.3. В случае необходимости получения дубликата разрешения на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия:
1) заявление на имя начальника управления о выдаче дубликата разрешения на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия по форме согласно приложению N 7 к настоящему административному регламенту, подписанное уполномоченным лицом, подлинник, в одном экземпляре и его копия в одном экземпляре (в случае предоставления лично);
2) испорченный бланк разрешения на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия (в случае порчи разрешения).
2.6.4. В случае необходимости получения заверенной копии разрешения - заявление на имя начальника управления о выдаче копии разрешения на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия по форме согласно приложению N 8 к настоящему административному регламенту, подписанное уполномоченным лицом, подлинник, в одном экземпляре и его копия в одном экземпляре (в случае предоставления лично).
К заявлению, поданному в форме электронного документа, прилагается копия документа, удостоверяющего личность заявителя (удостоверяющего личность представителя заявителя, если заявление представляется представителем заявителя), в виде электронного образа такого документа. Представления указанного документа не требуется в случае направления заявления через личный кабинет Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) или портала государственных и муниципальных услуг Белгородской области, а также если заявление подписано усиленной квалифицированной электронной подписью.
В случае представления заявления в форме электронного документа представителем заявителя, действующим на основании доверенности, к заявлению также прилагается доверенность в виде электронного образа такого документа.
[bookmark: P1178]2.7. К документам, необходимым для предоставления услуги, которые находятся в распоряжении других органов исполнительной власти, государственных органов, органов местного самоуправления, организаций и получение которых в процессе оказания муниципальной услуги осуществляется управлением самостоятельно в соответствии с требованиями Федерального закона от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", относятся:
1) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц о юридическом лице либо выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей о физическом лице, являющихся заявителями;
2) сведения из реестра лицензий на осуществление деятельности по сохранению объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации;
3) сведения из единой информационной системы в сфере закупок в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.
2.7.1. Документы, указанные в пункте 2.7 раздела 2 настоящего административного регламента, могут представляться заявителем по собственной инициативе.
2.8. Заявление о предоставлении муниципальной услуги с приложением документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, представляется в управление заявителем лично или посредством почтового отправления с описью вложения и уведомлением о вручении.
Заявление может быть подано путем направления электронного документа на официальный адрес электронной почты управления или с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) или портала государственных и муниципальных услуг Белгородской области.
Заявление о предоставлении муниципальной услуги заполняется в электронном виде или от руки разборчиво чернилами черного или синего цвета.
При подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги в управление лично заявителем копии документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, подлежащие нотариальному заверению, могут быть заверены ответственным сотрудником управления при предъявлении ему оригиналов документов, после чего оригиналы документов возвращаются заявителю.
2.9. При предоставлении муниципальной услуги управление не вправе требовать от заявителя:
- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении управления, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".
2.10. Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления услуги, не предусмотрено.
2.11. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги.
2.11.1. Отказ или прекращение предоставления муниципальной услуги осуществляется в следующих случаях:
1) отсутствие у заявителя в лицензии на осуществление деятельности по сохранению объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации видов работ, указанных в заявлении о выдаче разрешения на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия;
2) прекращение или приостановление действия одного или нескольких документов, служащих основанием для выдачи разрешения на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия;
3) несоответствие представленных документов подпунктам 2.6.2.3 и 2.6.2.4 подпункта 2.6.2 пункта 2.6 раздела 2 настоящего административного регламента и требованиям, установленным Федеральным законом от 25 июня 2002 года N 73-ФЗ;
4) несоответствие видов работ, указанных в заявлении о выдаче разрешения на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия, ранее согласованной проектной документации по сохранению объекта культурного наследия;
5) некомплектность представленных документов, перечисленных в пункте 2.6 настоящего административного регламента, или недостоверность указанных в них сведений;
6) представленные документы и (или) заявление подписаны неуполномоченным лицом;
7) приостановление деятельности (ликвидация) юридического лица - заявителя.
2.11.2. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги является исчерпывающим.
В случае отказа в предоставлении муниципальной услуги заявителю в течение 10 рабочих дней со дня, следующего за днем поступления и регистрации в управлении заявления о предоставлении муниципальной услуги, направляется уведомление об отказе в выдаче разрешения на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия за подписью начальника управления или его заместителя, с указанием причин отказа и разъяснением положений нормативных правовых актов, регламентирующих порядок предоставления муниципальной услуги.
Направление заявителю уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги не является препятствием для повторного обращения за предоставлением муниципальной услуги.
Внесение изменений в выданное разрешение на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия не допускается.
2.12. Приостановление предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
2.13. Услуги, предоставляемые другими организациями, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.
2.14. Муниципальная услуга предоставляется без взимания платы.
2.15. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги, а также при получении результатов предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 минут.
2.16. Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в журнале регистрации входящей корреспонденции управления и (или) в автоматизированной информационной системе электронного документооборота в порядке общего делопроизводства в день поступления заявления в управление.
Регистрация факта выдачи заявителю (его представителю) разрешения на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия осуществляется сотрудником управления, ответственным за делопроизводство, в журнале учета выдачи разрешений по форме согласно приложению N 9 к настоящему административному регламенту.
2.17. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к местам ожидания и приема заявителей о предоставлении муниципальной услуги:
2.17.1. Служебные помещения управления, в которых осуществляется прием заявлений о предоставлении муниципальной услуги, консультирование по вопросам предоставления муниципальной услуги, должны соответствовать требованиям противопожарных, санитарно-эпидемиологических правил и нормативов.
В служебных помещениях управления должна быть обеспечена возможность предоставления заявителям мест для заполнения документов с предоставлением писчей бумаги и канцелярских принадлежностей в количестве, достаточном для оформления заявления.
2.17.2. Места ожидания в здании, в котором располагаются служебные помещения управления, должны соответствовать комфортным условиям для заинтересованных лиц и оптимальным условиям работы специалистов, в том числе необходимо наличие доступных мест общего пользования (туалет, гардероб).
2.17.3. Рабочие места должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу, оборудуются компьютерами и оргтехникой, позволяющими своевременно и в полном объеме получать справочную информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги и организовать предоставление муниципальной услуги в полном объеме.
2.17.4. Визуальная, текстовая и мультимедийная информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на официальном сайте управления, а также на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) или портале государственных и муниципальных услуг Белгородской области.
Оформление визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления государственной услуги должно соответствовать оптимальному зрительному и слуховому восприятию этой информации гражданами.
2.17.5. Требования обеспечения доступности для инвалидов объектов и услуг с учетом имеющихся у них стойких расстройств функций организма и ограничений жизнедеятельности.
Обеспечение инвалидам следующих условий доступности объектов в соответствии с требованиями, установленными законодательными и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и Белгородской области:
- возможность беспрепятственного входа в объекты и выхода из них;
- возможность самостоятельного передвижения по территории объекта в целях доступа к месту предоставления услуги, в том числе с помощью работников объекта, предоставляющих услуги;
- возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в объект, в том числе при необходимости с помощью работников объекта;
- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие нарушения функции зрения и самостоятельного передвижения, по территории объекта;
- содействие инвалиду при входе в объект и выходе из него, информирование инвалида о доступных маршрутах общественного транспорта;
- оказание иных видов посторонней помощи.
Обеспечение инвалидам следующих условий доступности услуг в соответствии с требованиями, установленными законодательными и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и Белгородской области:
- оказание инвалидам помощи, необходимой для получения в доступной для них форме информации о правилах предоставления услуги, в том числе об оформлении необходимых для получения услуги документов, о совершении ими других необходимых для получения услуги действий;
- оказание иной необходимой инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.
2.18. Показатели доступности и качества услуг.
Показатели доступности услуги:
- предоставление услуги на безвозмездной основе;
- предоставление заинтересованным лицам полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления услуги, в том числе в электронной форме путем размещения на официальном сайте управления и на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) или портале государственных и муниципальных услуг Белгородской области;
- возможность получения услуги без непосредственного взаимодействия заявителя с должностным лицом при направлении заявления и получения результата предоставления услуги с использованием средств почтовой связи и (или) в электронной форме;
- информирование уполномоченных представителей заявителей о ходе предоставления услуги по телефону.
Показатели качества услуги:
- доля заявлений, по которым услуга предоставлена в срок и в соответствии со стандартом предоставления услуги, в общем количестве заявлений о предоставлении услуги;
- доля обоснованных жалоб заявителей на действия (бездействие) должностных лиц при предоставлении услуги в общем количестве заявлений о предоставлении услуги.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур, требования
к порядку их выполнения

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
- прием, регистрация и передача на исполнение сотруднику управления, ответственному за предоставление муниципальной услуги, заявления о предоставлении муниципальной услуги;
- проверка заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов;
- запрос и получение документов (сведений), необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении других органов исполнительной власти, органов местного самоуправления, организаций;
- подготовка и согласование разрешения на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия, либо дубликата разрешения на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия, либо копии разрешения на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия;
- подготовка и согласование мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги в письменной форме с указанием причины отказа;
- подписание документов (информации), необходимых для предоставления муниципальной услуги;
- направление (выдача) заявителю разрешения на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия, либо дубликата разрешения на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия, либо копии разрешения на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия, либо письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении N 10 к настоящему административному регламенту.
3.2. Прием, регистрация и передача на исполнение сотруднику управления, ответственному за предоставление муниципальной услуги, заявления о предоставлении муниципальной услуги.
3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является личное обращение заявителя в управление или поступление заявления о предоставлении муниципальной услуги в управление по почте или в форме электронного документа.
3.2.2. Сотрудник управления, ответственный за регистрацию входящей корреспонденции, в соответствии с общими правилами ведения делопроизводства:
- при личном обращении заявителя осуществляет прием заявления и прилагаемых к нему документов, проставляет на копии заявления штамп регистрации входящей корреспонденции управления с указанием даты поступления заявления и выдает копию заявления с отметкой о приеме заявителю.
В случае если заявителем не представлена копия заявления, сотрудник управления обеспечивает ее изготовление без взимания платы;
- в день поступления заявления в управление обеспечивает его регистрацию в журнале регистрации входящей корреспонденции управления на бумажном носителе и (или) в автоматизированной информационной системе электронного документооборота;
- передает зарегистрированное заявление и прилагаемые к нему документы на рассмотрение начальнику управления (заместителю начальника управления).
Максимальный срок выполнения данного действия составляет 30 минут в течение дня поступления заявления в управление.
3.2.3. Рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов начальником управления и передача заявления на исполнение сотруднику управления осуществляется в порядке общего делопроизводства.
Максимальный срок выполнения данного действия составляет 1 рабочий день со дня поступления заявления в управление.
3.2.4. Результатом административной процедуры является передача зарегистрированного заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов сотруднику управления, ответственному за предоставление муниципальной услуги.
3.2.5. Способом фиксации результата административной процедуры является совершение сотрудником управления отметки о принятии заявления к исполнению в журнале регистрации входящей корреспонденции управления или автоматизированной информационной системе электронного документооборота.
[bookmark: P1263]3.3. Проверка заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов.
3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов на исполнение сотруднику управления в порядке общего делопроизводства.
3.3.2. Сотрудник управления осуществляет проверку (экспертизу) полученного на исполнение заявления о предоставлении муниципальной услуги на предмет соответствия требованиям к оформлению и комплектности прилагаемых к нему документов, установленным в пунктах 2.6, 2.7 раздела 2 настоящего административного регламента, а также на предмет наличия (отсутствия) иных оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
При этом сотрудник управления вправе запрашивать и получать у других сотрудников управления информацию, необходимую для установления факта наличия (отсутствия) оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день со дня поступления заявления сотруднику управления на исполнение.
3.3.3. Результатом административной процедуры является заключение об отсутствии (наличии) оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
3.3.4. Способом фиксации результата административной процедуры является совершение сотрудником управления на обратной стороне заявления о предоставлении муниципальной услуги записи "Проведена первичная проверка документов. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги не выявлены" или "Проведена первичная проверка документов. Выявлены основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги: (указываются основания для отказа)", заверенной личной подписью, с указанием фамилии и даты завершения проверки заявления и прилагаемых к нему документов.
3.3.5. Критерии принятия решения:
- соответствие заявления и представленных документов требованиям пунктов 2.6, 2.7 раздела 2 настоящего административного регламента;
- наличие (отсутствие) оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных настоящим административным регламентом и другими нормативными правовыми актами, регулирующими порядок предоставления муниципальной услуги.
[bookmark: P1273]3.4. Запрос и получение документов (сведений), необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении других органов исполнительной власти, органов местного самоуправления, организаций.
3.4.1. Данная административная процедура осуществляется, если по результатам административной процедуры, указанной в пункте 3.3 раздела 3 настоящего административного регламента, не были выявлены основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Основанием для начала административной процедуры является отсутствие в управлении документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении других органов исполнительной власти, органов местного самоуправления, организаций.
3.4.2. Сотрудник управления осуществляет в порядке общего делопроизводства подготовку проектов, согласование с начальником управления запросов в адрес органов (организаций), уполномоченных на предоставление документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в пункте 2.7 раздела 2 настоящего административного регламента.
Максимальный срок выполнения данного действия составляет 10 рабочих дней со дня завершения направления запросов, указанных в настоящем пункте административного регламента, осуществляется в том числе в электронном виде по каналам системы межведомственного электронного взаимодействия. При этом способом удостоверения направления запроса начальником управления является введение логина и пароля соответствующего должностного лица в системе межведомственного электронного взаимодействия или подписание запроса электронной подписью соответствующего должностного лица. До подключения управления и (или) органов (организаций), являющихся предыдущей административной процедуры.
3.4.3. Поставщиками документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги, к электронным сервисам системы межведомственного электронного взаимодействия направление запроса осуществляется на бумажном носителе почтовым отправлением.
3.4.4. Регистрация в журнале регистрации исходящей корреспонденции управления и направление с использованием средств почтовой связи подписанных начальником управления запросов осуществляется в порядке общего делопроизводства сотрудником управления, ответственным за регистрацию и отправку исходящей корреспонденции, в день подписания запросов.
Максимальный срок выполнения данного действия составляет 30 минут в день подписания запросов.
3.4.5. Направление ответов на запросы управления осуществляется согласно пункту 3 статьи 7.2 Федерального закона от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" в срок, не превышающий 5 рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса, с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия, а до подключения управления и (или) органов (организаций), уполномоченных на предоставление документов (сведений), необходимых для предоставления государственной услуги, к электронным сервисам системы межведомственного электронного взаимодействия - на бумажном носителе почтовым отправлением.
3.4.6. Результатом административной процедуры является получение от органов (организаций) запрашиваемых документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги.
3.4.7. Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация в журнале регистрации входящей корреспонденции управления и (или) регистрация поступления по каналам системы межведомственного электронного взаимодействия запрошенных документов (сведений).
3.4.8. Критерии принятия решения:
- о необходимости подготовки и направления запросов - отсутствие в управлении документов (сведений), необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении других органов (организаций);
- о способе направления запросов - наличие (отсутствие) технической возможности направления запросов в электронном виде с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия.
3.5. Подготовка и согласование разрешения на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия, либо дубликата разрешения на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия, либо копии разрешения на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия.
3.5.1. Данная административная процедура осуществляется, если по результатам административной процедуры, указанной в пункте 3.3 раздела 3 настоящего административного регламента, не были выявлены основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Основанием для начала административной процедуры является наличие в управлении полного комплекта документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги.
3.5.2. Сотрудник управления при отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги обеспечивает подготовку и согласование с начальником управления разрешения на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия, либо дубликата разрешения на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия, либо копии разрешения на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия.
Максимальный срок выполнения данного действия составляет 10 рабочих дней со дня получения от органов (организаций) запрашиваемых документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги.
3.5.3. Результатом административной процедуры является согласование с начальником управления разрешения на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия, либо дубликата разрешения на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия, либо копии разрешения на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия.
3.5.4. Способом фиксации результата административной процедуры является виза начальника управления с указанием даты согласования на одном из двух экземпляров разрешения на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия, либо дубликата разрешения на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия, либо копии разрешения на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия.
3.5.5. Критерии принятия решения о выдаче разрешения на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия, либо дубликата разрешения на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия, либо копии разрешения на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия - отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
3.6. Подготовка и согласование мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги в письменной форме с указанием причины отказа.
3.6.1. Данная административная процедура осуществляется, если по результатам административной процедуры, указанной в пункте 3.3 раздела 3 настоящего административного регламента, были выявлены основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Основанием для начала административной процедуры является наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги по результатам административных процедур (действий), указанных в пунктах 3.3, 3.4 раздела 3 настоящего административного регламента.
3.6.2. Сотрудник управления обеспечивает в порядке общего делопроизводства подготовку и согласование с начальником управления письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги на бланке управления в двух экземплярах.
Письмо должно содержать исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги со ссылкой на соответствующие положения настоящего административного регламента, других нормативных правовых актов Российской Федерации и Белгородской области.
Согласованное с начальником структурного подразделения управления письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги передается для подписания начальнику управления.
Максимальный срок выполнения данного действия составляет 10 рабочих дней со дня поступления в управление заявления.
3.6.3. Результатом административной процедуры является согласование начальником управления письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.6.4. Способом фиксации результата административной процедуры является виза начальника структурного подразделения управления с указанием даты согласования на письме об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.6.5. Критерии принятия решения о подготовке и согласовании письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги - наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
3.7. Подписание документов (информации), необходимых для предоставления муниципальной услуги.
3.7.1. Основанием для начала административной процедуры является согласование начальником управления разрешения на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия, либо дубликата разрешения на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия, либо копии разрешения на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия, либо письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.7.2. Начальник управления представляет разрешение на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия, либо дубликат разрешения на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия, либо копию разрешения на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия, либо письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги в двух экземплярах на бланке управления на подпись начальнику управления.
Начальник управления рассматривает и подписывает разрешение на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия, либо дубликат разрешения на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия, либо копию разрешения на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия, либо письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги или возвращает на доработку при наличии замечаний.
Замечания начальника управления устраняются незамедлительно сотрудником управления, ответственным за предоставление муниципальной услуги, после чего разрешение на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия, либо дубликат разрешения на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия, либо копия разрешения на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия, либо письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги повторно представляются начальнику управления для подписания.
Максимальный срок выполнения данной административной процедуры составляет 3 рабочих дня со дня согласования разрешения на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия, либо дубликата разрешения на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия, либо копии разрешения на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия, либо письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.7.3. Подписанное разрешение на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия, либо дубликат разрешения на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия, либо копия разрешения на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия регистрируются в журнале учета выдачи разрешения на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия по форме согласно приложению N 9 к настоящему административному регламенту в день подписания сотрудником управления, ответственным за регистрацию писем, один экземпляр передается сотруднику управления, ответственному за предоставление муниципальной услуги, для направления заявителю, второй - подшивается в дело.
Подписанное письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги регистрируется в порядке общего делопроизводства в день его подписания сотрудником управления, ответственным за регистрацию писем, один экземпляр передается для направления заявителю, второй - подшивается в дело.
3.7.4. Результатом административной процедуры является:
- разрешение на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия, оформленное на бланке установленного образца по форме согласно приложению N 2 к настоящему административному регламенту и зарегистрированное в журнале учета выдачи разрешения на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия;
- дубликат разрешения на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия, оформленный аналогично оригиналу, содержащий запись "Дубликат" и зарегистрированный в журнале учета выдачи разрешений на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия;
- копия разрешения на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия, оформленная и заверенная в соответствии с требованиями по делопроизводству и зарегистрированная в журнале учета выдачи разрешений на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия;
- письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги, оформленное на бланке управления и зарегистрированное в журнале регистрации писем управления.
3.7.5. Способом фиксации результата административной процедуры является:
- регистрация разрешения на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия, либо дубликата разрешения на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия, либо копии разрешения на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия в журнале учета выдачи разрешений на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия;
- регистрация письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги в журнале регистрации писем управления.
3.7.6. Критерии принятия решения о подписании документов (информации), необходимых для предоставления муниципальной услуги, - соответствие содержания и оформления документов (информации), необходимых для предоставления муниципальной услуги, требованиям административного регламента и других нормативных правовых актов, регулирующих порядок предоставления муниципальной услуги, Инструкции по делопроизводству в органах исполнительной власти и государственных органах Белгородской области.
3.8. Направление (выдача) заявителю разрешения на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия, либо дубликата разрешения на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия, либо копии разрешения на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия, либо письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.8.1. Основанием для начала административной процедуры является:
- разрешение на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия, оформленное на бланке установленного образца по форме согласно приложению N 2 к настоящему административному регламенту и зарегистрированное в журнале учета выдачи разрешений на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия;
- дубликат разрешения на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия, оформленный аналогично оригиналу, содержащий запись "Дубликат" и зарегистрированный в журнале учета выдачи разрешений на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия;
- копия разрешения на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия, оформленная и заверенная в соответствии с требованиями по делопроизводству и зарегистрированная в журнале учета выдачи разрешений на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия;
- письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги, оформленное в соответствии с требованиями по делопроизводству и зарегистрированное в журнале регистрации писем управления.
3.8.2. После завершения оформления разрешения на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия, либо дубликата разрешения на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия, либо копии разрешения на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия, либо письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги сотрудник управления, ответственный за регистрацию писем, передает сотруднику управления, ответственному за предоставление муниципальной услуги, для отправки почтовым отправлением с уведомлением о вручении, либо выдачи нарочно, либо направления в электронном виде на указанный в заявлении адрес электронной почты заявителю, в случае если такие способы получения документов были указаны в заявлении.
Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 2 рабочих дня со дня регистрации документов (информации), необходимых для предоставления муниципальной услуги.
3.8.3. Результатом административной процедуры является направление (выдача) заявителю разрешения на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия, либо дубликата разрешения на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия, либо копии разрешения на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия, либо письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.8.4. Способом фиксации результата административной процедуры является:
1) подпись заявителя о получении разрешения на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия или регистрация отправки в журнале учета выдачи разрешений на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия;
2) подпись заявителя о получении дубликата разрешения на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия или регистрация отправки в журнале учета выдачи разрешений на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия;
3) подпись заявителя о получении копии разрешения на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия или регистрация отправки в журнале учета выдачи разрешений на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия;
4) подпись заявителя о получении письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги или регистрация в журнале регистрации исходящей корреспонденции управления.
3.8.5. В случае поступления обращения заявителя о наличии опечаток и ошибок, допущенных в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, либо в случае выявления таких опечаток и ошибок управлением их исправление осуществляется сотрудником управления в срок, не превышающий 5 рабочих дней со дня поступления обращения заявителя о наличии опечаток и ошибок или выявления опечаток и ошибок управлением.
3.8.6. Критерии принятия решения о направлении (выдачи) заявителю разрешения на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия, либо дубликата разрешения на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия, либо копии разрешения на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия, либо письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги - соответствие оформленных документов (информации), необходимых для предоставления муниципальной услуги, требованиям нормативных правовых актов, регулирующих порядок предоставления муниципальной услуги.

4. Порядок и формы контроля за предоставлением
муниципальной услуги

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами управления положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих, а также принятием ими решений осуществляется начальником управления (его заместителем).
4.2. В целях осуществления начальником управления (его заместителем) текущего контроля за предоставлением муниципальной услуги:
- сотрудники управления, обеспечивающие предоставление муниципальной услуги, ежемесячно (на совещаниях, планерках) докладывают начальнику управления о результатах предоставления муниципальной услуги.
4.3. Текущий контроль за соблюдением сотрудниками управления, обеспечивающими предоставление муниципальной услуги, последовательности действий и сроков, определенных административными процедурами при предоставлении муниципальной услуги, качеством подготовленных при исполнении административных процедур документов осуществляется начальниками соответствующих отделов управления.
4.4. Контроль за соблюдением и исполнением сотрудниками управления положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к порядку предоставления муниципальной услуги, полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется также путем проведения проверок.
Периодичность и сроки осуществления плановых проверок устанавливаются планами работы управления. Внеплановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги могут проводиться по инициативе Губернатора области, Правительства области, администрации Ракитянского района, начальника управления (его заместителя). Для проведения проверки формируется комиссия, в состав которой включаются должностные лица управления, а при проведении проверки по инициативе Губернатора области, Правительства области - специалисты Администрации Губернатора области, администрации района, других управлений.
Результаты деятельности комиссии оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и нарушения при предоставлении муниципальной услуги, а также даются предложения по устранению выявленных нарушений и привлечению виновных лиц к ответственности. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей и (или) требований административного регламента и иных нормативных правовых актов, регулирующих порядок предоставления муниципальной услуги, виновные должностные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
4.5. Должностные лица, сотрудники управления несут ответственность за нарушение порядка предоставления муниципальной услуги, повлекшее непредоставление муниципальной услуги заявителю либо предоставление муниципальной услуги заявителю с нарушением установленных сроков, в соответствии с действующим законодательством.
Персональная ответственность должностных лиц, сотрудников управления за несоблюдение порядка предоставления муниципальной услуги закрепляется в их должностных регламентах.
О случаях и причинах нарушения порядка и сроков осуществления административных процедур (действий) ответственные за их осуществление сотрудники управления немедленно информируют начальника управления, а также осуществляют срочные меры по устранению нарушений.
4.6. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется в порядке и формах, установленных законодательством Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования
решений и действий (бездействия) управления, а
также должностных лиц управления

5.1. Заявитель вправе подать жалобу на решения и (или) действия (бездействие) управления и (или) его должностных лиц, муниципальных служащих управления при предоставлении муниципальной услуги (далее - жалоба).
5.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
- нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
- требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Белгородской области для предоставления муниципальной услуги;
- отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Белгородской области, Ракитянского района для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Белгородской области, Ракитянского района;
- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Белгородской области;
- отказ управления, должностного лица управления в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе или в электронном виде в управление на имя начальника управления.
Жалоба на решения, принятые начальником управления, подается в вышестоящий орган муниципальной власти района.
Жалоба, поданная в управление, рассматривается начальником управления или по его поручению заместителем начальника управления.
5.4. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта Губернатора и Правительства области, официального сайта управления, Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), портала государственных и муниципальных услуг Белгородской области, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
Личный прием заявителя для подачи жалобы в управлении осуществляется по адресу управления и графику работы, указанным в приложении N 1 к настоящему административному регламенту.
В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.
В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:
- оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);
- оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);
- копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.
При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные в настоящем пункте административного регламента, могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.
5.5. Жалоба должна содержать:
- наименование управления, наименование должности и фамилию должностного лица управления либо служащего управления, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о местонахождении заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) управления, должностного лица управления либо служащего управления;
- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) управления, должностного лица управления либо служащего управления. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.6. Жалоба, поступившая в уполномоченный на ее рассмотрение орган, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления. Жалоба рассматривается в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа управления, должностного лица управления в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
Основания для приостановления рассмотрения жалобы отсутствуют.
5.7. По результатам рассмотрения жалобы уполномоченный на ее рассмотрение орган принимает одно из следующих решений:
- удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Белгородской области, а также в иных формах;
- отказывает в удовлетворении жалобы.
5.8. Ответ по результатам рассмотрения жалобы направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме.
В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:
- наименование органа, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе;
- номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;
- фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;
- основания для принятия решения по жалобе;
- принятое по жалобе решение;
- в случае, если жалоба признана обоснованной, - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;
- сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.
По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы может быть представлен не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в форме электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного на рассмотрение жалобы должностного лица управления, вид которой установлен законодательством Российской Федерации.
5.9. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:
- если в жалобе не указаны фамилия гражданина или наименование юридического лица, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;
- если в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи (лицу, направившему жалобу, в течение 5 рабочих дней со дня регистрации жалобы направляется сообщение о недопустимости злоупотребления правом);
- если текст жалобы не поддается прочтению (лицу, направившему жалобу, в течение 7 рабочих дней со дня регистрации жалобы направляется сообщение о невозможности прочтения текста жалобы, если его фамилия (наименование) и почтовый адрес поддаются прочтению).
5.10. Заявители вправе обжаловать решения по жалобе, принятые уполномоченным на рассмотрение жалобы органом или его должностным лицом, в досудебном порядке или в суде в соответствии с законодательством Российской Федерации.
В досудебном порядке решение по жалобе, принятое начальником управления (заместителем начальника), может быть обжаловано путем направления жалобы в вышестоящий орган государственной власти области в порядке, установленном настоящим административным регламентом для обжалования решений и (или) действий (бездействия) управления и (или) его должностных лиц, государственных гражданских служащих при предоставлении муниципальной услуги.
5.11. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.
5.12. Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы осуществляется в порядке, установленном настоящим административным регламентом для информирования по вопросам предоставления муниципальной услуги.
5.13. Должностные лица управления, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, несут ответственность за нарушение порядка или сроков рассмотрения жалобы либо за незаконный отказ или уклонение от принятия ее к рассмотрению в соответствии с действующим законодательством.

Начальник управления культуры
администрации Ракитянского района
С.КУЗИН





Приложение N 1
к административному регламенту предоставления
муниципальной услуги "Выдача разрешения на
проведение работ по сохранению объекта культурного
наследия местного значения, включенного в единый
государственный реестр объектов культурного наследия
(памятников истории и культуры) народов Российской
Федерации, выявленного объекта культурного
наследия" на территории Ракитянского района

[bookmark: P1426]Сведения
о местонахождении, графике работы, контактных телефонах
(телефонах для справок), адресе официального сайта в
сети Интернет, адресе электронной почты управления
государственной охраны объектов культурного
наследия Белгородской области

Прием посетителей в управлении осуществляется по адресу: 309310, п. Ракитное, улица Пролетарская, дом 20Б, согласно установленному графику работы:

	График работы управления

	Понедельник - пятница
	с 8-00 до 17-00, перерыв с 12-00 до 13-00

	Суббота - воскресенье
	выходной

	Контактные телефоны (телефоны для справок)
	8 (47245) 55-4-46 - сотрудники управления

	Адрес электронной почты
	kultrakita@rambler.ru

	Официальный сайт
	www.kultrakita.ru







Приложение N 2
к административному регламенту предоставления
муниципальной услуги "Выдача разрешения на
проведение работ по сохранению объекта культурного
наследия местного значения, включенного в единый
государственный реестр объектов культурного наследия
(памятников истории и культуры) народов Российской
Федерации, выявленного объекта культурного
наследия" на территории Ракитянского района

[bookmark: P1461]                                РАЗРЕШЕНИЕ
 на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия (памятника
истории и культуры) народов Российской Федерации регионального значения или
                 выявленного объекта культурного наследия

                           N ____ от __________

    В  соответствии  с  пунктом  2 статьи 45 Федерального закона от 25 июня
2002  года  N 73-ФЗ "Об объектах культурного наследия (памятников истории и
культуры) народов Российской Федерации"
               ┌──────────────────────────────────────────────────────────┐
Выдано         │                                                          │
               └──────────────────────────────────────────────────────────┘
                    (полное наименование юридического лица с указанием
                           его организационно-правовой формы или
┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐
│                                                                         │
└─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┘
     Ф.И.О. индивидуального предпринимателя, проводящей(го) работы по
                 сохранению объектов культурного наследия)
               ┌──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┐
ИНН            │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │
               └──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┘
               ┌──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┐
ОГРН/ОГРНИП    │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │
               └──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┘
                        ┌────────────┬────────────────────────────────────┐
Адрес места нахождения  │            │                                    │
(места жительства)      └────────────┴────────────────────────────────────┘
                            (индекс)  (Республика, область, район, город)
                        ┌─────────────────────────────┬────┬────────┬─────┐
                        │                             │    │        │     │
                        └─────────────────────────────┴────┴────────┴─────┘
                                      (улица)         (дом) (корпус) (офис)

Лицензия  на  осуществление деятельности по сохранению объектов культурного
наследия:
               ┌────────────────────────┬─────────────────────────────────┐
Выдана         │                        │                                 │
               └────────────────────────┴─────────────────────────────────┘
                      (N лицензии)             (дата выдачи лицензии)

Виды работ: <1>                   _________________________________________

                                  _________________________________________
на объекте культурного наследия:
___________________________________________________________________________
(наименование и историко-культурное значение объекта культурного наследия)
___________________________________________________________________________
  (адрес места нахождения объекта культурного наследия по данным органов
                        технической инвентаризации)
Основание для выдачи разрешения:
Договор подряда (контракт)
на выполнение работ:                    ___________________________________
                                                   (дата и N)
Согласно             ______________________________________________________
                          (наименование проектной документации, рабочей
                            документации или схем (графического плана))
Разработанной        ______________________________________________________
                   (полное наименование с указанием организационно-правовой
                                        формы организации)
               ┌──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┐
ИНН            │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │
               └──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┘
               ┌──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┐
ОГРН/ОГРНИП    │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │
               └──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┘
                                      ┌────────────┬──────────────────────┐
Лицензия на осуществление             │            │                      │
деятельности                          │            │                      │
по сохранению объектов культурного    │            │                      │
наследия                              │            │                      │
                                      └────────────┴──────────────────────┘
                                       (N лицензии) (дата выдачи лицензии)
                          ┌─────────┬─────────────────────────────────────┐
Адрес места нахождения    │         │                                     │
организации               └─────────┴─────────────────────────────────────┘
                           (индекс)  (Субъект Российской Федерации, город)
                          ┌──────────────────┬─────┬────────────┬─────────┐
                          │                  │     │            │         │
                          └──────────────────┴─────┴────────────┴─────────┘
                                   (улица)    (дом) (корп./стр.) (офис/кв.)
Согласованной <2> _________________________________________________________
              (наименование органа, дата и номер согласования документации)

Авторский надзор: _________________________________________________________
                                 (должность, Ф.И.О.)
___________________________________________________________________________
(полное наименование с указанием организационно-правовой формы организации)
               ┌──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┐
ИНН            │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │
               └──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┘
               ┌──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┐
ОГРН/ОГРНИП    │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │
               └──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┘
                      ┌────────────┬──────────────────────────────────────┐
Адрес местонахождения │            │                                      │
                      └────────────┴──────────────────────────────────────┘
                          (индекс)  (Субъект Российской Федерации, город)
                      ┌─────────────────────┬──────┬────────────┬─────────┐
                      │                     │      │            │         │
                      └─────────────────────┴──────┴────────────┴─────────┘
                             (улица)          (дом) (корп./стр.) (офис/кв.)
Договор (приказ) на осуществление авторского
надзора:                ___________________________________________________
                                       (дата и номер)
Научное руководство:    ___________________________________________________
                                    (должность, Ф.И.О.)
___________________________________________________________________________
                  (наименование документа, дата и номер)
Технический надзор <3>: ___________________________________________________
                                    (должность, Ф.И.О.)
___________________________________________________________________________
(полное наименование с указанием организационно-правовой формы организации)
               ┌──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┐
ИНН            │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │
               ├──┼──┼──┼──┼──┼──┼──┼──┼──┼──┼──┼──┼──┬──┬──┐
ОГРН/ОГРНИП    │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │
               └──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┘
Договор (приказ) на осуществление
технического надзора:   ___________________________________________________
                                      (дата и номер)
                      ┌────────────┬──────────────────────────────────────┐
Адрес места нахождения│            │                                      │
                      └────────────┴──────────────────────────────────────┘
                         (индекс)    (Субъект Российской Федерации, город)
                      ┌─────────────────────┬──────┬────────────┬─────────┐
                      │                     │      │            │         │
                      └─────────────────────┴──────┴────────────┴─────────┘
                              (улица)         (дом) (корп./стр.) (офис/кв.)

Разрешение выдано на срок до "___" ____________________________ 20__ года

_____________________   _______________          __________________________
    (Должность             (подпись)                      (Ф.И.О.)
  уполномоченного
      лица
   органа охраны)                     М.П.
--------------------------------
[bookmark: P1600]<1> Указывается конкретный(ые) вид(ы) работ согласно перечню, указанному в заявлении о выдаче разрешения на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия.
[bookmark: P1601]<2> Ставится прочерк в случае, если разрешение выдается на научно-исследовательские и изыскательские работы, консервацию (противоаварийные работы), ремонт.
[bookmark: P1602]<3> Ставится прочерк в случае, если разрешение выдается на научно-исследовательские и изыскательские работы, ремонт.

Оборотная сторона последнего листа

ИНСТРУКЦИЯ
ДЛЯ ОРГАНИЗАЦИИ, ОСУЩЕСТВЛЯЮЩЕЙ РАБОТЫ
ПО НАСТОЯЩЕМУ РАЗРЕШЕНИЮ

1. На месте проведения работ иметь заверенное в установленном порядке настоящее разрешение и необходимую проектную документацию для выполнения работ по сохранению объекта культурного наследия (памятника истории и культуры) народов Российской Федерации регионального значения или выявленного объекта культурного наследия (далее - Объект).
2. Выполнять условия настоящего разрешения, не допуская отступлений и изменений проекта в натуре без надлежащего разрешения организаций, согласовавших проектную документацию.
3. Проводить систематические научно-исследовательские работы в процессе проведения работ на Объекте.
4. Обеспечить научную фиксацию Объекта в процессе проведения работ, дополнительные обмеры, фотографирование до начала работ, в процессе их проведения и после окончания работ.
5. Обеспечить сохранение всех элементов Объекта, обнаруженных раскрытием в процессе исследований и проведения работ на Объекте.
6. Своевременно составлять акты на скрытые работы и этапы работ.
7. Вести Общий журнал производства работ.
8. Приостанавливать работы на основании принятых решений уполномоченных органов государственной охраны объектов культурного наследия, научного руководства, авторского и технического надзора.
9. В случае продолжения проведения работ на Объекте по истечении срока действия настоящего разрешения получить новое разрешение.
10. После окончания действия настоящего разрешения и по окончании выполненных работ представить к приемке работ по сохранению Объекта выполненные работы для оформления Акта приемки выполненных работ по сохранению Объекта.
11. Настоящее разрешение не предоставляет право на проведение работ, затрагивающих конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности Объекта.

______________________________   _____________   (________________________)
    (должность получившего         (подпись)               (Ф.И.О.)
         разрешение)

"__" _______________ 20__ г.





Приложение N 3
к административному регламенту предоставления
муниципальной услуги "Выдача разрешения на
проведение работ по сохранению объекта культурного
наследия местного значения, включенного в единый
государственный реестр объектов культурного наследия
(памятников истории и культуры) народов Российской
Федерации, выявленного объекта культурного
наследия" на территории Ракитянского района

от                                       Начальнику управления культуры
"___" ____________ 20___ г. N  _____   администрации Ракитянского района
                                     309310, п. Ракитное, ул. Пролетарская,
                                                     д. 20Б

[bookmark: P1647]                               ЗАЯВЛЕНИЕ <1>
                  о выдаче разрешения на проведение работ
 по сохранению объекта культурного наследия (памятника истории и культуры)
народов Российской Федерации регионального значения или выявленного объекта
                           культурного наследия:
           __Научно-исследовательские и изыскательские работы__
                    __на объекте культурного наследия__
               ┌──────────────────────────────────────────────────────────┐
Заявитель      │                                                          │
               └──────────────────────────────────────────────────────────┘
          (полное наименование юридического лица с указанием его
                       организационно-правовой формы
            или фамилия, имя, отчество - для физического лица)
               ┌──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┐
ИНН            │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │
               └──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┘
               ┌──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┐
ОГРН/ОГРНИП    │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │
               └──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┘
Адрес (местонахождение) заявителя:
┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐
│                                                                         │
└─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┘
                      (Субъект Российской Федерации)
┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐
│                                                                         │
└─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┘
                                  (город)
      ┌───────────────────┐    ┌─────┐            ┌─────┐          ┌──────┐
улица │                   │ д. │     │ корп./стр. │     │ офис/кв. │      │
      └───────────────────┘    └─────┘            └─────┘          └──────┘
Почтовый адрес заявителя:
  ┌──┬──┬──┬──┬──┬──┐   ┌─────────────────────────────────────────────────┐
  │  │  │  │  │  │  │   │                                                 │
  └──┴──┴──┴──┴──┴──┘   └─────────────────────────────────────────────────┘
       (Индекс)                   (Субъект Российской Федерации)
┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐
│                                                                         │
└─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┘
                                  (город)
      ┌───────────────────┐    ┌─────┐            ┌─────┐          ┌──────┐
улица │                   │ д. │     │ корп./стр. │     │ офис/кв. │      │
      └───────────────────┘    └─────┘            └─────┘          └──────┘
                             ┌─────────────────────┐      ┌───────────────┐
Контактный телефон:          │                     │      │               │
(включая код города)         │                     │ факс │               │
                             └─────────────────────┘      └───────────────┘
                   ┌──────────────────────────────────────────────────────┐
Сайт/Эл. почта     │                                                      │
                   └──────────────────────────────────────────────────────┘
                            ┌────────────────────────────┬────────────────┐
Лицензия на осуществление   │    Регистрационный номер   │   Дата выдачи  │
деятельности по сохранению  │                            │                │
объекта культурного         ├────────────────────────────┼────────────────┤
наследия:                   │                            │                │
                            └────────────────────────────┴────────────────┘
    Просит  рассмотреть  документацию  для  выдачи разрешения на проведение
работ  по  сохранению  объекта  культурного  наследия  (памятника истории и
культуры)   народов   Российской   Федерации   регионального  значения  или
выявленного объекта культурного наследия:
    Наименование   и   категория   историко-культурного   значения  объекта
культурного наследия:
┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐
│                                                                         │
└─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┘
Адрес (местонахождение) объекта культурного наследия:
┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐
│                                                                         │
└─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┘
                      (Субъект Российской Федерации)
┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐
│                                                                         │
└─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┘
                                  (город)
      ┌───────────────────┐    ┌─────┐            ┌─────┐          ┌──────┐
улица │                   │ д. │     │ корп./стр. │     │ офис/кв. │      │
      └───────────────────┘    └─────┘            └─────┘          └──────┘
┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐
│                                                                         │
└─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┘
                       (указать перечень работ <2>)
Заказчиком работ является:
┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐
│                                                                         │
└─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┘
 (указать полное наименование, организационно-правовую форму юридического
лица в соответствии с учредительными документами (фамилию, имя, отчество -
                          для физического лица))
Адрес места нахождения заказчика:
┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐
│                                                                         │
└─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┘
                      (Субъект Российской Федерации)
┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐
│                                                                         │
└─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┘
                                  (город)
      ┌───────────────────┐    ┌─────┐            ┌─────┐          ┌──────┐
улица │                   │ д. │     │ корп./стр. │     │ офис/кв. │      │
      └───────────────────┘    └─────┘            └─────┘          └──────┘
    Прошу  принятое  решение  (разрешение  о  выдаче или об отказе в выдаче
разрешения на проведение научно-исследовательских и изыскательских работ на
Объекте)                   (нужное отметить V):
    ┌──┐
    │  │выдать лично <3>
    └──┘
    ┌──┐
    │  │направить по почте
    └──┘
    ┌──┐
    │  │направить на электронный адрес
    └──┘
Приложение: <4>
┌──┐
│  │копия договора на разработку проектной
└──┘документации по сохранению объекта культурного
    наследия                                           в ___ экз. на ___ л.
┌──┐
│  │схемы (графический план), изображающие места
└──┘проведения натурных исследований в виде
    шурфов и зондажей                                  в ___ экз. на ___ л.

_____________________  ________________          __________________________
       (Должность)        (Подпись)         М.П.    (Ф.И.О. полностью)
--------------------------------
[bookmark: P1772]<1> Для юридического лица заполняется на бланке организации и подписывается руководителем.
[bookmark: P1773]<2> Указывается конкретный вид работы в соответствии с проектной документацией и лицензией на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия.
[bookmark: P1774]<3> Необходимо при себе иметь документ, удостоверяющий личность гражданина, доверенность, оформленную в установленном порядке.
[bookmark: P1775]<4> Нужное отметить V.





Приложение N 4
к административному регламенту предоставления
муниципальной услуги "Выдача разрешения на
проведение работ по сохранению объекта культурного
наследия местного значения, включенного в единый
государственный реестр объектов культурного наследия
(памятников истории и культуры) народов Российской
Федерации, выявленного объекта культурного
наследия" на территории Ракитянского района

от "__" __________ 20__ г. N ___         Начальнику управления культуры
                                        администрации Ракитянского района
                                     309310, п. Ракитное, ул. Пролетарская,
                                                      д. 20Б

[bookmark: P1796]                              ЗАЯВЛЕНИЕ <1>:
                  о выдаче разрешения на проведение работ
 по сохранению объекта культурного наследия (памятника истории и культуры)
народов Российской Федерации регионального значения или выявленного объекта
                           культурного наследия:

_Реставрация объекта культурного наследия, воссоздание утраченного объекта_
  _культурного наследия, приспособление объекта культурного наследия для_
                       _современного использования_
                 ┌────────────────────────────────────────────────────────┐
    Заявитель    │                                                        │
                 └────────────────────────────────────────────────────────┘
          (полное наименование юридического лица с указанием его
                       организационно-правовой формы
            или фамилия, имя, отчество - для физического лица)
               ┌──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┐
ИНН            │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │
               ├──┼──┼──┼──┼──┼──┼──┼──┼──┼──┼──┼──┼──┬──┬──┐
ОГРН/ОГРНИП    │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │
               └──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┘
Адрес (местонахождение) заявителя:
┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐
│                                                                         │
└─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┘
                      (Субъект Российской Федерации)
┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐
│                                                                         │
└─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┘
                                  (город)
      ┌───────────────────┐    ┌─────┐            ┌─────┐          ┌──────┐
улица │                   │ д. │     │ корп./стр. │     │ офис/кв. │      │
      └───────────────────┘    └─────┘            └─────┘          └──────┘
Почтовый адрес заявителя:
  ┌──┬──┬──┬──┬──┬──┐   ┌─────────────────────────────────────────────────┐
  │  │  │  │  │  │  │   │                                                 │
  └──┴──┴──┴──┴──┴──┘   └─────────────────────────────────────────────────┘
       (Индекс)                   (Субъект Российской Федерации)
┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐
│                                                                         │
└─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┘
                                  (город)
      ┌───────────────────┐    ┌─────┐            ┌─────┐          ┌──────┐
улица │                   │ д. │     │ корп./стр. │     │ офис/кв. │      │
      └───────────────────┘    └─────┘            └─────┘          └──────┘
                             ┌─────────────────────┐      ┌───────────────┐
Контактный телефон:          │                     │      │               │
(включая код города)         │                     │ факс │               │
                             └─────────────────────┘      └───────────────┘
                   ┌──────────────────────────────────────────────────────┐
Сайт/Эл. почта:    │                                                      │
                   └──────────────┬──────────────────────┬────────────────┤
Лицензия на осуществление         │                      │                │
деятельности по сохранению объекта│Регистрационный номер │   Дата выдачи  │
культурного наследия:             │                      │                │
                                  └──────────────────────┴────────────────┘
    Просит  рассмотреть  документацию  для  выдачи разрешения на проведение
работ  по  сохранению  объекта  культурного  наследия  (памятника истории и
культуры)   народов   Российской   Федерации   регионального  значения  или
выявленного объекта культурного наследия:
Наименование  и категория историко-культурного значения объекта культурного
наследия:
┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐
│                                                                         │
└─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┘
Адрес (местонахождение) объекта культурного наследия:
┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐
│                                                                         │
└─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┘
                      (Субъект Российской Федерации)
┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐
│                                                                         │
└─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┘
                                  (город)
      ┌───────────────────┐    ┌─────┐            ┌─────┐          ┌──────┐
улица │                   │ д. │     │ корп./стр. │     │ офис/кв. │      │
┌─────┴───────────────────┴────┴─────┴────────────┴─────┴──────────┴──────┤
│                                                                         │
└─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┘
                       (указать перечень работ <2>)
Заказчиком работ является:
┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐
│                                                                         │
└─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┘
 (указать полное наименование, организационно-правовую форму юридического
лица в соответствии с учредительными документами (фамилию, имя, отчество -
                          для физического лица))
Адрес местонахождения заказчика:
┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐
│                                                                         │
└─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┘
                      (Субъект Российской Федерации)
┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐
│                                                                         │
└─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┘
                                  (город)
      ┌───────────────────┐    ┌─────┐            ┌─────┐          ┌──────┐
улица │                   │ д. │     │ корп./стр. │     │ офис/кв. │      │
      └───────────────────┘    └─────┘            └─────┘          └──────┘
    Прошу  принятое  решение  (разрешение  о  выдаче или об отказе в выдаче
разрешения   на   проведение   реставрации  объекта  культурного  наследия,
воссоздания   утраченного   объекта  культурного  наследия,  приспособления
Объекта) (нужное отметить V):
    ┌──┐
    │  │выдать лично <3>
    └──┘
    ┌──┐
    │  │направить по почте
    └──┘
    ┌──┐
    │  │направить на электронный адрес
    └──┘
Приложение: <4>
┌──┐
│  │копии титульных листов проектной документации по
│  │сохранению объекта культурного наследия             в ___ экз. на __ л.
├──┤
│  │копия письма о согласовании проектной документации  в ___ экз. на __ л.
├──┤
│  │копия договора на проведение авторского надзора     в ___ экз. на __ л.
├──┤
│  │копия договора на проведение технического надзора   в ___ экз. на __ л.
├──┤
│  │копия приказа о назначении ответственного лица за
└──┘проведение авторского надзора                       в ___ экз. на __ л.
┌──┐
│  │копия приказа о назначении ответственного лица за
└──┘проведение технического надзора                     в ___ экз. на __ л.
┌──┐
│  │копия приказа о назначении ответственного лица за
└──┘проведение научного руководства                     в ___ экз. на __ л.
┌──┐
│  │копия договора подряда на выполнение работ по
└──┘сохранению объекта культурного наследия             в ___ экз. на __ л.

___________________________________________________________________________
________________________   ______________               ___________________
      (Должность)             (Подпись)        М.П.     (Ф.И.О. полностью)
--------------------------------
[bookmark: P1934]<1> Для юридического лица заполняется на бланке организации и подписывается руководителем.
[bookmark: P1935]<2> Указывается конкретный вид работы, в соответствии с проектной документацией и лицензией на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия.
[bookmark: P1936]<3> Необходимо при себе иметь документ, удостоверяющий личность гражданина, доверенность, оформленную в установленном порядке.
[bookmark: P1937]<4> Нужное отметить V.





Приложение N 5
к административному регламенту предоставления
муниципальной услуги "Выдача разрешения на
проведение работ по сохранению объекта культурного
наследия местного значения, включенного в единый
государственный реестр объектов культурного наследия
(памятников истории и культуры) народов Российской
Федерации, выявленного объекта культурного
наследия" на территории Ракитянского района

от                                       Начальнику управления культуры
"___" ____________ 20___ г. N  _____   администрации Ракитянского района
                                     309310, п. Ракитное, ул. Пролетарская,
                                                     д. 20Б

[bookmark: P1958]                               ЗАЯВЛЕНИЕ <1>
                  о выдаче разрешения на проведение работ
           по сохранению объекта культурного наследия (памятника
истории и культуры) народов Российской Федерации регионального значения или
                 выявленного объекта культурного наследия:
  __Консервация объекта культурного наследия, противоаварийные работы на_
                      _объекте культурного наследия__
               ┌──────────────────────────────────────────────────────────┐
Заявитель      │                                                          │
               └──────────────────────────────────────────────────────────┘
          (полное наименование юридического лица с указанием его
                       организационно-правовой формы
            или фамилия, имя, отчество - для физического лица)
               ┌──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┐
ИНН            │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │
               └──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┘
               ┌──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┐
ОГРН/ОГРНИП    │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │
               └──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┘
Адрес (местонахождение) заявителя:
┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐
│                                                                         │
└─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┘
                      (Субъект Российской Федерации)
┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐
│                                                                         │
└─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┘
                                  (город)
      ┌───────────────────┐    ┌─────┐            ┌─────┐          ┌──────┐
улица │                   │ д. │     │ корп./стр. │     │ офис/кв. │      │
      └───────────────────┘    └─────┘            └─────┘          └──────┘
Почтовый адрес заявителя:
  ┌──┬──┬──┬──┬──┬──┐   ┌─────────────────────────────────────────────────┐
  │  │  │  │  │  │  │   │                                                 │
  └──┴──┴──┴──┴──┴──┘   └─────────────────────────────────────────────────┘
       (Индекс)                   (Субъект Российской Федерации)
┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐
│                                                                         │
└─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┘
                                  (город)
      ┌───────────────────┐    ┌─────┐            ┌─────┐          ┌──────┐
улица │                   │ д. │     │ корп./стр. │     │ офис/кв. │      │
      └───────────────────┘    └─────┘            └─────┘          └──────┘
                             ┌─────────────────────┐      ┌───────────────┐
Контактный телефон:          │                     │      │               │
(включая код города)         │                     │ факс │               │
                             └─────────────────────┘      └───────────────┘
                   ┌──────────────────────────────────────────────────────┐
Сайт/Эл. почта     │                                                      │
                   └──────────────────────────────────────────────────────┘
                            ┌────────────────────────────┬────────────────┐
Лицензия на осуществление   │    Регистрационный номер   │   Дата выдачи  │
деятельности по сохранению  │                            │                │
объекта культурного         ├────────────────────────────┼────────────────┤
наследия:                   │                            │                │
                            └────────────────────────────┴────────────────┘
    Просит  рассмотреть  документацию  для  выдачи разрешения на проведение
работ  по  сохранению  объекта  культурного  наследия  (памятника истории и
культуры)   народов   Российской   Федерации   регионального  значения  или
выявленного объекта культурного наследия:
Наименование  и категория историко-культурного значения объекта культурного
наследия:
┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐
│                                                                         │
└─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┘
Адрес (местонахождение) объекта культурного наследия:
┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐
│                                                                         │
└─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┘
                      (Субъект Российской Федерации)
┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐
│                                                                         │
└─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┘
                                  (город)
      ┌───────────────────┐    ┌─────┐            ┌─────┐          ┌──────┐
улица │                   │ д. │     │ корп./стр. │     │ офис/кв. │      │
      └───────────────────┘    └─────┘            └─────┘          └──────┘
┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐
│                                                                         │
└─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┘
                       (указать перечень работ <2>)
Заказчиком работ является:
┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐
│                                                                         │
└─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┘
 (указать полное наименование, организационно-правовую форму юридического
лица в соответствии с учредительными документами (фамилию, имя, отчество -
                          для физического лица))
Адрес местонахождения заказчика:
┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐
│                                                                         │
└─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┘
                      (Субъект Российской Федерации)
┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐
│                                                                         │
└─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┘
                                  (город)
      ┌───────────────────┐    ┌─────┐            ┌─────┐          ┌──────┐
улица │                   │ д. │     │ корп./стр. │     │ офис/кв. │      │
      └───────────────────┘    └─────┘            └─────┘          └──────┘
    Прошу  принятое  решение  (разрешение  о  выдаче или об отказе в выдаче
разрешения  на  проведение  консервации  Объекта, противоаварийных работ на
Объекте) (нужное отметить V):
    ┌──┐
    │  │выдать лично <3>
    └──┘
    ┌──┐
    │  │направить по почте
    └──┘
    ┌──┐
    │  │направить на электронный адрес
    └──┘
Приложение: <4>
┌──┐
│  │копия договора на проведение авторского             в ___ экз. на __ л.
│  │надзора
└──┘
┌──┐
│  │копия договора на проведение технического           в ___ экз. на __ л.
│  │надзора
└──┘
┌──┐
│  │копия приказа о назначении ответственного
│  │лица за проведение авторского надзора               в ___ экз. на __ л.
└──┘
┌──┐
│  │копия приказа о назначении ответственного
└──┘лица за проведение технического надзора             в ___ экз. на __ л.
┌──┐
│  │копия приказа о назначении ответственного
└──┘лица за проведение научного руководства             в ___ экз. на __ л.
┌──┐
│  │копия договора подряда на выполнение работ
└──┘по сохранению объекта культурного наследия          в ___ экз. на __ л.
┌──┐
│  │проектная документация (рабочая) по
│  │проведению консервации и (или)
│  │противоаварийных работ на объекте
│  │культурного наследия                                в ___ экз. на __ л.
└──┘

_____________________  ________________          __________________________
       (Должность)        (Подпись)         М.П.    (Ф.И.О. полностью)
--------------------------------
[bookmark: P2102]<1> Для юридического лица заполняется на бланке организации и подписывается руководителем.
[bookmark: P2103]<2> Указывается конкретный вид работы, в соответствии с проектной документацией и лицензией на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия.
[bookmark: P2104]<3> Необходимо при себе иметь документ, удостоверяющий личность гражданина, доверенность, оформленную в установленном порядке.
[bookmark: P2105]<4> Нужное отметить V.





Приложение N 6
к административному регламенту предоставления
муниципальной услуги "Выдача разрешения на
проведение работ по сохранению объекта культурного
наследия местного значения, включенного в единый
государственный реестр объектов культурного наследия
(памятников истории и культуры) народов Российской
Федерации, выявленного объекта культурного
наследия" на территории Ракитянского района

от                                       Начальнику управления культуры
"___" ____________ 20___ г. N  _____   администрации Ракитянского района
                                     309310, п. Ракитное, ул. Пролетарская,
                                                     д. 20Б
[bookmark: P2125]                               ЗАЯВЛЕНИЕ <1>
 о выдаче разрешения на проведение работ по сохранению объекта культурного
наследия, включенного в единый государственный реестр объектов культурного
наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, или
  выявленного объекта культурного наследия: _Ремонт объекта культурного_
                                _наследия_
               ┌──────────────────────────────────────────────────────────┐
Заявитель      │                                                          │
               └──────────────────────────────────────────────────────────┘
          (полное наименование юридического лица с указанием его
                       организационно-правовой формы
            или фамилия, имя, отчество - для физического лица)
               ┌──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┐
ИНН            │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │
               ├──┼──┼──┼──┼──┼──┼──┼──┼──┼──┼──┼──┼──┬──┬──┐
ОГРН/ОГРНИП    │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │
               └──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┘
Адрес (местонахождение) заявителя:
┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐
│                                                                         │
└─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┘
                      (Субъект Российской Федерации)
┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐
│                                                                         │
└─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┘
                                  (город)
      ┌───────────────────┐    ┌─────┐            ┌─────┐          ┌──────┐
улица │                   │ д. │     │ корп./стр. │     │ офис/кв. │      │
      └───────────────────┘    └─────┘            └─────┘          └──────┘
Почтовый адрес заявителя:
  ┌──┬──┬──┬──┬──┬──┐   ┌─────────────────────────────────────────────────┐
  │  │  │  │  │  │  │   │                                                 │
  └──┴──┴──┴──┴──┴──┘   └─────────────────────────────────────────────────┘
       (Индекс)                   (Субъект Российской Федерации)
┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐
│                                                                         │
└─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┘
                                  (город)
      ┌───────────────────┐    ┌─────┐            ┌─────┐          ┌──────┐
улица │                   │ д. │     │ корп./стр. │     │ офис/кв. │      │
      └───────────────────┘    └─────┘            └─────┘          └──────┘
                             ┌─────────────────────┐      ┌───────────────┐
Контактный телефон:          │                     │      │               │
(включая код города)         │                     │ факс │               │
                             └─────────────────────┘      └───────────────┘
                   ┌──────────────────────────────────────────────────────┐
Сайт/Эл. почта     │                                                      │
                   └──────────────────────────────────────────────────────┘
                            ┌────────────────────────────┬────────────────┐
Лицензия на осуществление   │    Регистрационный номер   │   Дата выдачи  │
деятельности по сохранению  ├────────────────────────────┼────────────────┤
объекта культурного         │                            │                │
наследия:                   └────────────────────────────┴────────────────┘
    Просит  рассмотреть  документацию  для  выдачи разрешения на проведение
работ  по  сохранению  объекта  культурного  наследия  (памятника истории и
культуры)   народов   Российской   Федерации   регионального  значения  или
выявленного объекта культурного наследия:
Наименование  и категория историко-культурного значения объекта культурного
наследия:
┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐
│                                                                         │
└─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┘
Адрес (местонахождение) объекта культурного наследия:
┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐
│                                                                         │
└─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┘
                      (Субъект Российской Федерации)
┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐
│                                                                         │
└─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┘
                                  (город)
      ┌───────────────────┐    ┌─────┐            ┌─────┐          ┌──────┐
улица │                   │ д. │     │ корп./стр. │     │ офис/кв. │      │
      └───────────────────┘    └─────┘            └─────┘          └──────┘
┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐
│                                                                         │
└─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┘
                       (указать перечень работ <2>)
Заказчиком работ является:
┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐
│                                                                         │
└─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┘
 (указать полное наименование, организационно-правовую форму юридического
лица в соответствии с учредительными документами (фамилию, имя, отчество -
                          для физического лица))
Адрес местонахождения заказчика:
┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐
│                                                                         │
└─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┘
                      (Субъект Российской Федерации)
┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐
│                                                                         │
└─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┘
                                  (город)
      ┌───────────────────┐    ┌─────┐            ┌─────┐          ┌──────┐
улица │                   │ д. │     │ корп./стр. │     │ офис/кв. │      │
      └───────────────────┘    └─────┘            └─────┘          └──────┘
    Прошу  принятое  решение  (разрешение  о  выдаче или об отказе в выдаче
разрешения  на  ремонт Объекта) (нужное отметить V):
    ┌──┐
    │  │выдать лично <3>
    └──┘
    ┌──┐
    │  │направить по почте
    └──┘
    ┌──┐
    │  │направить на электронный адрес
    └──┘
Приложение: <4>
┌──┐
│  │копия договора на проведение авторского             в ___ экз. на __ л.
│  │надзора
└──┘
┌──┐
│  │копия приказа о назначении ответственного
│  │лица за проведение авторского надзора               в ___ экз. на __ л.
└──┘
┌──┐
│  │копия договора подряда на выполнение работ
└──┘по сохранению объекта культурного наследия          в ___ экз. на __ л.
┌──┐
│  │проектная документация (рабочая) либо
│  │рабочие чертежи на проведение локальных
│  │ремонтных работ с ведомостью объемов
│  │таких работ                                         в ___ экз. на __ л.
└──┘
_____________________  ________________          __________________________
       (Должность)        (Подпись)         М.П.    (Ф.И.О. полностью)
--------------------------------
[bookmark: P2254]<1> Для юридического лица заполняется на бланке организации и подписывается руководителем.
[bookmark: P2255]<2> Указывается конкретный вид работы, в соответствии с проектной документацией и лицензией на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия.
[bookmark: P2256]<3> Необходимо при себе иметь документ, удостоверяющий личность гражданина, доверенность, оформленную в установленном порядке.
[bookmark: P2257]<4> Нужное отметить V.





Приложение N 7
к административному регламенту предоставления
муниципальной услуги "Выдача разрешения на
проведение работ по сохранению объекта культурного
наследия местного значения, включенного в единый
государственный реестр объектов культурного наследия
(памятников истории и культуры) народов Российской
Федерации, выявленного объекта культурного
наследия" на территории Ракитянского района

                                           Начальнику управления культуры
от "__" ________ 20__ г. N ______        администрации Ракитянского района
                                     309310, п. Ракитное, ул. Пролетарская,
                                                       д. 20Б

[bookmark: P2278]                                 ЗАЯВЛЕНИЕ
 о выдаче дубликата разрешения по сохранению объекта культурного наследия
      (памятника истории и культуры) народов Российской Федерации <1>
                 ┌────────────────────────────────────────────────────────┐
    Заявитель    │                                                        │
                 └────────────────────────────────────────────────────────┘
                     (полное наименование юридического лица с указанием его
                  организационно-правовой    формы    или   фамилия,   имя,
                  отчество - для физического лица)
               ┌──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┐
ИНН            │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │
               └──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┘
               ┌──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┐
ОГРН/ОГРНИП    │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │
               └──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┘
Почтовый адрес заявителя:
  ┌──┬──┬──┬──┬──┬──┐   ┌─────────────────────────────────────────────────┐
  │  │  │  │  │  │  │   │                                                 │
  └──┴──┴──┴──┴──┴──┘   └─────────────────────────────────────────────────┘
       (Индекс)                   (Республика, область, район)
┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐
│                                                                         │
└─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┘
                                  (город)
      ┌────────────────────────────────┐    ┌─────┐       ┌────┐      ┌───┐
улица │                                │ д. │     │ корп. │    │ офис │   │
      └─────────────────┬──────────────┴────┴─┬───┘  ┌────┴────┴──────┴───┤
Контактный телефон:     │                     │      │                    │
(включая код города)    │                     │ факс │                    │
                   ┌────┴─────────────────────┴──────┴────────────────────┤
Сайт/Эл. почта     │                                                      │
                   └──────────────────────────────────────────────────────┘
    Просит   предоставить   дубликат  разрешения  на  проведение  работ  по
сохранению объекта культурного наследия:
_______________________________________   _________________________________
       (регистрационный номер)                         (дата)
    Приложение:
┌─┐
│ │ испорченный бланк разрешения (в случае порчи
│ │ разрешения)                                         в ___ экз. на __ л.
└─┘

______________________  ________________             ______________________
     (Должность)          (Подпись)          М.П.      (Ф.И.О. полностью)

"__" _____________ 20__ г.
--------------------------------
[bookmark: P2325]<1> Для юридического лица заполняется на бланке организации и подписывается руководителем.





Приложение N 8
к административному регламенту предоставления
муниципальной услуги "Выдача разрешения на
проведение работ по сохранению объекта культурного
наследия местного значения, включенного в единый
государственный реестр объектов культурного наследия
(памятников истории и культуры) народов Российской
Федерации, выявленного объекта культурного
наследия" на территории Ракитянского района

                                           Начальнику управления культуры
от "__" ________ 20__ г. N ______        администрации Ракитянского района
                                     309310, п. Ракитное, ул. Пролетарская,
                                                       д. 20Б

[bookmark: P2346]                                 ЗАЯВЛЕНИЕ
   о выдаче копии разрешения по сохранению объекта культурного наследия
      (памятника истории и культуры) народов Российской Федерации <1>
                 ┌────────────────────────────────────────────────────────┐
  Организация-   │                                                        │
    заявитель    │                                                        │
                 └────────────────────────────────────────────────────────┘
                    (полное наименование юридического лица с указанием его
                         организационно-правовой формы или фамилия, имя,
                                отчество - для физического лица)
               ┌──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┐
ИНН            │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │
               ├──┼──┼──┼──┼──┼──┼──┼──┼──┼──┼──┼──┼──┬──┬──┐
ОГРН/ОГРНИП    │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │
               └──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┘
Почтовый адрес заявителя:
  ┌──┬──┬──┬──┬──┬──┐   ┌─────────────────────────────────────────────────┐
  │  │  │  │  │  │  │   │                                                 │
  └──┴──┴──┴──┴──┴──┘   └─────────────────────────────────────────────────┘
       (Индекс)                   (Республика, область, район)
┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐
│                                                                         │
└─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┘
                                  (город)
      ┌────────────────────────────────┐    ┌─────┐       ┌────┐      ┌───┐
улица │                                │ д. │     │ корп. │    │ офис │   │
      └────────────────────────────────┘    └─────┘       └────┘      └───┘
                        ┌─────────────────────┐      ┌────────────────────┐
Контактный телефон:     │                     │      │                    │
(включая код города)    │                     │ факс │                    │
                   ┌────┴─────────────────────┴──────┴────────────────────┤
Сайт/Эл. почта     │                                                      │
                   └──────────────────────────────────────────────────────┘
    Просит  предоставить копию разрешения на проведение работ по сохранению
объекта культурного наследия:
_______________________________________   _________________________________
       (регистрационный номер)                         (дата)

в ____________ экземпляре.
______________________  ________________             ______________________
     (Должность)          (Подпись)          М.П.      (Ф.И.О. полностью)
"__" _____________ 20__ г.
--------------------------------
[bookmark: P2389]<1> Для юридического лица заполняется на бланке организации и подписывается руководителем.





Приложение N 9
к административному регламенту предоставления
муниципальной услуги "Выдача разрешения на
проведение работ по сохранению объекта культурного
наследия местного значения, включенного в единый
государственный реестр объектов культурного наследия
(памятников истории и культуры) народов Российской
Федерации, выявленного объекта культурного
наследия" на территории Ракитянского района

[bookmark: P2405]Журнал
учета выдачи разрешений

	Номер и дата разрешения
	Заявитель
	Дата выдачи разрешения
	Фамилия и инициалы заявителя
	Номер и дата доверенности
	Расписка в получении

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	







Приложение N 10
к административному регламенту предоставления
муниципальной услуги "Выдача разрешения на
проведение работ по сохранению объекта культурного
наследия местного значения, включенного в единый
государственный реестр объектов культурного наследия
(памятников истории и культуры) народов Российской
Федерации, выявленного объекта культурного
наследия" на территории Ракитянского района

[bookmark: P2441]Блок-схема
предоставления муниципальной услуги

┌──────────────┐   ┌───────────────────────────────────────────────┐
│  ЗАЯВИТЕЛЬ   ├──>│  Прием, регистрация и передача на исполнение  │
└──────────────┘   │   сотруднику управления, ответственному за    │
                   │предоставление муниципальной услуги, заявления │
                   │               о предоставлении                │
                   └─────────────────┬─────────────────────────────┘
                                     │
               ┌─────────────────────V─────────────────┐
               │  Проверка заявления о предоставлении  │
               │ муниципальной услуги и прилагаемых к  │
               │            нему документов            │
               └─────────────────────┬─────────────────┘
                                     │
                        ┌────────────V───────────┐
              Да        │ Имеются основания для  │   Нет
          ┌─────────────┤отказа в предоставлении ├─────────┐
          │             │  муниципальной услуги  │         │
          │             └────────────────────────┘         │
┌─────────V────────┐                     ┌─────────────────V──────────────┐
│   Подготовка и   │                     │   Формирование и направление   │
│   согласование   │                     │  межведомственных запросов и   │
│письма об отказе в│                     │получение документов (сведений) │
│  предоставлении  │                     │   от органов, участвующих в    │
│  муниципальной   │                     │  предоставлении муниципальной  │
│     услуги       │                     │            услуги              │
│10 рабочих дней со│                     │     10 рабочих дней со дня     │
│       дня        │                     │завершения проверки заявления о │
└────────┬─────────┘                     │         предоставлении         │
         │                               └─────────────────┬──────────────┘
┌────────V─────────────────┐                               │
│   Подписание письма об   │  ┌────────────────────────────V──────────────┐
│ отказе в предоставлении  │  │  Подготовка и согласование разрешения на  │
│  муниципальной услуги    │  │  проведение работ по сохранению объекта   │
│   2 рабочих дня со дня   │  │   культурного наследия/дубликата/копии    │
│       согласования       │  │10 рабочих дней со дня получения от органов│
└────────┬─────────────────┘  │  (организаций) запрашиваемых документов   │
         │                    └────────────────────────────┬──────────────┘
         │                                                 │
┌────────V────────────┐            ┌───────────────────────V──────────────┐
│Направление (выдача) │            │ Подписание разрешения на проведение  │
│ заявителю письма об │            │     работ по сохранению объекта      │
│      отказе в       │            │ культурного наследия/дубликата/копии │
│   предоставлении    │            └───┬─────────┬─────────┬──────────────┘
│муниципальной услуги │         ┌──────┘         │         └───────┐
│в течение 15 рабочих │ ┌───────V───────┐┌───────V───────┐┌────────V──────┐
│    дней со дня,     │ │  Направление  ││  Направление  ││  Направление  │
│ следующего за днем  │ │   (выдача)    ││   (выдача)    ││   (выдача)    │
└────────┬────────────┘ │   заявителю   ││   заявителю   ││   заявителю   │
         │              │ разрешения на ││   дубликата   ││   дубликата   │
 ┌───────V─────────┐    │  проведение   ││ разрешения на ││ разрешения на │
 │    Окончание    │    │   работ по    ││  проведение   ││  проведение   │
 │ предоставления  │    │  сохранению   ││   работ по    ││   работ по    │
 │  муниципальной  │    │    объекта    ││  сохранению   ││  сохранению   │
 │     услуги      │    │  культурного  ││    объекта    ││    объекта    │
 └─────────────────┘    │   наследия    ││  культурного  ││  культурного  │
                        │30 рабочих дней││   наследия    ││   наследия    │
                        │    со дня,    ││  в течение 5  ││  в течение 5  │
                        │ следующего за ││рабочих дней со││рабочих дней со│
                        │     днем      ││дня, следующего││дня, следующего│
                        │  поступления  ││    за днем    ││    за днем    │
                        └───────┬───────┘└───────┬───────┘└────────┬──────┘
                                │                │                 │
                              ┌─V────────────────V─────────────────V──────┐
                              │  Окончание предоставления муниципальной   │
                              │                  услуги                   │
                              └───────────────────────────────────────────┘





Приложение N 3

Утвержден
постановлением
администрации Ракитянского района
от 26 февраля 2018 года N 17

[bookmark: P2522]АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ "СОГЛАСОВАНИЕ ПРОЕКТНОЙ
ДОКУМЕНТАЦИИ НА ПРОВЕДЕНИЕ РАБОТ ПО СОХРАНЕНИЮ ОБЪЕКТА
КУЛЬТУРНОГО НАСЛЕДИЯ МЕСТНОГО ЗНАЧЕНИЯ, ВКЛЮЧЕННОГО В ЕДИНЫЙ
ГОСУДАРСТВЕННЫЙ РЕЕСТР ОБЪЕКТОВ КУЛЬТУРНОГО НАСЛЕДИЯ
(ПАМЯТНИКОВ ИСТОРИИ И КУЛЬТУРЫ) НАРОДОВ РОССИЙСКОЙ
ФЕДЕРАЦИИ, ВЫЯВЛЕННОГО ОБЪЕКТА КУЛЬТУРНОГО НАСЛЕДИЯ"
НА ТЕРРИТОРИИ РАКИТЯНСКОГО РАЙОНА

1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги "Согласование проектной документации на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия местного значения, включенного в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, выявленного объекта культурного наследия" на территории Ракитянского района" (далее соответственно - административный регламент, муниципальная услуга) устанавливает стандарт предоставления муниципальной услуги, состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги, порядок взаимодействия управления культуры администрации Ракитянского района Белгородской области (далее - управление) с заявителями, иными органами муниципальной власти, учреждениями и организациями при предоставлении муниципальной услуги, порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги, порядок обжалования заявителями решений и действий (бездействия) управления и должностных лиц управления при предоставлении муниципальной услуги.
1.2. Заявителями при предоставлении муниципальной услуги являются физические и юридические лица, индивидуальные предприниматели.
От имени заявителей - физических лиц могут действовать представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности.
От имени юридических лиц могут действовать лица, действующие в соответствии с учредительными документами юридических лиц без доверенности, либо представители в силу полномочий, основанных на доверенности.
1.3. Требования к порядку информирования о порядке предоставления муниципальной услуги.
1.3.1. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги можно получить:
- в сети Интернет на официальном сайте управления, на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), портале государственных и муниципальных услуг Белгородской области, а также на информационных стендах в помещении управления;
- при устном обращении в управление с использованием средств телефонной связи в форме индивидуального устного консультирования;
- при письменном обращении в управление с использованием средств почтовой, факсимильной связи, электронной почты в форме индивидуального письменного консультирования;
- при личном обращении заинтересованного лица в управление в часы приема в форме индивидуального устного консультирования по вопросам порядка и правил предоставления муниципальной услуги.
1.3.2. Сведения о местонахождении и графике работы управления, контактных телефонах (телефонах для справок), адресе официального сайта управления в сети Интернет (далее - официальный сайт управления), адресе электронной почты управления приведены в приложении N 1 к настоящему административному регламенту.
1.3.3. График приема должностными лицами управления заинтересованных лиц и получателей муниципальной услуги, в том числе для получения консультаций по вопросам предоставления муниципальной услуги, устанавливается приказом управления.
1.3.4. На официальном сайте управления, Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), портале государственных и муниципальных услуг Белгородской области, информационных стендах в помещении управления размещаются следующие информационные материалы о порядке предоставления муниципальной услуги:
- извлечения из нормативных правовых актов, содержащие нормы, регулирующие порядок предоставления муниципальной услуги;
- текст настоящего административного регламента с приложениями;
- краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги и блок-схема, наглядно отображающая алгоритм прохождения административных процедур;
- требования к оформлению заявлений о предоставлении муниципальной услуги, рекомендуемые формы заявлений и образцы их заполнения;
- сведения о местонахождении, графике работы управления, контактных телефонах (телефонах для справок), адресе официального сайта управления, адресе электронной почты управления;
- сведения о местонахождении, графике (режиме) работы, контактных телефонах, адресах Интернет-сайтов и электронной почты организаций, оказывающих услуги, являющиеся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;
- схема размещения должностных лиц (с указанием номеров кабинетов) и режим приема ими получателей муниципальной услуги;
- таблица сроков предоставления муниципальной услуги в целом и максимальных сроков выполнения отдельных административных процедур;
- основания для приостановления предоставления муниципальной услуги;
- основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
- порядок получения консультаций;
- порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц управления при предоставлении муниципальной услуги;
- наименование, адрес и телефон вышестоящего органа исполнительной власти.
Информация, размещенная на официальном сайте управления, на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), портале государственных и муниципальных услуг Белгородской области, должна быть круглосуточно доступна пользователям для ознакомления без взимания платы и иных ограничений.
1.3.5. При устном обращении заинтересованного лица в управление с использованием телефонной связи сотрудник управления при ответе по телефону подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившегося по вопросам порядка и правил предоставления муниципальной услуги. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который обратилось заинтересованное лицо, фамилии, имени, отчестве и должности сотрудника, принявшего телефонный звонок.
При невозможности сотрудника управления, принявшего телефонный звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся заинтересованному лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.
Устное консультирование заинтересованного лица по телефону осуществляется сотрудником управления в пределах 10 минут.
1.3.6. В любое время со дня подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги заявитель может обратиться по телефонам управления, лично к сотруднику управления, ответственному за предоставление муниципальной услуги, в часы приема, путем направления письменного обращения (в том числе в форме электронного документа) на бумажном носителе по почте, в электронной форме - по электронной почте для получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе осуществления и сроках завершения отдельных административных процедур (действий), предусмотренных настоящим административным регламентом.
Предоставление заявителю информации о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется в порядке, установленном настоящим административным регламентом для индивидуального устного консультирования по вопросам предоставления муниципальной услуги.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: "Согласование проектной документации на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия местного значения, включенного в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, выявленного объекта культурного наследия" (далее - согласование проектной документации на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия).
2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется управлением муниципальной охраны объектов культурного наследия Белгородской области.
В предоставлении муниципальной услуги принимают участие органы и организации, представляющие управлению в порядке межведомственного взаимодействия сведения и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги:
- Министерство культуры Российской Федерации (125993, ГСП-3, г. Москва, Малый Гнездниковский пер., 7/6, стр. 1, 2, телефон: +7(495) 629-10-10; факс: +7(495) 629-72-69);
- Управление Федеральной службы муниципальной регистрации, кадастра и картографии по Белгородской области (308010, г. Белгород, пр-т Б.Хмельницкого, 162, телефон: (4722) 20-05-70);
- филиал Федерального государственного бюджетного учреждения "Федеральная кадастровая палата Федеральной службы муниципальной регистрации, кадастра и картографии" по Белгородской области (308007, г. Белгород, пр-т Б.Хмельницкого, 86, телефон: (4722) 26-72-24);
- Управление Федеральной налоговой службы по Белгородской области (308000, г. Белгород, ул. Преображенская, 61, телефон: (4722) 30-15-35);
- органы местного самоуправления городских округов, муниципальных районов, городских и сельских поселений, осуществляющие полномочия в сфере муниципальной охраны, сохранения, использования и популяризации объектов культурного наследия.
Управление не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственных услуг органами исполнительной власти, государственными органами Белгородской области, утвержденный постановлением Правительства Белгородской области от 23 апреля 2012 года N 178-пп "Об утверждении перечня услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления органами исполнительной власти, государственными органами области государственных услуг".
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является направление (выдача при личном обращении) заявителю:
- согласованной проектной документации на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия, оформленной в виде письма по форме согласно приложению N 2 к настоящему административному регламенту, и проставление на проектной документации штампа установленного образца, в который вписывается номер и дата этого письма;
- мотивированного отказа в согласовании проектной документации на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 45 рабочих дней со дня, следующего за днем поступления и регистрации в управлении заявления о предоставлении муниципальной услуги;
2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:
- Федеральным законом от 25 июня 2002 года N 73-ФЗ "Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2002 год, N 26, ст. 2519) (далее - Федеральный закон от 25 июня 2002 года N 73-ФЗ);
- Федеральным законом от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2010 год, N 31, ст. 4179);
- Федеральным законом от 4 мая 2011 года N 99-ФЗ "О лицензировании отдельных видов деятельности" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2011 год, N 19, ст. 2716);
- Федеральным законом от 27 июля 2006 года N 149-ФЗ "Об информации, информационных технологиях и о защите информации" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006 год, N 31, ст. 3448);
- Федеральным законом от 2 мая 2006 года N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006 год, N 19, ст. 2060) (далее - Федеральный закон от 2 мая 2006 года N 59-ФЗ);
- Федеральным законом от 9 февраля 2009 года N 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2009, N 7, ст. 776);

	
	
	КонсультантПлюс: примечание.
В официальном тексте документа, видимо, допущена опечатка: Постановление Правительства РФ от 15.07.2009 N 569 имеет название "Об утверждении Положения о государственной историко-культурной экспертизе", а не "Об утверждении Положения о муниципальной историко-культурной экспертизе".
	


- Постановлением Правительства Российской Федерации от 15 июля 2009 года N 569 "Об утверждении Положения о муниципальной историко-культурной экспертизе" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2009 год, N 30, ст. 3812);
- Постановлением Правительства Российской Федерации от 16 мая 2011 года N 373 "О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2011 год, N 22, ст. 3169);
- Приказом Министерства культуры Российской Федерации от 5 июня 2015 года N 1749 "Об утверждении порядка подготовки и согласования проектной документации на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия, включенного в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, или выявленного объекта культурного наследия" (Бюллетень нормативных актов федеральных органов исполнительной власти, 2015 год, N 51) (далее - приказ Минкультуры России от 5 июня 2015 года N 1749);
- Приказом Министерства культуры Российской Федерации от 25 июня 2015 года N 1840 "Об утверждении состава и Порядка утверждения отчетной документации о выполнении работ по сохранению объекта культурного наследия, включенного в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, или выявленного объекта культурного наследия, Порядка приемки работ по сохранению объекта культурного наследия и подготовки акта приемки выполненных работ по сохранению объекта культурного наследия, включенного в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, или выявленного объекта культурного наследия и его формы" (Официальный интернет-портал правовой информации (www.pravo.gov.ru), 2015 год);
- законом Белгородской области от 13 ноября 2003 года N 97 "Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) Белгородской области" (Сборник нормативных правовых актов Белгородской области, 2003 год, N 54, Вестник нормативных правовых актов Белгородской области (www.zakon.belregion.ru), 2016 год) (далее - закон Белгородской области от 3 ноября 2003 года N 97);
- постановлением Правительства Белгородской области от 30 мая 2011 года N 205-пп "О порядке разработки и утверждения административных регламентов" (Сборник нормативных правовых актов Белгородской области, 2011 год, N 26);
- постановлением Правительства Белгородской области от 27 ноября 2012 года N 483-пп "Об утверждении перечней государственных услуг и контрольных (надзорных) функций" ("Белгородские известия", 2013 год, N 3);
- постановлением Правительства Белгородской области от 14 декабря 2015 года N 453-пп "Об утверждении Положения об управлении государственной охраны объектов культурного наследия Белгородской области" (Официальный интернет-портал правовой информации www.pravo.gov.ru, 2015 год);
- распоряжением Правительства Белгородской области от 26 октября 2015 года N 548-рп "О создании управления государственной охраны объектов культурного наследия Белгородской области";
- иными федеральными законами, нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Белгородской области в области охраны объектов культурного наследия.
[bookmark: P2600]2.6. Для предоставления муниципальной услуги заявитель представляет в управление следующие документы:
2.6.1. Заявление на имя начальника управления о согласовании проектной документации на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия по форме согласно приложению N 3 к настоящему административному регламенту (далее - заявление о предоставлении муниципальной услуги), в котором указываются:
1) наименование, местонахождение, организационно-правовая форма и сведения о муниципальной регистрации заявителя в Едином государственном реестре юридических лиц в случае, если заявление подается юридическим лицом, либо фамилия, имя и (при наличии) отчество индивидуального предпринимателя и сведения о муниципальной регистрации в Едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей;
2) фамилия, имя и (при наличии) отчество представителя заявителя и реквизиты документа, подтверждающего его полномочия, и документа, удостоверяющего личность, в случае, если заявление подается представителем заявителя;
3) почтовый адрес, адрес электронной почты, номер телефона для связи с заявителем или представителем заявителя;
4) адрес местонахождения объекта.
[bookmark: P2606]2.6.2. К заявлению о предоставлении муниципальной услуги прилагаются:
1) копии документов, удостоверяющих личность заявителя и представителя заявителя, и документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя, - в случае, если заявление подается представителем заявителя. Копия соответствующего документа заверяется сотрудником управления и приобщается к поданному заявлению;
2) правоустанавливающие документы на объекты недвижимости, права на которые не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости (далее - ЕГРН), - для физического лица;
3) положительное заключение акта муниципальной историко-культурной экспертизы проектной документации на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия, подлинник в двух экземплярах на бумажном носителе и электронном носителе в формате переносимого документа (PDF);
4) проектная документация на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия, подлинник, в прошитом и пронумерованном виде в двух экземплярах на бумажном носителе и электронном носителе в формате переносимого документа (PDF).
К заявлению, поданному в форме электронного документа, прилагается копия документа, удостоверяющего личность заявителя (удостоверяющего личность представителя заявителя, если заявление представляется представителем заявителя), в виде электронного образа такого документа. Представления указанного документа не требуется в случае представления заявления посредством отправки через личный кабинет Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) или портала государственных и муниципальных услуг Белгородской области, а также если заявление подписано усиленной квалифицированной электронной подписью.
В случае представления заявления в форме электронного документа представителем заявителя, действующим на основании доверенности, к заявлению также прилагается доверенность в виде электронного образа такого документа.
[bookmark: P2613]2.7. К документам, необходимым для предоставления услуги, которые находятся в распоряжении других органов исполнительной власти, государственных органов, органов местного самоуправления, организаций и получение которых в процессе оказания муниципальной услуги осуществляется управлением самостоятельно в соответствии с требованиями Федерального закона от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", относятся:
1) выписка из Единого государственного реестра недвижимости;
2) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц о юридическом лице либо выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей о физическом лице, являющихся заявителями;
3) задание на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия;
4) сведения из реестра лицензий на осуществление деятельности по сохранению объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации;
5) сведения из Единого государственного реестра налогоплательщиков.
2.7.1. Документы, указанные в пункте 2.7 раздела 2 настоящего административного регламента, могут представляться заявителем по собственной инициативе.
2.8. Заявление о предоставлении муниципальной услуги с приложением документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, представляется в управление заявителем лично или посредством почтового отправления с описью вложения и уведомлением о вручении.
Заявление может быть подано путем направления электронного документа на официальный адрес электронной почты управления или с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) или портала государственных и муниципальных услуг Белгородской области.
Заявление о предоставлении муниципальной услуги заполняется в электронном виде или от руки разборчиво чернилами черного или синего цвета.
При подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги в управление лично заявителем копии документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, подлежащие нотариальному заверению, могут быть заверены ответственным сотрудником управления при предъявлении ему оригиналов документов, после чего оригиналы документов возвращаются заявителю.
2.9. При предоставлении муниципальной услуги управление не вправе требовать от заявителя:
- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении управления, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".
2.10. Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрено.
2.11. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги.
2.11.1. Отказ или прекращение предоставления муниципальной услуги осуществляется в следующих случаях:
- выявлена некомплектность представленных документов, перечисленных в пунктах 2.6.2 раздела 2 настоящего административного регламента, или недостоверность указанных в них сведений;
- представленные документы и (или) заявление подписаны лицом, не имеющим на то полномочий;
- заключение муниципальной историко-культурной экспертизы содержит отрицательные выводы по представленной документации;
- несогласие управления с заключением муниципальной историко-культурной экспертизы.
2.11.1.1. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги является исчерпывающим.
2.11.1.2. В случае отказа в предоставлении муниципальной услуги заявителю в течение 10 рабочих дней со дня, следующего за днем поступления и регистрации в управлении заявления о предоставлении муниципальной услуги, направляется письмо об отказе в согласовании проектной документации на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия за подписью начальника управления или его заместителя, с указанием причин отказа и разъяснением положений нормативных правовых актов, регламентирующих порядок предоставления муниципальной услуги.
2.11.1.3. Направление заявителю уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги не является препятствием для повторного обращения за предоставлением муниципальной услуги.
2.11.2. Приостановление предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
2.12. Услуги, предоставляемые другими организациями, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.
2.13. Государственная услуга предоставляется без взимания платы.
2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги, а также при получении результатов предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.
2.15. Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в журнале регистрации входящей корреспонденции управления и (или) в автоматизированной информационной системе электронного документооборота в порядке общего делопроизводства в день поступления заявления в управление.
2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляется государственная услуга, к местам ожидания и приема заявителей, размещению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о предоставлении муниципальной услуги:
2.16.1. Служебные помещения управления, в которых осуществляется прием заявлений о предоставлении муниципальной услуги, консультирование по вопросам предоставления муниципальной услуги, должны соответствовать требованиям противопожарных, санитарно-эпидемиологических правил и нормативов, быть оборудованы системой кондиционирования воздуха, информационными стендами, иметь при входе информационные таблички с указанием наименования отдела управления и номера кабинета.
В служебных помещениях управления должна быть обеспечена возможность предоставления заявителям мест для заполнения документов с предоставлением писчей бумаги и канцелярских принадлежностей в количестве, достаточном для оформления заявления.
2.16.2. Места ожидания в здании, в котором располагаются служебные помещения управления, должны соответствовать комфортным условиям для заинтересованных лиц и оптимальным условиям работы специалистов, в том числе необходимо наличие доступных мест общего пользования (туалет, гардероб). В служебных помещениях управления выделяются места ожидания в очереди на консультацию, подачу заявления или получение результатов муниципальной услуги, которые должны быть оборудованы стульями. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в служебных помещениях управления, но не может составлять менее 2 мест.
2.16.3. Рабочие места должностных лиц, предоставляющих государственную услугу, оборудуются компьютерами и оргтехникой, позволяющими своевременно и в полном объеме получать справочную информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги и организовать предоставление муниципальной услуги в полном объеме.
2.16.4. Визуальная, текстовая и мультимедийная информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на официальном сайте управления, а также на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) или портале государственных и муниципальных услуг Белгородской области.
Оформление визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги должно соответствовать оптимальному зрительному и слуховому восприятию этой информации гражданами.
2.16.5. Требования обеспечения доступности для инвалидов объектов и услуг с учетом имеющихся у них стойких расстройств функций организма и ограничений жизнедеятельности.
Обеспечение инвалидам следующих условий доступности объектов в соответствии с требованиями, установленными законодательными и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и Белгородской области:
- возможность беспрепятственного входа в объекты и выхода из них;
- возможность самостоятельного передвижения по территории объекта в целях доступа к месту предоставления услуги, в том числе с помощью работников объекта, предоставляющих услуги;
- возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в объект, в том числе при необходимости с помощью работников объекта;
- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие нарушения функции зрения и самостоятельного передвижения, по территории объекта;
- содействие инвалиду при входе в объект и выходе из него, информирование инвалида о доступных маршрутах общественного транспорта;
- оказание иных видов посторонней помощи.
Обеспечение инвалидам следующих условий доступности услуг в соответствии с требованиями, установленными законодательными и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и Белгородской области:
- оказание инвалидам помощи, необходимой для получения в доступной для них форме информации о правилах предоставления услуги, в том числе об оформлении необходимых для получения услуги документов, о совершении ими других необходимых для получения услуги действий;
- предоставление инвалидам по слуху возможности допуска на объект сурдопереводчика, тифлосурдопереводчика;
- оказание иной необходимой инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.
2.17. Показатели доступности и качества государственных услуг.
Показатели доступности муниципальной услуги:
- предоставление муниципальной услуги на безвозмездной основе;
- предоставление заинтересованным лицам полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме путем размещения на официальном сайте управления и на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) или портале государственных и муниципальных услуг Белгородской области;
- возможность получения муниципальной услуги без непосредственного взаимодействия заявителя с должностным лицом при направлении заявления и получения результата предоставления услуги с использованием средств почтовой связи и (или) в электронной форме;
- информирование уполномоченных представителей заявителей о ходе предоставления муниципальной услуги по телефону.
Показатели качества муниципальной услуги:
- доля заявлений, по которым государственная услуга предоставлена в срок и в соответствии со стандартом предоставления услуги, в общем количестве заявлений о предоставлении услуги;
- доля обоснованных жалоб заявителей на действия (бездействие) должностных лиц при предоставлении муниципальной услуги в общем количестве заявлений о предоставлении услуги.
2.18. Предоставление муниципальной услуги не осуществляется через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур (действий), требования к порядку
их выполнения, в том числе особенности выполнения
административных процедур (действий) в электронной форме

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
- прием, регистрация и передача на исполнение сотруднику управления, ответственному за предоставление муниципальной услуги, заявления о предоставлении муниципальной услуги;
- проверка заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов;
- запрос и получение документов (сведений), необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении других органов исполнительной власти, органов местного самоуправления, организаций;
- подготовка и согласование письма о согласовании проектной документации на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия;
- подготовка и согласование письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги в письменной форме с указанием причины отказа;
- подписание письма о согласовании проектной документации на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия и проставление на проектной документации штампа установленного образца, в который вписывается номер и дата этого письма, либо письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги в письменной форме с указанием причины отказа;
- направление (выдача) заявителю письма о согласовании проектной документации на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия и 1 экземпляра проектной документации с проставленным штампом установленного образца, в который вписывается номер и дата этого письма, либо письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги в письменной форме с указанием причины отказа.
Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении N 4 к настоящему административному регламенту.
3.2. Прием, регистрация и передача на исполнение сотруднику управления, ответственному за предоставление муниципальной услуги, заявления о предоставлении муниципальной услуги.
3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является личное обращение заявителя в управление или поступление заявления о предоставлении муниципальной услуги в управление по почте или в форме электронного документа.
3.2.2. Сотрудник управления, ответственный за регистрацию входящей корреспонденции, в соответствии с общими правилами ведения делопроизводства:
- в день поступления заявления в управление обеспечивает его регистрацию в журнале регистрации входящей корреспонденции управления на бумажном носителе и (или) в автоматизированной информационной системе электронного документооборота;
- передает зарегистрированное заявление и прилагаемые к нему документы на рассмотрение начальнику управления (заместителю начальника управления);
- при личном обращении заявителя (уполномоченного представителя заявителя) осуществляет прием заявления и прилагаемых к нему документов, проставляет на копии заявления штамп регистрации входящей корреспонденции управления с указанием даты поступления заявления и выдает копию заявления с отметкой о приеме заявителю (уполномоченному представителю заявителя).
В случае если заявителем не представлена копия заявления, сотрудник управления обеспечивает ее изготовление без взимания платы;
Заявление, направленное в электронном виде через Единый портал, регистрируется в автоматическом режиме и поступает в управление.
Максимальный срок выполнения данного действия - в течение 15 минут в течение дня поступления заявления в управление.
3.2.3. Рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги начальником управления (заместителем начальника управления) и передача заявления на исполнение сотруднику управления осуществляется в порядке общего делопроизводства.
Максимальный срок выполнения данного действия составляет 1 рабочий день со дня поступления заявления в управление.
3.2.4. Результатом административной процедуры является передача зарегистрированного заявления о предоставлении муниципальной услуги сотруднику управления и прилагаемых к нему документов.
3.2.5. Способом фиксации результата административной процедуры является совершение сотрудником управления отметки о принятии заявления к исполнению в журнале регистрации входящей корреспонденции управления и (или) автоматизированной информационной системе электронного документооборота.
[bookmark: P2699]3.3. Проверка заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов.
3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов на исполнение сотруднику управления в порядке общего делопроизводства.
3.3.2. Сотрудник управления осуществляет проверку (экспертизу) полученного на исполнение заявления о предоставлении муниципальной услуги на предмет соответствия требованиям к оформлению и комплектности прилагаемых к нему документов, установленным в пунктах 2.6, 2.7 раздела 2 настоящего административного регламента, а также на предмет наличия (отсутствия) иных оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
При этом сотрудник управления вправе запрашивать и получать у других сотрудников управления информацию, необходимую для установления факта наличия (отсутствия) оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день со дня поступления заявления сотруднику управления на исполнение.
3.3.3. Результатом административной процедуры является заключение об отсутствии (наличии) оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
3.3.4. Способом фиксации результата административной процедуры является совершение сотрудником управления на обратной стороне заявления о предоставлении муниципальной услуги записи "Проведена первичная проверка документов. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги не выявлены" или "Проведена первичная проверка документов. Выявлены основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги: (указываются основания для отказа)", заверенной личной подписью, с указанием фамилии и даты завершения проверки заявления и прилагаемых к нему документов.
3.3.5. Критерии принятия решения:
- соответствие заявления и представленных документов требованиям пунктов 2.6, 2.7 раздела 2 настоящего административного регламента;
- наличие (отсутствие) оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных настоящим административным регламентом и другими нормативными правовыми актами, регулирующими порядок предоставления муниципальной услуги.
[bookmark: P2709]3.4. Запрос и получение документов (сведений), необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении других органов исполнительной власти, органов местного самоуправления, организаций.
3.4.1. Данная административная процедура осуществляется, если по результатам административной процедуры, указанной в пункте 3.3 раздела 3 настоящего административного регламента, не были выявлены основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Основанием для начала административной процедуры является отсутствие в управлении документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении других органов исполнительной власти, органов местного самоуправления, организаций.
3.4.2. Сотрудник управления осуществляет в порядке общего делопроизводства подготовку проектов, согласование с начальником управления запросов в адрес органов (организаций), уполномоченных на предоставление документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в пункте 2.7 раздела 2 настоящего административного регламента.
Максимальный срок выполнения данного действия составляет 10 рабочих дней со дня завершения предыдущей административной процедуры.
3.4.3. Направление запросов, указанных в настоящем пункте административного регламента, осуществляется, в том числе, в электронном виде по каналам системы межведомственного электронного взаимодействия. При этом способом удостоверения направления запроса начальником управления является введение логина и пароля соответствующего должностного лица в системе межведомственного электронного взаимодействия или подписание запроса электронной подписью соответствующего должностного лица. До подключения управления и (или) органов (организаций), являющихся поставщиками документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги, к электронным сервисам системы межведомственного электронного взаимодействия направление запроса осуществляется на бумажном носителе почтовым отправлением.
3.4.4. Регистрация в журнале регистрации исходящей корреспонденции управления и направление с использованием средств почтовой связи подписанных начальником управления запросов осуществляется в порядке общего делопроизводства сотрудником управления, ответственным за регистрацию и отправку исходящей корреспонденции, в день подписания запросов.
Максимальный срок выполнения данного действия составляет 1 рабочий день.
3.4.5. Направление ответов на запросы управления осуществляется согласно пункту 3 статьи 7.2 Федерального закона от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" в срок, не превышающий 5 рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса, с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия, а до подключения управления и (или) органов (организаций), уполномоченных на предоставление документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги, к электронным сервисам системы межведомственного электронного взаимодействия - на бумажном носителе почтовым отправлением.
3.4.6. Результатом административной процедуры является получение от органов (организаций) запрашиваемых документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги.
3.4.7. Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация в журнале регистрации входящей корреспонденции управления и (или) регистрация поступления по каналам системы межведомственного электронного взаимодействия запрошенных документов (сведений).
3.4.8. Критерии принятия решения:
- о необходимости подготовки и направления запросов - отсутствие в управлении документов (сведений), необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении других органов (организаций);
- о способе направления запросов - наличие (отсутствие) технической возможности направления запросов в электронном виде с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия.
3.5. Подготовка и согласование письма о согласовании проектной документации на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия.
3.5.1. Данная административная процедура осуществляется, если по результатам административной процедуры, указанной в пункте 3.3 раздела 3 настоящего административного регламента, не были выявлены основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Основанием для начала административной процедуры является наличие в управлении полного комплекта документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги.
3.5.2. Сотрудник управления при отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги обеспечивает подготовку и согласование с начальником структурного подразделения управления письма о согласовании проектной документации на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия.
Максимальный срок выполнения данного действия составляет 10 рабочих дней со дня получения от органов (организаций) запрашиваемых документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги.
3.5.3. Результатом административной процедуры является согласование с начальником структурного подразделения управления письма о согласовании проектной документации на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия.
3.5.4. Способом фиксации результата административной процедуры является виза начальника структурного подразделения управления с указанием даты согласования на письме о согласовании проектной документации на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия.
3.5.5. Критерии принятия решения о согласовании проектной документации на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия - отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
3.6. Подготовка и согласование письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.6.1. Данная административная процедура осуществляется, если по результатам административной процедуры, указанной в пункте 3.3 раздела 3 настоящего административного регламента, были выявлены основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Основанием для начала административной процедуры является наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги по результатам административных процедур (действий), указанных в пунктах 3.3, 3.4 раздела 3 настоящего административного регламента.
3.6.2. Сотрудник управления обеспечивает в порядке общего делопроизводства подготовку письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги на бланке управления в двух экземплярах.
Письмо должно содержать исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги со ссылкой на соответствующие положения настоящего административного регламента, других нормативных правовых актов Российской Федерации и Белгородской области.
Согласованное с начальником структурного подразделения управления письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги передается для подписания начальнику управления.
Максимальный срок выполнения данного действия составляет 10 рабочих дней со дня поступления в управление заявления.
3.6.3. Результатом административной процедуры является согласование начальником структурного подразделения управления письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.6.4. Способом фиксации результата административной процедуры является виза начальника структурного подразделения управления на письме о согласовании проектной документации на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия.
3.6.5. Критерии принятия решения о подготовке и согласовании письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги - наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
3.7. Подписание документов (информации), необходимых для предоставления муниципальной услуги.
3.7.1. Основанием для начала административной процедуры является согласование начальником структурного подразделения управления письма о согласовании проектной документации на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия либо письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги начальником управления.
3.7.2. Начальник структурного подразделения управления обеспечивает согласование письма о согласовании проектной документации на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия либо письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги и представляет письмо о согласовании проектной документации на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия либо письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги в двух экземплярах на подпись начальнику управления.
Начальник управления рассматривает и подписывает письмо о согласовании проектной документации на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия либо письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги или возвращает на доработку при наличии замечаний.
Замечания начальника управления устраняются незамедлительно сотрудником управления, ответственным за предоставление муниципальной услуги, после чего письма о согласовании проектной документации на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия либо письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги повторно представляются начальнику управления для подписания.
Максимальный срок выполнения данной административной процедуры составляет 2 рабочих дня со дня согласования письма о согласовании проектной документации на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия либо письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.7.3. Подписанное письмо о согласовании проектной документации на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия регистрируется в журнале учета выдачи согласованной проектной документации по форме согласно приложению N 5 к настоящему административному регламенту в день его подписания сотрудником управления, ответственным за регистрацию писем управления, один экземпляр письма передается сотруднику управления, подготовившему письмо для отправки заявителю почтовым отправлением с уведомлением о вручении и описью вложения, либо для выдачи нарочно или направления в электронном виде на указанный в заявлении адрес электронной почты заявителю, в случае если такие способы получения документов были указаны в заявлении, второй - подшивается в дело.
Сотрудник управления, ответственный за предоставление муниципальной услуги, проставляет на проектной документации штамп установленного образца, в который вписывается номер и дата письма о согласовании проектной документации на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия, один экземпляр проектной документации передается для отправки заявителю почтовым отправлением с уведомлением о вручении и описью вложения либо для выдачи нарочно или направления в электронном виде на указанный в заявлении адрес электронной почты заявителю, в случае если такие способы получения документов были указаны в заявлении, второй - подшивается в дело.
Подписанное начальником управления письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги регистрируется в порядке общего делопроизводства в день его подписания сотрудником управления, ответственным за регистрацию писем управления, один экземпляр письма передается сотруднику управления, подготовившему письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги, для отправки заявителю почтовым отправлением с уведомлением о вручении и описью вложения либо для выдачи нарочно или направления в электронном виде на указанный в заявлении адрес электронной почты заявителю, в случае если такие способы получения документов были указаны в заявлении, второй - подшивается в дело.
Максимальный срок выполнения данного действия составляет 15 рабочих дней со дня поступления в управление заявления.
3.7.4. Результатом административной процедуры является:
- письмо о согласовании проектной документации на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия, оформленное в виде письма по форме и проставление на проектной документации штампа установленного образца, в который вписывается номер и дата этого письма;
- письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.7.5. Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация письма о согласовании проектной документации на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия в журнале учета выдачи согласованной проектной документации и проставление на проектной документации штампа установленного образца, в который вписывается номер и дата этого письма, либо регистрация письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги в журнале исходящей корреспонденции управления.
3.7.6. Критерии принятия решения о подписании документов (информации), необходимых для предоставления муниципальной услуги, - соответствие содержания и оформления документов (информации), необходимых для предоставления муниципальной услуги, требованиям административного регламента и других нормативных правовых актов, регулирующих порядок предоставления муниципальной услуги, Инструкции по делопроизводству в органах исполнительной власти и государственных органах Белгородской области.
3.8. Направление (выдача) заявителю письма о согласовании проектной документации на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия и проставление на проектной документации штампа установленного образца, в который вписывается номер и дата этого письма, либо письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.8.1. Основанием для начала административной процедуры является оформленное на бланке управления и зарегистрированное в установленном порядке письмо о согласовании проектной документации на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия и проставление на проектной документации штампа установленного образца, в который вписывается номер и дата этого письма, либо оформленное на бланке управления и зарегистрированное в установленном порядке письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.8.2. После завершения оформления письма о согласовании проектной документации на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия либо письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги сотрудник управления, ответственный за регистрацию писем, передает сотруднику управления, ответственному за предоставление муниципальной услуги, для отправки почтовым отправлением с уведомлением о вручении, либо выдачи нарочно, либо направления в электронном виде на указанный в заявлении адрес электронной почты заявителю, в случае если такие способы получения документов были указаны в заявлении.
Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день со дня регистрации документов (информации), необходимых для предоставления муниципальной услуги.
3.8.3. Результатом административной процедуры является направление (выдача) заявителю:
- письма о согласовании проектной документации на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия, оформленного в виде письма по форме, и 1 экземпляр проектной документации с проставленным штампом установленного образца, в который вписывается номер и дата этого письма;
- письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.8.4. Способом фиксации результата административной процедуры является подпись о получении письма о согласовании проектной документации на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия в журнале учета выдачи согласованной проектной документации и 1 экземпляра проектной документации с проставленным штампом установленного образца, в который вписывается номер и дата этого письма, либо письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги заявителем или регистрация в журнале учета выдачи согласованной проектной документации на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия отправки письма о согласовании проектной документации на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия либо письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги в журналах учета выдачи согласованной проектной документации и регистрации исходящей корреспонденции управления.
3.8.5. В случае поступления обращения заявителя о наличии опечаток и ошибок, допущенных в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, либо в случае выявления таких опечаток и ошибок управлением их исправление осуществляется сотрудником управления в срок, не превышающий 5 рабочих дней со дня поступления обращения заявителя о наличии опечаток и ошибок или выявления опечаток и ошибок управлением.
3.8.6. Критерии принятия решения о направлении (выдачи) заявителю письма о согласовании проектной документации на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия и одного экземпляра проектной документации с проставленным штампом установленного образца, в который вписывается номер и дата этого письма, либо письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги - соответствие оформленного письма о согласовании проектной документации на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия либо письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги требованиям нормативных правовых актов, регулирующих порядок предоставления муниципальной услуги, и Инструкции по делопроизводству в органах исполнительной власти и государственных органах Белгородской области.

4. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами управления положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к порядку предоставления муниципальной услуги, а также принятием ими решений осуществляется начальником управления (его заместителем).
4.2. В целях осуществления начальником управления (его заместителем) текущего контроля за предоставлением муниципальной услуги:
- сотрудники управления, обеспечивающие предоставление муниципальной услуги, ежемесячно (на совещаниях, планерках) докладывают начальнику управления о результатах предоставления муниципальной услуги.
4.3. Текущий контроль за соблюдением сотрудниками управления, обеспечивающими предоставление муниципальной услуги, последовательности действий и сроков, определенных административными процедурами при предоставлении муниципальной услуги, качеством подготовленных при исполнении административных процедур документов осуществляется начальниками соответствующих отделов управления.
4.4. Контроль за соблюдением и исполнением сотрудниками управления положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к порядку предоставления муниципальной услуги, полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется также путем проведения проверок.
Периодичность и сроки осуществления плановых проверок устанавливаются планами работы управления. Внеплановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги могут проводиться по инициативе Губернатора области, Правительства области, начальника управления (его заместителя). Для проведения проверки формируется комиссия, в состав которой включаются должностные лица управления, а при проведении проверки по инициативе Губернатора области, Правительства области - специалисты Администрации Губернатора области, других управлений области.
Результаты деятельности комиссии оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и нарушения при предоставлении муниципальной услуги, а также даются предложения по устранению выявленных нарушений и привлечению виновных лиц к ответственности. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей и (или) требований административного регламента и иных нормативных правовых актов, регулирующих порядок предоставления муниципальной услуги, виновные должностные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
4.5. Должностные лица, сотрудники управления несут ответственность за нарушение порядка предоставления муниципальной услуги, повлекшее непредоставление муниципальной услуги заявителю либо предоставление муниципальной услуги заявителю с нарушением установленных сроков, в соответствии с действующим законодательством.
Персональная ответственность должностных лиц, сотрудников управления за несоблюдение порядка предоставления муниципальной услуги закрепляется в их должностных регламентах.
О случаях и причинах нарушения порядка и сроков осуществления административных процедур (действий) ответственные за их осуществление сотрудники управления немедленно информируют начальника управления, а также осуществляют срочные меры по устранению нарушений.
4.6. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется в порядке и формах, установленных законодательством Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования
решений и действий (бездействия) управления,
а также должностных лиц управления

5.1. Заявитель вправе подать жалобу на решения и (или) действия (бездействие) управления и (или) его должностных лиц, государственных служащих управления при предоставлении муниципальной услуги (далее - жалоба).
5.2. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:
- нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
- требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Белгородской области для предоставления муниципальной услуги;
- отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Белгородской области для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Белгородской области;
- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Белгородской области;
- отказ управления, должностного лица управления в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе или в электронном виде в управление на имя начальника управления.
Жалоба на решения, принятые начальником управления, подается в вышестоящий орган муниципальной власти области.
Жалоба, поданная в управление, рассматривается начальником управления или по его поручению заместителем начальника управления, начальником соответствующего отдела.
5.4. Жалоба может быть направлена заявителем посредством:
- официального сайта управления с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет;
- Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций);
- портала государственных и муниципальных услуг Белгородской области;
- портала федеральной муниципальной информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных услуг управлением, должностными лицами управления либо государственными служащими управления.
Личный прием заявителя для подачи жалобы в управлении осуществляется по адресу управления и графику работы, указанным в приложении N 1 к настоящему административному регламенту.
В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.
В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:
- оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);
- оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);
- копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.
При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные в настоящем пункте административного регламента, могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.
5.5. Жалоба должна содержать:
- наименование управления, наименование должности и фамилию должностного лица управления либо государственного служащего управления, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о местонахождении заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю (за исключением случая, когда жалоба направляется посредством системы досудебного обжалования);
- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) управления, должностного лица управления либо государственного служащего управления;
- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) управления, должностного лица управления либо государственного служащего управления. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.6. Жалоба, поступившая в уполномоченный на ее рассмотрение орган, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления. Жалоба рассматривается в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа управления, должностного лица управления в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
Основания для приостановления рассмотрения жалобы отсутствуют.
5.7. По результатам рассмотрения жалобы уполномоченный на ее рассмотрение орган принимает одно из следующих решений:
- удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Белгородской области, а также в иных формах;
- отказывает в удовлетворении жалобы.
5.8. Ответ по результатам рассмотрения жалобы направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме. В случае если жалоба была подана через систему досудебного обжалования, ответ заявителю направляется посредством системы досудебного обжалования.
В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:
- наименование органа, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе;
- номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;
- фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;
- основания для принятия решения по жалобе;
- принятое по жалобе решение;
- в случае, если жалоба признана обоснованной, - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;
- сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.
По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы может быть представлен не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в форме электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного на рассмотрение жалобы должностного лица управления, вид которой установлен законодательством Российской Федерации.
5.9. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:
- если в жалобе не указаны фамилия гражданина или наименование юридического лица, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;
- если в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи (лицу, направившему жалобу, в течение 5 рабочих дней со дня регистрации жалобы направляется сообщение о недопустимости злоупотребления правом);
- если текст жалобы не поддается прочтению (лицу, направившему жалобу, в течение 7 рабочих дней со дня регистрации жалобы направляется сообщение о невозможности прочтения текста жалобы, если его фамилия (наименование) и почтовый адрес поддаются прочтению).
5.10. Заявители вправе обжаловать решения по жалобе, принятые уполномоченным на рассмотрение жалобы органом или его должностным лицом, в досудебном порядке или в суд в соответствии с законодательством Российской Федерации.
В досудебном порядке решение по жалобе, принятое начальником управления (заместителем начальника), может быть обжаловано путем направления жалобы в вышестоящий орган муниципальной власти области в порядке, установленном настоящим административным регламентом для обжалования решений и (или) действий (бездействия) управления и (или) его должностных лиц, государственных гражданских служащих при предоставлении муниципальной услуги.
5.11. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.
5.12. Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы осуществляется в порядке, установленном настоящим административным регламентом для информирования по вопросам предоставления муниципальной услуги.
5.13. Должностные лица управления, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, несут ответственность за нарушение порядка или сроков рассмотрения жалобы либо за незаконный отказ или уклонение от принятия ее к рассмотрению в соответствии с действующим законодательством.

Начальник управления культуры
администрации Ракитянского района
С.В.КУЗИН





Приложение N 1
к административному регламенту предоставления
муниципальной услуги "Согласование проектной
документации на проведение работ по сохранению
объекта культурного наследия местного значения,
включенного в единый государственный реестр объектов
культурного наследия (памятников истории и культуры)
народов Российской Федерации, выявленного объекта
культурного наследия" на территории Ракитянского района"

[bookmark: P2857]Сведения
о местонахождении, графике работы, контактных телефонах
(телефонах для справок), адресе официального сайта в сети
Интернет, адресе электронной почты управления муниципальной
охраны объектов культурного наследия Белгородской области

Прием посетителей в управлении осуществляется по адресу: 309310, Белгородская обл., п. Ракитное, ул. Пролетарская, дом 20 "б", согласно установленному графику работы:

	График работы управления

	Понедельник - пятница
	с 8-00 до 17-00, перерыв с 12-00 до 13-00

	Суббота - воскресенье
	выходной

	Контактные телефоны (телефоны для справок)
	8 (47245) 55-4-46;
сотрудники управления:
8 (4745) 55-6 - 47

	Адрес электронной почты
	kultrakita@rambler.ru

	Официальный сайт
	http://kultrakita.ru/
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к административному регламенту предоставления
муниципальной услуги "Согласование проектной
документации на проведение работ по сохранению
объекта культурного наследия местного значения,
включенного в единый государственный реестр объектов
культурного наследия (памятников истории и культуры)
народов Российской Федерации, выявленного объекта
культурного наследия" на территории Ракитянского района"

[bookmark: P2893]                               СОГЛАСОВАНИЕ
     проектной документации на проведение работ по сохранению объекта
культурного наследия, включенного в единый государственный реестр объектов
  культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской
          Федерации, или выявленного объекта культурного наследия

    Проектной документации
__________________________________________________________________________,
          (наименование представленной на согласование проектной
              документации на проведение работ по сохранению)

представленной на согласование в следующем составе:
___________________________________________________________________________
         (указывается состав проектной документации, в котором она
                             согласовывается)

    Наименование,  категория  историко-культурного  значения  и адрес места
расположения объекта культурного наследия:
___________________________________________________________________________

    Заказчик разработки проектной документации:
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
    (указывается   организационно-правовая   форма,   наименование,   место
нахождения - для юридического лица, фамилия, имя, отчество (последнее - при
наличии), сведения о месте жительства заявителя - для физического лица)

Проектная организация
___________________________________________________________________________
(указывается организационно-правовая форма, наименование, место нахождения,
реквизиты  лицензии  на  проведение работ по сохранению объекта культурного
наследия, должность, Ф.И.О. научного руководителя и автора проекта)

Проектная документация разработана на основании:
___________________________________________________________________________
       (указываются основания для разработки проектной документации)

Основания для согласования проектной документации:
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
______
    (с  указанием  решения  о  согласии  с выводами заключения экспертизы и
согласовании  проектной  документации  с  оценкой  на  предмет соответствия
требованиям   Федерального   закона   от  25.06.2002  N  73-ФЗ "Об объектах
культурного  наследия  (памятниках  истории  и культуры) народов Российской
Федерации")

______________________
___________________________
      должность                                                     подпись
  расшифровка подписи





Приложение N 3
к административному регламенту предоставления
муниципальной услуги "Согласование проектной
документации на проведение работ по сохранению
объекта культурного наследия местного значения,
включенного в единый государственный реестр объектов
культурного наследия (памятников истории и культуры)
народов Российской Федерации, выявленного объекта
культурного наследия" на территории Ракитянского района"

                                          Начальнику управления культуры
от                                       администрации Ракитянского района
"__" _______________ 201__ г. N _______        Белгородской области
                                              309310, Белгородская обл.,
                                            п. Ракитное ул. Пролетарская,
                                                        д. 20"б"

[bookmark: P2967]                                 ЗАЯВЛЕНИЕ
                         о согласовании проектной
    документации на проведение работ по сохранению объекта культурного
наследия, включенного в единый государственный реестр объектов культурного
  наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации/
               выявленного объекта культурного наследия <1>

    Прошу   согласовать  проектную  документацию  на  проведение  работ  по
сохранению    объекта    культурного   наследия,   включенного   в   единый
государственный  реестр объектов культурного наследия (памятников истории и
культуры)  народов  Российской  Федерации/выявленного  объекта  культурного
наследия:
┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐
│                                                                         │
└─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┘
(наименование и категория историко-культурного значения объекта культурного
наследия)
Адрес (местонахождение) объекта культурного наследия:
┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐
│                                                                         │
└─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┘
(субъект Российской Федерации, индекс)
┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐
│                                                                         │
└─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┘
(город)
      ┌──────────────────────────────────────────┐    ┌───┐            ┌──┐
улица │                                          │ д. │   │ корп./стр. │  │
      └──────────────────────────────────────────┘    └───┘            └──┘
    Проектная  документация  на  проведение  работ  по  сохранению  объекта
культурного  наследия, включенного в единый государственный реестр объектов
культурного  наследия  (памятников  истории  и культуры) народов Российской
Федерации/выявленного объекта культурного наследия разработана:
┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐
│                                                                         │
└─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┘
                   (наименование проектной документации)
┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐
│                                                                         │
└─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┘
                      (состав проектной документации)
Организация - разработчик проектной документации:
┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐
│                                                                         │
└─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┘
 (наименование, организационно-правовая форма юридического лица (фамилия,
                   имя, отчество - для физического лица))
Адрес местонахождения организации:
┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐
│                                                                         │
└─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┘
                      (субъект Российской Федерации)
┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐
│                                                                         │
└─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┘
                                  (город)
      ┌──────────────────────────┐    ┌─────┐            ┌─────┐      ┌───┐
улица │                          │ д. │     │ корп./стр. │     │ офис │   │
      └──────────────────────────┘    └─────┘            └─────┘      └───┘

	Сведения о Лицензии на осуществление деятельности по сохранению объекта культурного наследия:
	Регистрационный номер
	

	
	Дата выдачи
	



	Сведения о Задании на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия:
	Регистрационный номер
	

	
	Дата выдачи
	



	Ответственный представитель:
	

	
	(фамилия, имя, отчество)



                                          ┌───────────────────────────────┐
Контактный телефон: (включая код города)  │                               │
                                          └───────────────────────────────┘
Прошу принятое решение (нужное отметить - "V"):
    ┌──┐
    │  │выдать лично на руки <2>
    └──┘
    ┌──┐
    │  │направить по почте
    └──┘
    ┌──┐
    │  │направить на электронный адрес
    └──┘

Приложение: <3>
┌──┐
│  │проектная документация на проведение работ по
│  │сохранению объекта культурного наследия            в 2 экз. на _____ л.
└──┘                                                   электронный
                                                       носитель __________
┌──┐
│  │положительное заключение муниципальной
└──┤историко-культурной экспертизы проектной
   │документации на проведение работ по
   │сохранению объекта культурного наследия            в 2 экз. на _____ л.
                                                       электронный
                                                       носитель __________
┌──┐
│  │документ, подтверждающий полномочия лица,
│  │подписавшего заявление                             в 1 экз. на____ л.
└──┘

_______________________   ________________           ______________________
    (должность)               (подпись)     м.п. <4>   (Ф.И.О. полностью)
--------------------------------
[bookmark: P3079]<1> Для юридического лица заполняется на бланке организации и подписывается руководителем.
[bookmark: P3080]<2> Необходимо при себе иметь документ, удостоверяющий личность гражданина, доверенность, оформленную в установленном порядке.
[bookmark: P3081]<3> Нужное отметить - V.
<4> При наличии печати.





Приложение N 4
к административному регламенту предоставления
муниципальной услуги "Согласование проектной
документации на проведение работ по сохранению
объекта культурного наследия местного значения,
включенного в единый государственный реестр объектов
культурного наследия (памятников истории и культуры)
народов Российской Федерации, выявленного объекта
культурного наследия" на территории Ракитянского района"

[bookmark: P3098]Блок-схема
предоставления муниципальной услуги

                  ┌────────────────────────────────────────────────┐
┌────────────┐    │  Прием, регистрация и передача на исполнение   │
│ ЗАЯВИТЕЛЬ  ├───>│    сотруднику управления, ответственному за    │
└────────────┘    │предоставление муниципальной услуги, заявления о│
                  │      предоставлении муниципальной услуги       │
                  └─────────────────┬──────────────────────────────┘
                                    │
      ┌─────────────────────────────V──────────────────────────────┐
      │ Проверка заявления о предоставлении муниципальной услуги и │
      │               прилагаемых к нему документов                │
      └─────────────────────────────┬──────────────────────────────┘
                                    │
                             ┌──────V───────┐
                             │   Имеются    │
                 Да          │основания для │     Нет
              ┌──────────────┤   отказа в   ├───────────┐
              │              │предоставлении│           │
              │              │муниципальной │           │
              │              └──────────────┘           │
   ┌──────────V────────────┐      ┌─────────────────────V─────────────────┐
   │     Подготовка и      │      │      Формирование и направление       │
   │согласование письма об │      │ межведомственных запросов и получение │
   │отказе в предоставлении│      │   документов (сведений) от органов,   │
   │ муниципальной услуги  │      │     участвующих в предоставлении      │
   │10 рабочих дней со дня │      │         муниципальной услуги          │
   └──────────┬────────────┘      │   10 рабочих дней со дня завершения   │
              │                   │              предыдущей               │
              │                   └─────────────────────┬─────────────────┘
              │                                         │
┌─────────────V──────────────┐     ┌────────────────────V─────────────────┐
│Подписание письма об отказе │     │  Подготовка и согласование письма о  │
│      в предоставлении      │     │ согласовании проектной документации  │
│   муниципальной услуги     │     │ 10 рабочих дней со дня получения от  │
│    2 рабочих дня со дня    │     │ органов (организаций) запрашиваемых  │
│        согласования        │     │              документов              │
└─────────────┬──────────────┘     └────────────────────┬─────────────────┘
              │                                         │
              │                    ┌────────────────────V─────────────────┐
┌─────────────V────────────┐       │   Подписание письма о согласовании   │
│   Направление (выдача)   │       │проектной документации и проставление │
│заявителю письма об отказе│       │    штампа установленного образца     │
│     в предоставлении     │       └────────────────────┬─────────────────┘
│  муниципальной услуги    │                            │
│  1 рабочий день со дня   │      ┌─────────────────────V─────────────────┐
│       регистрации        │      │Направление (выдача) заявителю письма о│
└─────────────┬────────────┘      │ согласовании проектной документации   │
              │                   │   1 рабочий день со дня регистрации   │
┌─────────────V───┐               │                письма                 │
│    Окончание    │               └─────────────────────┬─────────────────┘
│ предоставления  │                                     │
│  муниципальной  │                         ┌───────────V────────────┐
│     услуги      │                         │Окончание предоставления│
└─────────────────┘                         │  муниципальной услуги  │
                                            └────────────────────────┘





Приложение N 5
к административному регламенту предоставления
муниципальной услуги "Согласование проектной
документации на проведение работ по сохранению
объекта культурного наследия местного значения,
включенного в единый государственный реестр объектов
культурного наследия (памятников истории и культуры)
народов Российской Федерации, выявленного объекта
культурного наследия" на территории Ракитянского района"

[bookmark: P3170]Журнал
учета выдачи согласованной проектной документации на
проведение работ по сохранению объекта культурного наследия


	N п/п
	Реквизиты письма о согласовании проектной документации
	Виды работ (реставрация, приспособление для современного использования, ремонт, воссоздание, консервация, противоаварийные работы)
	Наименование объекта культурного наследия
	Организация-заявитель/получатель
	Фамилия и инициалы заявителя/представителя заявителя
	Номер и дата доверенности
	Расписка в получении

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	






