ПРОЕКТ


Об утверждении административного 
регламента предоставления муниципальной 
услуги «Предоставление молодым семьям 
социальных выплат на приобретение (строительство)
жилья» на территории муниципального района
«Ракитянский район»



В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных   и    муниципальных   услуг»,   администрация   Ракитянского    района  п о с т а н о в л я е т:
1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление молодым семьям социальных выплат на приобретение (строительств) жилья» на территории муниципального района «Ракитянский район» согласно приложения к настоящему постановлению.
2. Признать утратившими силу:
– постановление администрации Ракитянского района Белгородской области от 07.09.2018 года № 137 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление молодым семьям социальных выплат на приобретение (строительство) жилья» на территории муниципального района «Ракитянский район»;
– постановление администрации Ракитянского района от 30.08.2019г. № 122 «О внесении изменений в постановление администрации Ракитянского района от 07.09.2018 года № 137».
3. Опубликовать настоящее постановление в межрайонной газете «Наша жизнь» и разместить на официальном сайте органов местного самоуправления Ракитянского района. 
4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.
5. Контроль за исполнение настоящего постановления возложить на первого заместителя главы администрации района по строительству, транспорту и ЖКХ.Р.М. Шульженко.



Глава администрации
Ракитянского района                                                                                          А.В. Климов









                                                                              Приложение
                                                                              Утвержден
                                                                             постановлением администрации
                                                                                 Ракитянского района
                                                                             от ________ 2021 года
                                                                                                              № _____
[bookmark: P36]

Административный регламент
по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление
молодым семьям социальных выплат на приобретение
(строительство) жилья» на территории муниципального
района «Ракитянский район»

1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление молодым семьям социальных выплат на приобретение (строительство) жилья» (далее - Административный регламент) на территории муниципального района «Ракитянский район» разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результата предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для потребителей муниципальной услуги, определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) при оказании муниципальной услуги Управлением физической культуры, спорта и молодежной политики администрации Ракитянского района (далее – Управление).
1.2. Предметом регулирования настоящего Административного регламента являются отношения, возникающие между физическими лицами либо их законными представителями, действующими на основании нотариальной доверенности, оформленной в соответствии с законодательством Российской Федерации, либо иного документа, оформленного в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, подтверждающего полномочия представителя, и Управлением, связанные с оказанием муниципальной услуги по приему заявления о предоставлении молодой семье социальных выплат на приобретение (строительство) жилья.
В настоящем Административном регламенте под молодой семьей понимается семья, состоящая из супругов, находящихся в браке, или родителя с одним или более детьми (неполная семья), возраст которых не превышает 35 лет.
1.3. Право на получение муниципальной услуги имеют молодые семьи, соответствующие требованиям, утвержденным постановлением Белгородской области от 10 ноября 2014 года № 410-пп «Об утверждении порядка предоставления молодым семьям социальных выплат на приобретение (строительство) жилья и их использования» (далее – Порядок):
- возраст каждого из супругов либо одного родителя в неполной семье не превышает 35 лет;
- молодая семья должна быть признана нуждающейся в жилом помещении;
- наличие у семьи доходов, позволяющих получить кредит, либо иных денежных средств, достаточных для оплаты расчетной (средней) стоимости жилья в части, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты.
1.4. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется путем опубликования настоящего Административного регламента в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг на официальном сайте органов местного самоуправления Ракитянского района», при личном обращении в Управление в часы приема граждан, при поступлении письменного обращения и по справочным телефонам. По вопросам предоставления муниципальной услуги, прием граждан осуществляется должностным лицом отдела по делам молодежи Управления (далее – Отдел).
Прием готовых документов от заявителей осуществляется должностным лицом Отдела по адресу: 309310, Белгородская область, поселок Ракитное, улица Пролетарская, д. 21 «Б».
Справочный телефон, по которому можно получить информацию о предоставляемой услуге: 8 (47245) 55-6-09.
Официальный сайт органов местного самоуправления Ракитянского района: www.rakitnoeadm.ru.
Адрес электронной почты отдела по делам молодежи управления физической культуры, спорта и молодежной политики администрации Ракитянского района: www.odm31@mail.ru.
График работы Отдела:
- понедельник - пятница: с 8:00 до 17:00 (перерыв на обед с 12:00 до 13:00).
Приемные дни:
- понедельник: с 8:00 до 17:00 (перерыв на обед с 12:00 до 13:00);
- вторник: с 8:00 до 17:00 (перерыв на обед с 12:00 до 13:00);
- среда: с 8:00 до 17:00 (перерыв на обед с 12:00 до 13:00);
- четверг: с 8:00 до 17:00 (перерыв на обед с 12:00 до 13:00);
- пятница: с 8:00 до 17:00 (перерыв на обед с 12:00 до 13:00).
Приемные дни:
- четверг: с 9:00 до 12:00.
Основными требованиями к информированию заявителей являются:
- достоверность предоставляемой информации;
- четкость в изложении информации;
- полнота изложенной информации;
- удобство и доступность получения информации;
- оперативность предоставления информации.
При информировании о порядке предоставления муниципальной услуги по телефону ответ на телефонный звонок специалист Отдела должен начать с информации о наименовании органа, в который позвонил заявитель, назвать свои фамилию, имя, отчество, должность, затем в вежливой форме дать заявителю полный, точный и понятный ответ по вопросам предоставления муниципальной услуги.
Продолжительность индивидуального устного информирования каждого заявителя по телефону составляет не более 10 минут. В случае если в обращении заявителя содержатся вопросы, не входящие в компетенцию специалиста Отдела, при личном обращении заявителю дается разъяснение, куда и в каком порядке ему следует обратиться. При обращении заявителя по телефону специалист Отдела должен переадресовать (перевести) телефонный звонок на другое должностное лицо или сообщить заявителю номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию.
При информировании по письменным обращениям и обращениям, направленным по электронной почте, ответ направляется по почте, электронной почте на адрес заявителя в срок, не превышающий 15 дней со дня поступления запроса.
Сведения о ходе предоставления муниципальной услуги предоставляются при устном и письменном обращении заявителя. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) муниципальной услуги находится представленный им пакет документов. Устное предоставление сведений о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется при личном обращении заявителя, с использованием средств телефонной связи. При устном обращении заявитель получает сведения о ходе предоставления муниципальной услуги в день обращения.
Письменное предоставление сведений о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется при письменном обращении заявителя, в том числе, по электронной почте, по адресу, указанному в обращении.
На официальном сайте органов местного самоуправления Ракитянского района располагается следующая информация:
- место нахождения Отдела, режим работы, график приема заявителей, номера телефонов для справок, адрес официального сайта органов местного самоуправления Ракитянского района в сети Интернет, адреса электронной почты;
- извлечение из нормативных правовых актов, регламентирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги;
- перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;
- порядок предоставления муниципальной услуги;
- перечень основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
- порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) должностными лицами в процессе предоставления муниципальной услуги;
- текст настоящего Административного регламента.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги – «Предоставление молодым семьям социальных выплат на приобретение (строительство) жилья» на территории муниципального района «Ракитянский район».
2.2. Орган, предоставляющий муниципальную услугу - Управление. В случае если для предоставления муниципальной услуги необходима обработка персональных данных лица, не являющегося заявителем, и если в соответствии с Федеральным законом обработка таких персональных данных может осуществляться с согласия указанного лица (лицо, давшее согласие на обработку персональных данных имеет право отозвать данное согласие, ст. 9 Федерального закона «О персональных данных») при обращении за получением муниципальной услуги заявитель дополнительно представляет документы, подтверждающие получение согласия указанного лица или его законного представителя на обработку персональных данных указанного лица. Документы, подтверждающие согласия, могут быть представлены, в том числе в форме электронного документа. Указанные действия не распространяются на лиц, признанных безвестно отсутствующими, и на разыскиваемых лиц, место нахождения которых установлено уполномоченным федеральным органом исполнительной власти.
Управление при предоставлении муниципальной услуги осуществляет взаимодействие с:
- администрациями городских и сельских поселений;
- органами, осуществляющими государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним.
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- формирование сводного списка молодых семей - участников Программы;
- письменное уведомление о принятии решения об участии молодой семьи в Программе;
- письменное уведомление о принятии решения об отказе в участии молодой семьи в Программе;
- выдача свидетельства о праве на получение социальной выплаты;
- перечисление социальной выплаты на банковский счет владельца.
[bookmark: P110]2.4. Срок предоставления муниципальной услуги:
Принятие решения о признании молодой семьи нуждающейся в жилом помещении для участия в мероприятии ведомственной целевой программы или об отказе в таком признании принимается уполномоченным органом местного самоуправления не позднее тридцати рабочих дней со дня представления молодой семьей заявления с полным комплектом необходимых и обязательных документов;
принятие решения о включении либо в отказе во включении в список молодых семей - участников Программы осуществляется в течение десяти рабочих дней со дня предоставления заявления с полным комплектом необходимых и обязательных документов.
Выдача свидетельства о праве на получение социальной выплаты осуществляется в течение одного месяца после получения уведомления от департамента строительства и транспорта о лимитах бюджетных ассигнований, предназначенных для предоставления социальных выплат.
Перечисление социальной выплаты осуществляется в течение семи месяцев со дня выдачи свидетельства о праве на получение социальной выплаты на приобретение (строительство) жилья.
2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
- Жилищным кодексом Российской Федерации;
- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
- Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
- постановлением Правительства Белгородской области от 10.11.2014 № 410-пп «Об утверждении Порядка предоставления молодым семьям социальных выплат на приобретение (строительство) жилья и их использования».
[bookmark: P119]2.6. Для участия в мероприятии ведомственной целевой программы в целях использования социальной выплаты в соответствии с подпунктами «а» - «д» и «ж»пункта 2 Порядка, молодая семья подает в орган местного самоуправления по месту жительства следующие документы:
а) заявление по форме согласно приложению № 4 к настоящему регламенту в двух экземплярах (один экземпляр возвращается заявителю с указанием даты принятия заявления и приложенных к нему документов);
[bookmark: Par184]б) копии документов, удостоверяющих личность каждого члена семьи;
в) копию свидетельства о браке (на неполную семью не распространяется);
г) документ, подтверждающий признание молодой семьи нуждающейся в жилых помещениях в соответствии с разделом II Порядка;
[bookmark: Par187]д) документы, подтверждающие признание молодой семьи имеющей доходы, позволяющие получить кредит, либо иные денежные средства для оплаты расчетной (средней) стоимости жилья в части, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты, в соответствии с разделом III Порядка;
е) копия страхового свидетельства обязательного пенсионного страхования каждого совершеннолетнего члена семьи.
Копии документов должны быть заверены в установленном порядке или представлены с предъявлением подлинника.
[bookmark: Par191]2.7 Для участия в мероприятии ведомственной целевой программы в целях использования социальной выплаты в соответствии с подпунктом «е» пункта 2  Порядка молодая семья подает в орган местного самоуправления по месту жительства следующие документы:
а) заявление по форме согласно приложению № 4 к настоящему Регламенту в двух экземплярах (один экземпляр возвращается заявителю с указанием даты принятия заявления и приложенных к нему документов);
[bookmark: Par194]б) копии документов, удостоверяющих личность каждого члена семьи;
в) копию свидетельства о браке (на неполную семью не распространяется);
г) выписку (выписки) из Единого государственного реестра недвижимости о правах на жилое помещение (жилой дом), приобретенное (построенное) с использованием средств ипотечного жилищного кредита (займа), либо договор строительного подряда или иные документы, подтверждающие расходы по строительству жилого дома (далее - документы на строительство), - при незавершенном строительстве жилого дома;
[bookmark: Par198]д) копию кредитного договора (договора займа);
е) документ, подтверждающий, что молодая семья была признана нуждающейся в жилом помещении на момент заключения кредитного договора (договора займа), указанного в подпункте «д» настоящего пункта;
[bookmark: Par201]ж) справку кредитора (заимодавца) о сумме остатка основного долга и сумме задолженности по выплате процентов за пользование ипотечным жилищным кредитом (займом);
з) копия страхового свидетельства обязательного пенсионного страхования каждого совершеннолетнего члена семьи.
Копии документов должны быть заверены в установленном порядке или представлены с предъявлением подлинника.

2.8 Молодая семья признается имеющей достаточные доходы или иные денежные средства в случае, если подтвержденные доходы, денежные средства или возможность их привлечения больше или равны расчетной (средней) стоимости жилья в части, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты.
Часть стоимости жилья, превышающая размер предоставляемой социальной выплаты, определяется по формуле:

ЧСЖ = СтЖ - С, где:

ЧСЖ - часть стоимости жилья, превышающая размер предоставляемой социальной выплаты;
СтЖ - расчетная (средняя) стоимость жилья;
С - размер социальной выплаты.
Для подтверждения наличия доходов, денежных средств или возможности их привлечения для оплаты расчетной (средней) стоимости жилья в частности, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты, молодая семья представляет в Отдел следующие документы:
- справки с места работы о доходах за последний год либо декларацию о доходах за последний год для лиц, занимающихся предпринимательской деятельностью без образования юридического лица;
- документ, подтверждающий наличие у члена (членов) молодой семьи вкладов в кредитных организациях;
- справку банка о максимально возможной сумме кредита (займа), которую банк может предоставить члену (членам) молодой семьи для приобретения (строительства) жилья;
- копию государственного сертификата на материнский (семейный) капитал;
- копию отчета об оценке объектов недвижимого имущества или заключение о рыночной стоимости объектов недвижимого имущества, находящихся в собственности членов (члена) молодой семьи, произведенные оценочной организацией в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
- договоры строительного подряда и (или) акты выполненных работ незавершенного объекта индивидуального жилищного строительства;
- копию заключения о рыночной стоимости транспортных средств, находящихся в собственности членов (на) молодой семьи, произведенного оценочной организацией в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, а также копии паспортов указанных средств;
- документы, подтверждающие наличие у членов (на) молодой семьи доходов, денежных средств или возможности их привлечения для оплаты расчетной (средней) стоимости жилья в части, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты.
В признании молодой семьи, имеющей достаточные доходы или денежные средства, может быть отказано в случае, если подтвержденные денежные средства или стоимость имущества, находящегося в собственности членов (на) молодой семьи, меньше расчетной (средней) стоимости жилья в части, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты.
2.9 Документы, запрашиваемые в рамках межведомственного взаимодействия:
- выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о зарегистрированных правах членов (на) молодой семьи на объекты недвижимого имущества, о зарегистрированных ограничениях (обременениях) прав, правопритязаниях, правах, требования, заявленных в судебном порядке.
2.10 От заявителя запрещается требовать:
- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ от 27.07.2010;
- осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг.
Все запрашиваемые сведения используются при принятии решения о включении в списки молодых семей - участников Программы и при рассмотрении документов, необходимых для выдачи свидетельства о праве на получение социальной выплаты.
[bookmark: P163]2.11 Оснований для отказа в приеме документов не имеется.
[bookmark: P164]2.12 Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
- несоответствие требованиям Жилищного кодекса Российской Федерации;
- несоответствие молодой семьи требованиям Программы;
- заявление подано лицом, не уполномоченным совершать такого рода действия;
- заявление исполнено карандашом или не поддается прочтению (возвращается заявителю, если его реквизиты поддаются прочтению);
- документы имеют серьезные повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;
- на документах имеются исправления и подчистки;
- документы представлены в копиях, не позволяющих произвести чтение или однозначно истолковать содержание документа;
- установление недостоверности и (или) неполноты информации, содержащейся в представленных документах;
- ранее реализованное право на улучшение жилищных условий с использованием социальной выплаты или иной формы государственной поддержки за счет средств федерального бюджета;
- отсутствие документов, предусмотренных п. 2.6 настоящего Административного регламента, или предоставление документов не в полном объеме;
- неполучение либо несвоевременное получение документов, запрошенных по межведомственному взаимодействию, не может являться основанием для отказа в приеме заявления и (или) документов;
- обо всех случаях отказа в предоставлении муниципальной услуги (с указанием причин отказа) заявителю сообщается информационным письмом по адресу, указанному в письменном заявлении.
Повторное обращение с заявлением об участии в Программе допускается после устранения оснований для отказа, предусмотренных настоящим Административным регламентом.
2.13. Муниципальная услуга предоставляется на бесплатной основе.
2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче документов на получение муниципальной услуги не должен превышать 15 минут. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.
2.15. Срок регистрации заявления и представленных документов о предоставлении муниципальной услуги и выдачи расписки о принятии заявления со всеми документами не должен превышать 15 минут.
Межведомственные запросы направляются в соответствии со статьей 7.2 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, услуга, предоставляемая организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой информации, информационным стендам.
2.17. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны включать места для ожидания, места для информирования заявителей и заполнения необходимых документов, а также места для приема заявителей.
2.18. Места для ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы должностных лиц. Места для ожидания оборудуются стульями, количество которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании.
2.19. Места для информирования и заполнения необходимых документов оборудуются информационными стендами, стульями и столами, обеспечиваются образцами заполнения документов и необходимыми канцелярскими принадлежностями. Также визуальная, текстовая информация размещается на официальном сайте органов местного самоуправления Ракитянского района.
2.20. На информационном стенде размещается следующая информация:
- сведения о перечне предоставляемых муниципальных услуг (функции);
- порядок обжалования действий (бездействий) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги;
- блок-схема, наглядно отображающая последовательность прохождения всех административных процедур (приложение № 6);
- перечень документов, которые заявитель должен представить для предоставления муниципальной услуги;
- адреса, номера телефонов и факса, график работы Отдела;
- перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
- Административный регламент предоставления муниципальной услуги;
- необходимая оперативная информация о предоставлении муниципальной услуги.
Информационные стенды должны быть максимально заметны, хорошо просматриваемы и функциональны.
Текст материалов, размещенных на стендах, должен быть напечатан удобным для чтения шрифтом, основные моменты и наиболее важные места выделены.
2.21. Кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием:
- номера кабинета;
- фамилии, имени, отчества должностного лица, осуществляющего предоставление муниципальной услуги.
2.22. Прием получателей муниципальной услуги ведется без предварительной записи в порядке живой очереди с учетом графика приема.
2.23. В любое время получатель муниципальной услуги имеет право на получение информации о ходе предоставления муниципальной услуги при помощи письменного обращения, телефонной связи или посредством личного обращения в Отдел.


3. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур (действий), требования к порядку
их выполнения, в том числе особенности выполнения
административных процедур (действий) в электронной форме

3.1. Оказание муниципальной услуги включает в себя последовательность следующих административных процедур (Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении № 6 к настоящему Административному регламенту):
1) прием письменного заявления в двух экземплярах с соответствующими документами, определенными в п. 2.6 настоящего Административного регламента; 
2) Проверка принятых документов;
3) Направление межведомственных запросов в соответствии со статьей 7.2 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
4) Рассмотрение запросов, принятие решения;
 
3.2. Заявление и приложенные к нему документы представляются должностным лицом Управления на рассмотрение районной межведомственной жилищной комиссии при администрации Ракитянского района (далее – Комиссия).
На заседании Комиссии ведется протокол, в котором указывается информация о молодой семье, принятое решение о признании молодой семьи участником Программы либо в отказе признания молодой семьи участником Программы. Порядок создания и деятельность Комиссии определен Положением о Комиссии. 
3.3. На основании решения Комиссии готовится протокол заседания, проект постановления главы администрации Ракитянского района. Подготовленный проект постановления главы администрации Ракитянского района проходит процедуру согласования, подписания и регистрации.
На основании решения Комиссии о признании молодой семьи участником Программы должностным лицом Управления формируется учетное дело для дальнейшего хранения. Для этого заявление и пакет документов подшивается в скоросшиватель.
3.4. Письменное уведомление заявителя о принятом решении готовится в течение трех рабочих дней со дня принятия решения Комиссией и направляется гражданину почтой или выдается лично, или законному представителю. При получении письменного уведомления нарочно гражданин (представитель законный или по доверенности оформленной нотариально) на его копии указывает фактическую дату получения письменного уведомления, ставит личную подпись, расшифровку подписи. Копия письменного уведомления хранится в учетном (личном) деле гражданина.
3.5. Управление, до 1 июня года, предшествующего планируемому, формирует список участников Программы, изъявивших желание получить социальную выплату в соответствующем году, по форме согласно Порядку. Список участников Программы формируется Отделом в хронологической последовательности в соответствии с датой решения о признании молодой семьи участницей Программы.
В первую очередь в указанные списки включаются молодые семьи - участники подпрограммы, поставленные на учет в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий до 1 марта 2005 г., а также молодые семьи, имеющие 3 и более детей.
При формировании списка участников Программы молодые семьи, в которых возраст одного из супругов превышает 35 лет (включительно), исключаются из программы.
Комиссия принимает решение об исключении молодой семьи из списка участников Программы и в течение десяти рабочих дней направляет письменное уведомление о принятом решении.
Отдел представляет список участников Программы, изъявивших желание получить социальную выплату в соответствующем году в департамент строительства и транспорта Белгородской области с учетом сроков, установленных государственным заказчиком Программы.
Департамент строительства и транспорта Белгородской области утверждает списки молодых семей - претендентов на получение социальных выплат в соответствующем году.
Ответственный исполнитель в течение десяти рабочих дней после получения уведомления о лимитах бюджетных ассигнований, предназначенных для предоставления социальных выплат, выдает заявителю или направляет по адресу, указанному в заявлении, уведомление о включении его в список претендентов на получение социальной выплаты в планируемом году.
В течение одного месяца после получения уведомления о лимитах бюджетных ассигнований, предназначенных для предоставления социальных выплат, Отдел производит оформление свидетельств и выдачу их молодым семьям - претендентам на получение социальных выплат в соответствии со списком молодых семей - претендентов на получение социальных выплат.
3.6. Прием документов для выдачи свидетельства о праве на получение социальной выплаты.
Для получения свидетельства о праве на получение социальной выплаты заявитель в течение 1 месяца после получения уведомления представляет в Отдел заявление о выдаче указанного в настоящем Административном регламенте и документы, указанные в п. 2.6 настоящего Административного регламента.
Заявление составляется и подписывается заявителем в двух экземплярах. Один экземпляр заявления возвращается заявителю с указанием даты принятия ответственным исполнителем заявления и пакета документов. В ходе приема заявления и прилагаемых к нему документов ответственный исполнитель осуществляет их предварительную проверку по вопросам:
- полномочий лица, представивших данный пакет документов, на совершение таких действий;
- соответствия требованиям настоящего Административного регламента;
- отсутствия в заявлении и прилагаемых к нему документах неоговоренных исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, подчисток либо приписок, зачеркнутых слов;
- отсутствия в заявлении и прилагаемых к нему документах записей, выполненных карандашом.
В ходе предварительной проверки документов при установлении фактов несоответствия заявления и (или) прилагаемых документов установленным настоящим Административным регламентом требованиям ответственный исполнитель уведомляет заявителя о наличии препятствий для регистрации представленных документов, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков и предлагает принять меры по их устранению.
Срок исполнения административной процедуры - 30 минут.
После произведенной предварительной проверки ответственный исполнитель включает представленные документы в учетное дело заявителя и вносит сведения о заявителе в Журнал регистрации документов для выдачи свидетельства о праве на получение социальной выплаты.
3.7. Рассмотрение документов, представленных для выдачи свидетельства о праве на получение социальной выплаты, либо мотивированный отказ.
Комиссия  проводит проверку сведений, содержащихся в представленных документах, в целях определения соответствия данных документов требованиям законодательства Российской Федерации и Программы.
В случае установления факта соответствия либо несоответствия требованиям законодательства Российской Федерации и (или) Программы принимается решение о выдаче свидетельства о праве на получение социальной выплаты либо отказе в выдаче свидетельства о праве на получение социальной выплаты.
3.8 Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
- несоответствие требованиям Жилищного кодекса Российской Федерации;
- несоответствие молодой семьи требованиям Программы;
- заявление подано лицом, не уполномоченным совершать такого рода действия;
- заявление исполнено карандашом или не поддается прочтению (возвращается заявителю, если его реквизиты поддаются прочтению);
- документы имеют серьезные повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;
- на документах имеются исправления и подчистки;
- документы представлены в копиях, не позволяющих произвести чтение или однозначно истолковать содержание документа;
- установление недостоверности и (или) неполноты информации, содержащейся в представленных документах;
- ранее реализованное право на улучшение жилищных условий с использованием социальной выплаты или иной формы государственной поддержки за счет средств федерального бюджета;
- отсутствие документов, предусмотренных п. 2.6 настоящего Административного регламента, или предоставление документов не в полном объеме;
- неполучение либо несвоевременное получение документов, запрошенных по межведомственному взаимодействию, не может являться основанием для отказа в приеме заявления и (или) документов;
- обо всех случаях отказа в предоставлении муниципальной услуги (с указанием причин отказа) заявителю сообщается информационным письмом по адресу, указанному в письменном заявлении.
Повторное обращение с заявлением об участии в Программе допускается после устранения оснований для отказа, предусмотренных настоящим Административным регламентом.
При наличии оснований, указанных в п. 3.8 настоящего Административного регламента, ответственный специалист оформляет уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги и направляет заявителю заказным письмом с уведомлением о вручении или выдает ему лично либо его уполномоченному представителю.
3.9. Выдача свидетельства о праве на получение социальной выплаты.
Основанием для начала административной процедуры является факт соответствия представленного пакета документов установленным законодательством Российской Федерации и Программы требованиям.
Результатом административной процедуры является получение свидетельства заявителем или его законным представителем.
Дата вручения свидетельства и подпись заявителя фиксируются в Книге учета выданных свидетельств.
Срок действия свидетельства о праве на получение социальной выплаты составляет не более семи месяцев с даты выдачи, указанной в этом свидетельстве.
3.10. Перечисление социальной выплаты на банковский счет владельца свидетельства о праве на получение социальной выплаты.
Социальная выплата предоставляется владельцу свидетельства в безналичной форме путем зачисления соответствующих средств на его банковский счет, открытый в банке, отобранном для обслуживания средств, предоставляемых в качестве социальных выплат, выделяемых молодым семьям - участникам Программы на основании заявки банка на перечислении бюджетных средств.

4. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

4.1. Текущий контроль за последовательностью действий и соблюдением административных процедур по предоставлению муниципальной услуги и принятием решений осуществляется первым заместителем главы администрации Ракитянского района по строительству, транспорту и ЖКХ.
4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушения порядка и сроков предоставления муниципальной услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей в ходе предоставления муниципальной услуги, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц Управления.
4.3. По результатам проведения проверок, в случае выявления нарушений порядка и сроков предоставления муниципальной услуги осуществляется привлечение виновных лиц к дисциплинарной ответственности в соответствии с Федеральным законом от 2 марта 2007 г. № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации» и Трудовым кодексом Российской Федерации.
4.4. Текущий контроль может быть плановым и внеплановым, проводиться по конкретному обращению заявителя или иных заинтересованных лиц. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением отдельных административных процедур (тематические проверки).




5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений
и действий (бездействия) органа, предоставляющего
муниципальную услугу, а также должностных лиц

5.1. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.
Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги.
Предметом досудебного (внесудебного) обжалования является:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами области, муниципальными правовыми актами;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами области, муниципальными правовыми актами;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Белгородской области, правовыми актами Ракитянского района.
5.2. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является обращение заявителя как в устной, так и в письменной форме.
Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы (претензии).
Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы можно получить в отделе по делам молодежи администрации Ракитянского района по тел./факсу: 55-6-09, электронной почте: odm31@mail.ru.
5.3. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы.
5.3.1. Жалоба в письменной форме подается на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. В случае несогласия заявителя с решениями или действиями (бездействием) должностных лиц в связи с предоставлением муниципальной услуги жалоба подается на имя начальника органа, предоставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются на имя главы администрации района.
5.3.2. Жалоба может быть направлена по почте, на официальный сайт органов местного самоуправления в сети «Интернет» http://www.rakitnoeadm.ru, через портал государственных и муниципальных услуг Белгородской области http://www.gosuslugi31.ru, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
5.3.3. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.3.4. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
[bookmark: P362]5.3.5. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:
1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;
2) отказывает в удовлетворении жалобы.
5.3.6. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.3.5 настоящего регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
5.3.7. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.








                                                                              














[bookmark: _GoBack]Приложение № 1
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Предоставление молодым семьям
социальных выплат молодым семьям на
приобретение (строительство) жилья»
на территории муниципального
района «Ракитянский район»


СОГЛАСИЕ
на обработку персональных данных

Я, ____________________________________________________________________________________,
                                                             (фамилия, имя, отчество)
Проживающий(ая) по адресу ______________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________,
                                                                     (адрес места жительства)
паспорт: серия _____ № _______, выданный _________________________________________________
_______________________________________________________ «__» _________________________г.,
являясь законным представителем _________________________________________________________
                                                                                                          (фамилия, имя, отчество)
проживающего(ей) по адресу _____________________________________________________________
                                                                                        (адрес места жительства)
_______________________________________________________________________________________
паспорт (свидетельство о рождении): серия ______ № __________, выданный(ое)__________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________ «__» ___________ _______ г.,

даю согласие Администрации Ракитянского района; пл. Советская 2; 309310 
                 (наименование и адрес органа местного самоуправления, подразделения, юридический адрес)

в соответствии с Федеральным законом «О персональных данных» на автоматизированную, а также без использования средств автоматизации обработку моих персональных данных (персональных данных моего ребенка) с правом совершения действий (сбор, запись, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение) для участия в подпрограмме «Обеспечение жильем молодых семей» федеральной целевой программы «Жилище» на 2015 - 2020 годы:
1) фамилия, имя, отчество;
2) дата и место рождения;
3) адрес регистрации и места жительства;
4) данные документа, удостоверяющего личность;
5) данные семейного положения;
6) фамилия, имя, отчество ребенка (детей);
7) данные документа(ов), удостоверяющего(их) личность ребенка (детей);
8) данные жилищного положения;
9) данные о приобретаемом (строящемся) с помощью средств социальной выплаты жилом помещении;
10) данные об ипотечном жилищном кредите, который используется для оплаты стоимости жилого помещения, приобретаемого с использованием средств социальной выплаты;
11) номер счета, открытого в банке, отобранном для обслуживания средств социальных выплат, предоставляемых в рамках подпрограммы;
12) данные имущественного положения, связанные с подтверждением наличия у семьи доходов, позволяющих получить кредит, либо иных денежных средств, достаточных для оплаты расчетной (средней) стоимости жилья в части, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты;
13) контактная информация;
14) иная информация, необходимая для участия в подпрограмме.
Данное мною согласие на обработку вышеуказанных персональных данных действует бессрочно и может быть отозвано в письменной форме.
Я уведомлен(а) о том, что мой отказ в предоставлении согласия на обработку вышеобозначенных персональных данных влечет за собой невозможность предоставления мне социальной выплаты на приобретение жилого помещения или создание объекта индивидуального жилищного строительства в рамках подпрограммы.

                              
_______________ _________________________
                                                                                       (подпись)                 (фамилия и инициалы)

                                                   «__» ___________ 20__ г.
                                                                                                             (дата)
Примечание. Согласие на обработку персональных данных несовершеннолетних лиц подписывают их законные представители.

___________________________________________________________________________



























                                                                                     





Приложение № 2
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Предоставление молодым семьям
социальных выплат молодым семьям на
приобретение (строительство) жилья»
на территории муниципального
района «Ракитянский район»
[bookmark: P488]

ЗАЯВЛЕНИЕ

         Прошу признать нуждающейся в жилом помещении для участия в мероприятии по обеспечению жильем молодых семей ведомственной целевой программы «Оказание государственной поддержки гражданам в обеспечении жильем и оплате жилищно-коммунальных услуг» государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан
Российской Федерации» и в связи с:
______________________________________________________________________________________
(указать причину: отсутствие жилого помещения)
______________________________________________________________________________________
обеспеченность общей площадью жилого помещения на одного члена семьи менее учетной нормы;
______________________________________________________________________________________
проживание в помещении, не отвечающем установленным для жилых помещений требованиям;
______________________________________________________________________________________
проживание в жилом помещении, занятом несколькими семьями, в одной из которых имеется гражданин, страдающий тяжелой формой заболевания, при которой совместное проживание с ним в одной квартире невозможно) молодую семью в составе:
супруг _______________________________________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество, дата рождения)
паспорт: серия _____ № ____________, выданный __________________________________________
________________________________________________________________ «__» __________ ____ г., проживает по адресу: ___________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________;
супруга ______________________________________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество, дата рождения)
паспорт: серия _____ № ____________, выданный __________________________________________
________________________________________________________________ «__» __________ ____ г., проживает по адресу: ___________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________;
дети: 1._______________________________________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество, дата рождения)
свидетельство о рождении (паспорт - для ребенка, достигшего 14 лет) (нужное подчеркнуть) серия  _____ № _________, выданное(ый) _______________________________________________________
__________________________________________________________________ «__» ________ ____ г., проживает по адресу: ___________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________;
2.___________________________________________________________________________________;
(фамилия, имя, отчество, дата рождения)
свидетельство о рождении (паспорт - для ребенка, достигшего 14 лет) (нужное подчеркнуть) серия _____ № _________, выданное(ый) _______________________________________________________
___________________________________________________________________ «__» ____________г., проживает по адресу: ___________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________;
3.____________________________________________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество, дата рождения)
свидетельство о рождении (паспорт - для ребенка, достигшего 14 лет) (нужное
подчеркнуть) серия _____ № _______, выданное(ый)________________________________________
_________________________________________________________________ «__» ________ _____г., проживает по адресу: ___________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________;
4. ___________________________________________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество, дата рождения)
свидетельство о рождении (паспорт - для ребенка, достигшего 14 лет) (нужное подчеркнуть) серия _____ № _________, выданное(ый) _______________________________________________________
________________________________________________________________ «__» _________ _____г., проживает по адресу: ___________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________.

К заявлению прилагаются следующие документы:
1) ___________________________________________________________________________________;
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)
2) ___________________________________________________________________________________;
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)
3) ___________________________________________________________________________________;
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)
4) ___________________________________________________________________________________;
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)
5) ___________________________________________________________________________________;
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

Подписи членов молодой семьи:
1) ______________________________________________________________ ____________ ________;
                 (фамилия, имя, отчество совершеннолетнего члена семьи)                    (подпись) (дата)
2) ______________________________________________________________ ____________ ________;
               (фамилия, имя, отчество совершеннолетнего члена семьи)                      (подпись) (дата)

Заявление и прилагаемые к нему согласно перечню документы приняты:

«___» ____________ 20___ г.
            ____________________                 _________________                    ________________________
 (должность лица, принявшего заявление)          (подпись, дата, время)       (расшифровка подписи)










                                                                              







Приложение № 3
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Предоставление молодым семьям
социальных выплат молодым семьям на
приобретение (строительство) жилья»
на территории муниципального
района «Ракитянский район»


ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу включить в состав участников мероприятия по обеспечению жильем молодых семей ведомственной целевой программы «Оказание государственной поддержки гражданам в обеспечении жильем и оплате жилищно-коммунальных услуг» государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации» молодую семью в составе:
супруг ______________________________________________________________________,
                          (Ф.И.О., дата рождения)
паспорт: серия _____ № ___________, выданный ___________________________________________
____________________________________________________________ «__» ______________ 20__ г.,
проживает по адресу: ___________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________;
супруга ______________________________________________________________________________,
                          (Ф.И.О., дата рождения)
паспорт: серия _____ № ___________, выданный ___________________________________________
___________________________________________________________ «__» ______________ 20__ г.,
проживает по адресу: __________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________;
дети:
______________________________________________________________________________________
(Ф.И.О., дата рождения)
свидетельство о рождении (паспорт для ребенка, достигшего 14 лет)
                           (ненужное вычеркнуть)
серия _____ № ________, выданный ______________________________________________________
___________________________________________________________ «__» ______________20__ г.,
проживает по адресу: __________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________;
_____________________________________________________________________________________,
(Ф.И.О., дата рождения)
свидетельство о рождении (паспорт для ребенка, достигшего 14 лет)
                           (ненужное вычеркнуть)
серия _____ № ________, выданный ______________________________________________________
___________________________________________________________ «__» ______________20__ г.,
проживает по адресу: __________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________;
_____________________________________________________________________________________,
(Ф.И.О., дата рождения)
свидетельство о рождении (паспорт для ребенка, достигшего 14 лет)
серия _____ № ________, выданный _____________________________________________________
___________________________________________________________ «__» ______________20__ г.,
проживает по адресу: __________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________.
_____________________________________________________________________________________,
(Ф.И.О., дата рождения)
свидетельство о рождении (паспорт для ребенка, достигшего 14 лет)
                           (ненужное вычеркнуть)
серия _____ № ________, выданный ______________________________________________________
_____________________________________________________________ «__» _____________20__ г.,
проживает по адресу: ___________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________;

С условиями участия в мероприятии по обеспечению жильем молодых семей ведомственной целевой программы «Оказание государственной поддержки гражданам в обеспечении жильем и оплате жилищно-коммунальных услуг» государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации» ознакомлен(ы) и обязуюсь (обязуемся) их выполнять.
Уведомлен(ы) о необходимости информирования органа местного самоуправления о фактах изменения имущественного или семейного положения, а также смены местожительства моей семьи в месячный срок с момента наступления указанного факта.
Уведомлен(ы) о необходимости подтверждения нуждаемости и платежеспособности моей семьи ежегодно в период с 1 января по 1 мая для включения моей семьи в список молодых семей - участников основного мероприятия, изъявивших желание получить социальную выплату в планируемом году, а также перед выдачей моей семье свидетельства о праве на получение социальной выплаты.
1) ___________________________________________________ ___________ _____________;
(Ф.И.О. совершеннолетнего члена семьи)                              (подпись)                      (дата)
2) ___________________________________________________ ___________ _____________;
              (Ф.И.О. совершеннолетнего члена семьи)                                 (подпись)                         (дата)
3) ___________________________________________________ ___________ _____________;
                 (Ф.И.О. совершеннолетнего члена семьи)                                (подпись)                          (дата)

К заявлению прилагаются следующие документы:
1)____________________________________________________________________________;
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)
2)____________________________________________________________________________;

3)____________________________________________________________________________;

4)____________________________________________________________________________;

5)____________________________________________________________________________;


Заявление и прилагаемые к нему согласно перечню документы приняты
«___» _____________ 20__ г.



____________________________________          ____________________     ___________________
(должность лица, принявшего заявление)                  (подпись, дата)         (расшифровка подписи)

Приложение № 4
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Предоставление молодым семьям
социальных выплат молодым семьям на
приобретение (строительство) жилья»
на территории муниципального
района «Ракитянский район»


ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу включить в список молодых семей - участников мероприятия по обеспечению жильем молодых семей ведомственной целевой программы «Оказание государственной поддержки гражданам в обеспечении жильем и оплате жилищно-коммунальных услуг» государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации», изъявивших желание получить социальную выплату в _______ году, молодую семью в составе:
супруг:____________________________________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество, дата рождения)
 паспорт: серия _____ № ________, выданный ______________________________________________
________________________________________________________________________ «__» ______ г.,
проживает по адресу:___________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________;
супруга:______________________________________________________________________________,
                       (фамилия, имя, отчество, дата рождения)
паспорт: серия _____ № ________, выданный_______________________________________________
______________________________________________________________ «__» ____________ ____ г.,
проживает по адресу:___________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________;
дети: 1._______________________________________________________________________________,
                      (фамилия, имя, отчество, дата рождения)
свидетельство о рождении (паспорт - для ребенка, достигшего 14 лет) (нужное подчеркнуть)
серия________ №________, выданное(ый) _________________________________________________
___________________________________________________________ «__» ___________ ________ г.,
проживает по адресу:___________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________;
2.____________________________________________________________________________________,
                     (фамилия, имя, отчество, дата рождения)
свидетельство о рождении (паспорт - для ребенка, достигшего 14 лет)(нужное подчеркнуть) серия ____ № _______, выданное(ый)  ____________________________________________________
________________________________________________________-_______ «__» __________ ____ г.,
проживает по адресу: ___________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________;
3.___________________________________________________________________________________;
                    (фамилия, имя, отчество, дата рождения)
свидетельство о рождении (паспорт - для ребенка, достигшего 14 лет) (нужное подчеркнуть) серия______№________, выданное(ый)___________________________________________________
_____________________________________________________________ «__» __________ _______ г.,
проживает по адресу:___________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________;
4.____________________________________________________________________________________,
                  (фамилия, имя, отчество, дата рождения)
свидетельство о рождении (паспорт - для ребенка, достигшего 14 лет)(нужное подчеркнуть) серия ______ № _________, выданное(ый)_______________________________________________________
_____________________________________________________________ «__» __________ _______ г.,
проживает по адресу:___________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________;
5.____________________________________________________________________________________,
                (фамилия, имя, отчество, дата рождения)
свидетельство о рождении (паспорт - для ребенка, достигшего 14 лет)(нужное подчеркнуть)  серия ____№ ________, выданное(ый)__________________________________________________________
________________________________________________________________ «__» __________ ____ г.,
проживает по адресу:___________________________________________________________________;
К заявлению прилагаются следующие документы:
1) ___________________________________________________________________________________;
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)
2) ___________________________________________________________________________________;
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)
3) ___________________________________________________________________________________;
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)
4) ___________________________________________________________________________________;
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)
5) ___________________________________________________________________________________;
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)
6)___________________________________________________________________________________;
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

Подписи членов молодой семьи:
	1)___________________________________________
	__________
	_____

	(фамилия, имя, отчество совершеннолетнего члена семьи)
	(подпись)
	(дата)

	2)_________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество совершеннолетнего члена семьи)
	__________
(подпись)
	______
(дата)




Заявление и прилагаемые к нему согласно перечню документы приняты
«___» ___________ 20____ г.
                                                               
	


_________________________________
	


______________________
	


_________________________

	(должность лица, принявшего заявление)
	(подпись, дата)
	Расшифровка подписи















Приложение № 5
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Предоставление молодым семьям
социальных выплат молодым семьям на
приобретение (строительство) жилья»
на территории муниципального
района «Ракитянский район»


СВИДЕТЕЛЬСТВО
о праве на получение социальной выплаты
на приобретение жилого помещения или создание
объекта индивидуального жилищного строительства

№

Настоящим свидетельством удостоверяется, что молодой семье в составе:
супруг ___________________________________________________________________,
(ф.и.о., дата рождения)
супруга __________________________________________________________________,
(ф.и.о., дата рождения)
дети: 1) _________________________________________________________________,
(ф.и.о., дата рождения)
2) _________________________________________________________________,
являющейся участницей подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей»,
в соответствии с условиями этой подпрограммы предоставляется социальная выплата в размере
____________________________________________________________________ рублей
                           (цифрами и прописью)
на приобретение (строительство) жилья на территории _______________________
__________________________________________________________________________.
(наименование субъекта Российской Федерации)
Свидетельство подлежит предъявлению в банк до «__» ___________ 20__ г.
(включительно).
Свидетельство действительно до «__» ________________ 20__ г.
(включительно).

                 Дата выдачи «__» _______________ 20__ г.
	
_______________________________     ______________________________
(подпись, дата)                 (расшифровка подписи)

                            Руководитель органа
                          местного самоуправления

                                   М.П.

                                                                              





Приложение № 6
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Предоставление молодым семьям
социальных выплат молодым семьям на
приобретение (строительство) жилья»
на территории муниципального
района «Ракитянский район»


[bookmark: P546]Блок-схема
последовательности административных процедур при оказании
муниципальной услуги «Предоставление молодым семьям
социальных выплат на приобретение (строительство) жилья»

	Информирование заявителя муниципальной услуги о порядке предоставления услуги

	

	Прием заявлений, необходимых для признания граждан нуждающимися в жилых помещениях для участия в Программе согласно приложениям № 1,3 регламента 

	

	Рассмотрение представленных заявителем документов на заседании Комиссии

	

	Принятие решения о признании молодой семьи нуждающейся в жилых помещениях для участия в Программе либо мотивированный отказ

	

	Письменное уведомление заявителя о принятом решении

	[image: base_23956_70235_32771]
	В случае положительного решения комиссии о признании молодой семьи нуждающейся в жилом помещении для участия в программе, прием заявления о включении в Программу согласно приложению № 3


[image: base_23956_70235_32771]
	Рассмотрение представленных заявителем документов на заседании Комиссии


[image: base_23956_70235_32771]
	Принятие решения о включении молодой семьи в Программу либо мотивированный отказ


[image: base_23956_70235_32771]
	Выдача сертификатов
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